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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

Primeiro Semestre do Exercicio de 2025

1. Normatizagao

A trajetéria de implantacdo e aprimoramento do Sistema de Controle Interno do

Municipio de Cruz Machado evidencia o compromisso da administracdo publica com a

transparéncia, a legalidade e a boa governanca. Abaixo, apresenta-se um histérico das

principais normas e atos institucionais que regulamentam o Controle Interno no dmbito

municipal:

Novembro de 2006 — Inicio dos trabalhos para criagdo do Controle Interno:
* Formagdo da equipe responsavel pela elaboragdo do projeto.
* Realizagdo de reunides com a Direcdo da Entidade para coleta de subsidios.

* Apresentagao do projeto e envio da respectiva mensagem a Camara Municipal,
acompanhada do decreto de regulamentagdo, em atendimento a exigéncia do
Tribunal de Contas do Estado do Parana. O érgdo condicionou, a partir de
janeiro de 2007, a aceitagdo do SIM (Sistema Informatizado Bimestral de
Informagdes ao Tribunal), bem como de balangos, balancetes e outras
prestagdes de contas, a instituicdo e funcionamento do Controle Interno.

27/11/2007 — Aprovacgdo da Lei Municipal n? 1.095/2007, que institui oficialmente o
Sistema de Controle Interno do Municipio de Cruz Machado (CICM) e estabelece suas
diretrizes gerais.

07/05/2015 — Aprovacdo da Lei n? 1.494/2015, que altera dispositivos da Lei n?
1.095/2007, com o objetivo de adequar e modernizar a estrutura do CICM.

24/08/2015 — Aprovacdo da Lei n? 1.511/2015, promovendo novas alteracdes na
legislagdo do Controle Interno, com base no artigo 31 da Constituicdo Federal e no
artigo 59 da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

24/11/2015 - Edi¢3o da Instrucdo Normativa n? 06, regulamentada pelo Decreto n?
007/2015, que disciplina as rotinas de trabalhg do Auxiliar de Controle Interno no
ambito da Camara Municipal.

23/05/2019 — Aprovacdo da Lei n? 1.666/2019, que altera e acrescenta dispositivos a
Lei n? 1.511/2015, fortalecendo o Sistema de Controle Interno.



* 24/06/2019 — Aprovac3do da Lei n® 1.672/2019, que cria a Ouvidoria e Corregedoria do
Municipio de Cruz Machado, 6rgdos complementares que reforcam os mecanismos de
controle e participacdo cidada.

* 14/10/2019 - Aprovacio da Lei n® 1.689/2019, que acrescenta novos dispositivos a Lei
n? 1.511/2015, promovendo avangos adicionais na estrutura normativa do Sistema de
Controle Interno Municipal.

2. Qualificagdo do responsével pelo Controle Interno no primeiro semestre do exercicio de
2025 e pela emissdo deste relatério

12 CONTROLADOR

Nome: Kelly Fernanda Romeike
CPF: 058.745.799-66 -

Periodo de responsabilidade: Data do Inicio: 01/05/2022 Data do Fim: 30/04/2026

Servidor ocupante de cargo efetivo? (X) SIM ( ) NAO

Nome do Cargo Ocupado: Contador |l

Formacdo: Ciéncias Contabeis

3. Relagdo de Servidores

MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO

Nome: Francieli Ap. Zakseski
CPF: 065.773.739-90

Periodo de responsabilidade: Data do Inicio: 01/05/2022 Data do Fim: 30/04/2026
Servidor ocupante de cargo efetivo? (X) SIM ( ) NAO
Nome do Cargo Ocupado: Auxiliar Administrativo

Kelly Fernanda Romeike, Controladora Interna, servidora efetiva com cargo em comissdo

nomeada através do decreto n°3842/2022.
Francieli Ap. Zakseski, auxiliar de Controle Interno na Camara Municipal de Cruz
Machado, servidora efetiva nomeada em funcdo gratificada através da portaria n°10/2015.

4. Agoes desenvolvidas

No primeiro semestre do exercicio de 2025, o Controle Interno da Camara Municipal
de Cruz Machado intensificou suas agdes com foco na melhoria continua da qualidade de
suas fungdes institucionais. O objetivo central foi aperfeigoar os mecanismos de fiscalizagdo e
controle, adotando praticas mais eficazes para garantir a legalidade, eficiéncia e transparéncia
da gestdo publica.



As atividades desempenhadas buscaram assegurar o acompanhamento sistematico e
gerencial das rotinas administrativas, financeiras e contabeis, de forma a possibilitar a
deteccdo tempestiva de eventuais inconformidades que possam comprometer os resultados
operacionais da entidade. Tal atuagdo preventiva fortalece a governancga, a integridade e a
confiabilidade das informacdes prestadas pelos 6rgdos e setores da Camara.

Neste contexto, por meio de sua equipe técnica, a Controladoria Interna Municipal
elaborou o presente relatério, com a finalidade de apresentar a andlise e avaliagdo das contas
publicas relativas ao primeiro semestre de 2025, atendendo as exigéncias legais e
contribuindo para a tomada de decisdes fundamentadas e para o aprimoramento da gestdo
publica.

5. Sintese das Avaliagbes:

Em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela Instrugdo Normativa — CIM n2
006/2015, que regulamenta as atividades da Controladoria Interna no ambito do Poder
Legislativo Municipal, foram realizadas andlises sistematicas sobre o0s processos
administrativos, financeiros, contabeis e patrimoniais da Camara Municipal de Cruz Machado
durante o primeiro semestre de 2025.

As avaliagdes foram conduzidas pela Auxiliar de Controle Interno, observando os
principios da legalidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia na execucdo da despesa
publica, bem como o cumprimento das normas estabelecidas pela Lei de Responsabilidade
Fiscal (LC n2 101/2000), pela Lei n? 4.320/1964 e pelas orienta¢des do Tribunal de Contas do
Estado do Parana.

As verificagbes abrangeram, entre outros aspectos:
* A conformidade da execugdo orgamentaria e financeira;
* O acompanhamento dos contratos administrativos e respectivos pagamentos;

* A regularidade dos atos de pessoal, incluindo nomeag&es, exoneragdes, folhas de
pagamento e concessdes de vantagens;

* O controle de bens patrimoniais e materiais de consumo;
* Aandlise dos processos licitatdrios e da dispensa/inexigibilidade de licitacdo;

* A verificagdo do cumprimento dos limites constitucionais e legais, como gastos com
pessoal e manutengdo do Legislativo.

Todos os apontamentos, orientacdes, registros e recomendagdes estdo devidamente
organizados em anexo a este relatério, com os respectivos documentos comprobatérios e
planilhas de acompanhamento, a fim de subsidiar os responsaveis pela gestdo e fornecer aos
orgados de controle externo uma visdo clara e objetiva da situagdo administrativa e financeira
da Camara Municipal.



6. Consideragdes relevantes e medidas recomendadas

Os relatérios técnicos elaborados pela Auxiliar de Controle Interno da Camara Municipal
de Cruz Machado constituem instrumentos estratégicos e indispensdveis para o pleno
funcionamento do Sistema de Controle Interno. Sua fungdo vai além da simples fiscalizacdo:
trata-se de uma ferramenta de gestdo que contribui significativamente para a melhoria
continua dos processos administrativos, assegurando a observancia dos principios
constitucionais da administra¢do publica.

A atuagdo baseada no acompanhamento concomitante — ou seja, em tempo real 3
execucdo dos atos administrativos e financeiros — permite identificar, com celeridade,
possiveis falhas, inconsisténcias ou inconformidades que, se ndo tratadas de forma oportuna,
poderiam comprometer a legalidade, a eficiéncia ou a economicidade da gestdo. Esse modelo
preventivo reduz riscos, evita danos ao erdrio e fortalece a tomada de decis3o baseada em
evidéncias e critérios técnicos.

No periodo avaliado, todas as andalises e verificacdes realizadas demonstraram
aderéncia plena as normas legais e regulamentares vigentes. N3o foram constatadas
irregularidades, impropriedades materiais ou qualquer outro fato que ensejasse
recomenda¢Bes com ressalvas formais. Observou-se, de forma geral, o cumprimento
adequado das obrigagBes legais, fiscais, contdbeis e administrativas, evidenciando o
compromisso da gestdo do Poder Legislativo com a boa governanca publica.

Destaca-se que os procedimentos adotados pela administracdo demonstram
alinhamento com os principios da legalidade, moralidade, impessoalidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade, além do respeito as determinacBes da Lei de Responsabilidade
Fiscal, a Lei n? 4.320/64 e as diretrizes do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Encerradas as andlises referentes ao primeiro semestre do exercicio de 2025, a
Controladoria Interna atesta a regularidade dos atos avaliados e permanece 3 disposi¢do para
subsidiar tecnicamente a gest3o legislativa, contribuindo para o fortalecimento dos controles
internos e o cumprimento das normas que regem a administracdo publica.

Cruz Machado, 18 de julho de 2025.

Je

Kelly F. Romeike

Controladora Interna



Trata-se este relatorio referente a 16 de dezembro de 2024 a 15 de fevereiro de 2025,
conforme as orientagdes e exigéncias contidas na Instrugdo Normativa expedida pelo
Controle Interno Municipal — CIM sob n° 006/2015, bem como, atendendo & solicitagdo
&z Controladoria Interna deste Municipio.

CONTABILIDADE:

ITEM

REGULAR | IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar se hd escrituragdo regular do
Diario e Razio.

X

Verificar se a escrituragio se da
simultaneamente no Sistema Or¢amentario,
Financeiro e Patrimonial.

X

Verificar se a contabilizagdo se d4
mediante documentagdo idonea.

Verificar se a contabilizagdo ¢é feita
. lempestivamente.

" Verificar se estdo sendo obedecidos os
principios contébeis.

O efetivo cumprimento
dos principios, normas
e convengoes
contdbeis.

Verificar se os diversos setores suprem a
contabilidade com informagdes para

| registro.

DIARIAS:

E ITEM

REGULAR | IRREGULAR

OBSERVACAO

- Verificar se as solicitagdes de didrias estdo
_sendo por escrito.

X

Verificar se as diarias estdo sendo
comprovadas com notas fiscais ou com
algum outro comprovante.

X

Verificar se o limite de até 05 (cinco)
diarias mensais para vereadores ou
servidores esta sendo respeitado.

Devidamente
respeitados os limites
de  didrias, nunca
excedendo o limite.

Verificar se as diarias estdo sendo
blicadas no Didrio Oficial do Municipio.

CONTROLE DAS RECEITAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar as transferéncias financeiras do X
Executivo para o Legislativo.
N enificar as transferéncias das receitas de X

aplicacdes financeiras.

o

J{; .




Verificar as transferéncias de IRRF para o
Executivo.

CONTROLE DAS DESPESAS:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar o controle das dotagdes e
respectivos saldos.

\erificar o cumprimento dos estagios
(empenho, liquidag@o e pagamento).

Verificar se o ordenador é quem efetivamente
assina 0 empenho.

Verificar se estdo sendo identificados: o
ordenador, liquidante e responsavel pelo
pagamento.

o] I B

Verificar se consta nas notas de empenho o
namero dos respectivos processos licitatorios.

TESOURARIA:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se estdo sendo feitas regularmente as
conciliagdes dos saldos bancarios.

X

\ erificar se ndo existe cheques assinados em
branco.

X

Este Poder
Legislativo ndo
atua com cheques.

\ erificar se os saldos bancarios conferem
com o contabil.

CONTROLE PATRIMONIAL:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR | OBSERVACAO

Nomeacdo de comissdo para os bens
pertencentes ao patrimoénio.

X

Ficha individualizada e informatizada.

ldentificacdo do setor responsavel.

% erificar o estado de conservagdo.

% erificar se estdo identificados por etiqueta.

% erificar se existe controle sobre baixa.

\ erificar se ¢ feita a reavaliagdo anualmente.

% erificar se existe um arquivo devidamente
. erganizado com toda a documentag@o.

\ erificar se esta escriturado na contabilidade.

% —rificar se esta sendo feita a depreciagdo.

AT R O PO PO P PRI

COMPRAS E SERVICOS:

ITEM lREGULARlIRREGULAR\

OBSERVACAO nE




Verificar se as compras X
sdo centralizadas.

Verificar se existe algum X
planejamento das compras.

Criagdo do plano anual de contratagdo
deste  Poder Legislativo  Municipal
(Anexo), conforme orientagdes da Lei
Federal n°14.133, de 1°de abril de 2021
e regulamentagdes efetuadas no dambito
da respectiva Casa de  Leis,
disponibilizado  junto ao  site em:
https://camaracruzmachado.pr.gov.br/wp-
content/uploads/2024/07/Plano-de-
contratacao-Legislativo-2025.pdf

Verificar se os cadastros X

de fornecedores estdo

atualizados.

Verificar se foi instituida a X Comissdo instituida conforme orientagoes

Comissdo Permanente de da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril

Licitagdes. de 2021.

Verificar se sdo feitas X

pesquisas de pregos.

Verificar a exigéncia de X

certiddes em conformidade

com a Lei 8666/93.

NORMATIZACOES CONFORME NOVA LEI DE LICITACOES N°14.133/2021.
RECURSOS HUMANOS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR OBSERVACAO

\erificar o controle de admissido/demisséo de P § Realizagdo de

servidores. concurso publico no
ano de 2010, tendo
este  orgao 05
servidores efetivos e
apenas 01 cargo em
comissdo, o qual
fora nomeado neste
exercicio. Criagdo
de Resolugdo sob n°
001/2017, que trata
das atribuig¢des dos
cargos, bem como,
com a Lei
Municipal n°
1623/2018  dispos
sobre o percentual
minimo de 10% de
cargos em comissdo
a serem ocupados
por servidores
efetivos.

% enificar se existe pasta funcional X S

individualizada e atualizada.

\ erificar a forma de controle e frequéncia. X Controle de
frequéncia

realizadg através de
ponto bion¥trico.
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As horas
trabalhadas  além
da jornada do
servidor,  quando
autorizadas, estdo
sendo descontadas
em folgas tiradas
pelo servidor,
conforme banco de
horas mantido pelo
setor especifico.

Verificar a forma de avalia¢do de servidores X Plano de Cargos,
para promogao. Carreira e
Remuneragdo.
CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se esta havendo reten¢do e X
contabilizagdo.
Verificar o recolhimento da contribuig@o X
propria e retida.
MANUTENCAQ DE VEICULOS OFICIAIS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se as atividades de transporte ¢ X
utilizagdo dos veiculos sdo planejadas.
Verificar se esta sendo mantida a devida X Fora notificado e
conservagio dos veiculos fiscalizando a ;fvado CLié”Fil“ t a
< 34 ~ v, 2 > ova egisiatura
ut’lllgagao adequada em beneficio do servigo 2025.202 8gsobre "
publico. a Resolugao n°
01/2015 desta
Cdmara Municipal,
a qual trata das
normas relativas ao
uso do  veiculo
exclusivo desta
Casa, quando de
sua utilizagdo,
assim como, por
meio de
determinagdo  da
Presidéncia  deste
Poder  Legislativo
Municipal, 0
- condutor assina
termo de
responsabilidade
ao utilizar-se do
veiculo oficial.
\erificar se os veiculos estdo em condigoes de X

uso para pronto funcionamento.

\

I~



Verificar o controle de reposigdo de pegas, X
fornecimento de pneus, consumo de
combustiveis e lubrificantes, manutengao €
conservacdo dos veiculos.

Verificar se os veiculos, quando ndo X
utilizados. estdo sendo estacionados em local
definido pela autoridade competente.

Verificar se o preenchimento do didrio de X
bordo esta sendo feito corretamente.

Demais observacoes:

e Consultado o site do Tribuna de Contas do Estado do Parand — TCE/PR junto a agenda
de obrigacdes do mesmo, a qual aponta que 0 érgdo se encontra em dia com suas
obrigacdes em especial, quanto a enirega SIM-AM segundo prazos estipulados,
consultado o setor competente, este apresentou comprovantes de entrega e cumprimento
dos prazos (anexo),

e Devolu¢do Executivo Municipal das sobras duodécimos repassados a esta Camara
Municipal,;

e Diplomagdo e Posse dos eleitos no pleito de 2024;
e Eleicdo e votagdo Mesa Diretiva — exercicio de 2025, realizagdo de decreto de nomeagdo,
e Acompanhamento portal da transparéncia do Poder Legislativo Municipal;

e Portarias nomeagdo das comissdes permanentes desta Casa de Leis, conforme Regimento
Interno devidamente publicadas.

Francieli Ap. Zakseski
Auxiliar de Controle Interno da Cimara Municipal de Cruz Machado — Parana




RELATORIO

Trata-se este relatério referente a 16 de fevereiro a 15 de abril de 2025, conforme as
orientagdes € exigéncias contidas na Instrucio Normativa expedida pelo Controle
Interno Municipal — CIM sob n° 006/2015, bem como, atendendo 2 solicitacdo da
Controladoria Interna deste Municipio, todos os documentos de que tratam este
relatorio encontram-se arquivados junto a esta Auxiliar de Controle Interno e a

disposi¢do, caso necessite consultar.

CONTABILIDADE:

ITEM

REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se ha escrituragdo regular do
Didrio e Razdo.

X

Verificar se a escrituragdo se d4

Financeiro e Patrimonial.

simultaneamente no Sistema Orcamentério,

X

Verificar se a contabilizagio se dd
mediante documentacio idonea.

Verificar se a contabilizagio é feita
tempestivamente.

Verificar se estao sendo obedecidos os
principios contdbeis.

O efetivo cumprimento
dos principios, normas
e convengoes
contdbeis.

Verificar se os diversos setores suprem a
contabilidade com informagdes para
registro.

DIARIAS:

ITEM

REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se as solicitacoes de didrias estio
sendo por escrito.

Verificar se as didrias estdo sendo
comprovadas com notas fiscais ou com
algum outro comprovante.

Verificar se o limite de até 05 (cinco)
didrias mensais para vereadores ou
servidores estd sendo respeitado.

Devidamente
respeitados os limites
de didrias, nunca
excedendo o limite.

Verificar se as didrias estdo sendo

publicadas no Didrio Oficial do Municipio.

CONTROLE DAS RECEITAS:

-

ITEM

REGULAR

IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar as transferéncias financeiras do
Executivo para o Legislativo.

X




Verificar as transferéncias das receitas de
aplicacdes financeiras.

Verificar as transferéncias de IRRF para o
Executivo.

CONTROLE DAS DESPESAS:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar o controle das dotagdes ¢
respectivos saldos.

Verificar o cumprimento dos estdgios
(empenho, liquidacdo e pagamento).

Verificar se o ordenador é quem efetivamente
assina o empenho.

Verificar se estdo sendo identificados: o
ordenador, liquidante e responsavel pelo
pagamento.

NI

Verificar se consta nas notas de empenho o
nimero dos respectivos processos licitatorios.

TESOURARIA:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar se estdo sendo feitas regularmente as
conciliacdes dos saldos bancirios.

Verificar se ndo existe cheques assinados em
branco.

Este Poder
Legislativo nao
atua com cheques.

Verificar se os saldos bancdrios conferem
com o contabil.

CONTROLE PATRIMONIAL:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR

OBSERVACAO

Nomeagido de comissdo para os bens
pertencentes ao patrimonio.

Ficha individualizada e informatizada.

Identificac@o do setor responsavel.

Verificar o estado de conservacio.

Verificar se esto identificados por etiqueta.

Verificar se existe controle sobre baixa.

Verificar se € feita a reavaliagdo anualmente.

Verificar se existe um arquivo devidamente
organizado com toda a documentagio.

Verificar se esta escriturado na contabilidade.

Verificar se estd sendo feita a depreciacgdo.

IS REEIe] [V [V e

COMPRAS E SERVICOS:




ITEM REGULAR | IRREGULAR ' OBSERVA(;AO
Verificar se as compras X
sdo centralizadas.
Verificar se existe algum X Criacdo do plano anual de contratacdo
planejamento das compras. deste  Poder Legislativo Municipal,
conforme orientagcdes da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e
regulamentacoes efetuadas no ambito da
respectiva Casa de Leis, disponibilizado
Jjunto ao site em:
https://camaracruzmachado.pr.gov.br/wp-
content/uploads/2024/07/Plano-de-
contratacao-Legislativo-2025. pdf
Verificar se os cadastros X
de fornecedores estio
atualizados.
Verificar se foi instituida a X Comissdo instituida conforme orientacées
Comissio Permanente de da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
Licitacdes. de 2021.
Verificar se sdo feitas X
pesquisas de precos.
Verificar a exigéncia de X
certidoes em conformidade
com a Lei 8666/93.
NORMATIZACOES CONFORME NOVA LEI DE LICITACOES N° 14.133/2021.
RECURSOS HUMANOS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR OBSERVACAO
Verificar o controle de admissio/demissio de X Realizagao de
servidores. concurso piiblico no
ano de 2010, tendo
este  orgao 05
servidores efetivos e
apenas 01 cargo em
comissdo, o qual
fora nomeado neste
exercicio. Criacao
de Resolucao sob n°
00172017, que trata
das atribuicées dos
cargos, bem como,
com a Lei
Municipal n®
162372018  dispos
sobre o percentual
minimo de 10% de
cargos em comissao
a serem ocupados
por servidores
efetivos.
Verificar se existe pasta funcional X
individualizada e atualizada.
Verificar a forma de controle e frequéncia. X Controle de
frequéncia
realizado através de
ponto biométrico.




As horas
trabalhadas  além
da jornada do
servidor,  quando
autorizadas, estao
sendo descontadas
em folgas tiradas
pelo servidor,
conforme banco de
horas mantido pelo

setor especifico.
Verificar a forma de avaliagdo de servidores X Plano de Cargos,
para pr0m0950. Carreira e
Remuneragao.
CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se esta havendo retengio e X
contabilizacio.
Verificar o recolhimento da contribui¢io X
propria e retida.
MANUTENCAOQ DE VEICULOS OFICIAIS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAQO
Verificar se as atividades de transporte e X
utilizacdo dos veiculos sdo planejadas.
Verificar se esta sendo mantida a devida X Fora notificado e

conservacao dos veiculos fiscalizando a
utilizagao adequada em beneficio do servigo
publico.

dado ciéncia a
Nova  Legislatura
2025-2028 sobre a
a Resolucao n°
01/2015 desta
Camara Municipal,
a qual trata das
normas relativas ao
uso do veiculo
exclusivo desta
Casa, quando de
sua utilizagao,
assim como, por
meio de
determinacdo  da
Presidéncia  deste
Poder Legislativo
Municipal, 0
condutor assina
termo de
responsabilidade
ao utilizar-se do
veiculo oficial.
Conferencia
carteira de




motorista dos
condutores e
expedicdo  oficio
48/2025.

Verificar se os veiculos estdo em condigdes de
uso para pronto funcionamento.

Verificar o controle de reposicéo de pegas,
fornecimento de pneus, consumo de
combustiveis e lubrificantes, manutencio e
conservacdo dos veiculos.

Verificar se os veiculos, quando nio
utilizados, estao sendo estacionados em local
definido pela autoridade competente.

Verificar se o preenchimento do didrio de
bordo esta sendo feito corretamente.

Demais observacoes:

Consultado o site do Tribuna de Contas do Estado do Parand — TCE/PR junto a agenda
de obrigagées do mesmo, a qual aponta que o drgdo se encontra em dia com suas
obrigacées em especial, quanto a entrega SIM-AM segundo prazos estipulados,
consultado o setor competente, este apresentou comprovantes de entrega e cumprimento
dos prazos.

Acompanhamento portal da transparéncia do Poder Legislativo Municipal; solicitagdo
de melhorias e adequamentos visando proporcionar maior transparéncia e publicidade,
retorno de acesso de informagdo.

Acompanhamento e orientagdo a transparéncia, discussdo e votagdo da prestacdo de
contas, exercicio de 2023, do Executivo Municipal. Presta¢ao aprovada e disponibilizada
disponivel em: https://camaracruzmachado.pr.gov.br/prestacao-de-conta/2023/

Acompanhamento na convocagdo de audiéncia piiblica, referente a prestacdo de contas
do 3° quadrimestre de 2025, documentos pertinentes disponiveis e publicados em:
https://camaracruzmachado.pr.gov.br/audiencias-publicas/

Acompanhamento da Posse e nomeagdo da nova Procuradora da Mulher desta Casa de
Leis, quer seja a saber: Vereadora Terezinha Maria Koczila Golenia, assim como, da
utilizagdo da dotagdo or¢amentdria respectiva a Procuradoria Especial da Mulher desta
Casa de Leis.
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RELATORIO

Trata-se este relatorio referente a 16 de abril a 15 de junho de 2025, conforme as
orientagdes e exigéncias contidas na Instrugdo Normativa expedida pelo Controle
Interno Municipal — CIM sob n° 006/2015, bem como, atendendo a solicitagdo da
Controladoria Interna deste Municipio, todos os documentos de que tratam este
relatorio encontram-se arquivados junto a esta Auxiliar de Controle Interno e a

disposicdo, caso necessite consultar.

CONTABILIDADE:

ITEM

REGULAR | IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar se hé escrituragdo regular do
Didrio e Razdo.

X

Verificar se a escriturag¢do se da

Financeiro e Patrimonial.

simultaneamente no Sistema Or¢gamentario,

X

Verificar se a contabilizagdo se da
mediante documentagdo idonea.

Verificar se a contabilizagdo ¢ feita
tempestivamente.

Verificar se estdo sendo obedecidos os
principios contébeis.

O efetivo cumprimento
dos principios, normas
e convengoes
contabeis.

Verificar se os diversos setores suprem a
contabilidade com informagdes para
registro.

DIARIAS:

ITEM

REGULAR | IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar se as solicitagdes de didrias estdo
sendo por escrito.

X

Verificar se as diarias estdo sendo
comprovadas com notas fiscais ou com
algum outro comprovante.

X

Verificar se o limite de até 05 (cinco)
diarias mensais para vereadores ou
servidores esta sendo respeitado.

Devidamente
respeitados os limites
de didrias, nunca
excedendo o limite.

Verificar se as diarias estio sendo

publicadas no Diario Oficial do Municipio.

CONTROLE DAS RECEITAS:

L3

ITEM

REGULAR

IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar as transferéncias financeiras do
Executivo para o Legislativo.

X




Verificar as transferéncias das receitas de X
aplicagdes financeiras.

Verificar as transferéncias de IRRF para o X
Executivo.

CONTROLE DAS DESPESAS:

ITEM

REGULAR | IRREGULAR [ OBSERVACAO

Verificar o controle das dotagdes €
respectivos saldos.

X

Verificar o cumprimento dos estagios
(empenho, liquidag@o e pagamento).

Verificar se o ordenador ¢ quem efetivamente
assina 0 empenho.

Verificar se estdio sendo identificados: o
ordenador, liquidante e responsavel pelo
pagamento.

X
X
X

Verificar se consta nas notas de empenho o
nimero dos respectivos processos licitatdrios.

TESOURARIA:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se estdio sendo feitas regularmente as
conciliagdes dos saldos bancérios.

Verificar se n3io existe cheques assinados em
branco.

Este Poder
Legislativo ndo
atua com cheques.

Verificar se os saldos bancérios conferem
com o contébil.

CONTROLE PATRIMONIAL:

— A e e

ITEM

REGULAR

IRREGULAR | OBSERVACAO

Nomeagdo de comissdo para os bens
pertencentes ao patrimonio.

X

Ficha individualizada e informatizada.

Identificacgio do setor responséavel.

Verificar o estado de conservagao.

Verificar se estdio identificados por etiqueta.

Verificar se existe controle sobre baixa.

Verificar se é feita a reavaliagiio anualmente.

Verificar se existe um arquivo devidamente
organizado com toda a documentagdo.

Verificar se estd escriturado na contabilidade.

Verificar se estd sendo feita a depreciagéo.

N B b bl el fal e

COMPRAS E SERVICOS:




planejamento das compras.

ITEM REGULAR | IRREGULAR ' OBSERVACAO
Verificar se as compras X
sdo centralizadas.
Verificar se existe algum X Criagdo do plano anual de contratagdo

deste  Poder Legislativo Municipal,
conforme orientagdes da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e
regulamentagoes efetuadas no ambito da
respectiva Casa de Leis, disponibilizado
Jjunto ao site em:
https://camaracruzmachado.pr.gov.br/wp-
content/uploads/2024/07/Plano-de-
contratacao-Legislativo-2025.pdf

Verificar se os cadastros X

de fornecedores estdo

atualizados.

Verificar se foi instituida a x Comissdo instituida conforme orientagdes

Comissio Permanente de da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril

Licitagdes. de 2021.

Verificar se sdo feitas X

pesquisas de pregos.

Verificar a exigéncia de X

certiddes em conformidade

com a Lei 8666/93.

NORMA T]ZACGES CONFORME NOVA LEI DE L]CITAC@ES N°14.133/2021.
RECURSOS HUMANOS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar o controle de admissdo/demisséo de X Realizagdo de

servidores. concurso publico no
ano de 2010, tendo
este  orgao 05
servidores efetivos e
apenas 01 cargo em
comissdo, o qual
fora nomeado neste
exercicio. Criag¢do
de Resolugdo sob n°
001/2017, que trata
das atribui¢oes dos
cargos, bem como,
com a Lei
Municipal n’
1623/2018  dispos
sobre o percentual
minimo de 10% de
cargos em comissao
a serem ocupados
por servidores
efetivos.

Verificar se existe pasta funcional X -

individualizada e atualizada.

Verificar a forma de controle e frequéncia. X Controle de
[frequéncia
realizado através de
ponto biométrico.  /

0



As horas
trabalhadas  além
da jornada do
servidor,  quando
autorizadas, estdo
sendo descontadas
em folgas tiradas
pelo servidor,
conforme banco de
horas mantido pelo

setor especifico.
Verificar a forma de avaliag@io de servidores X Plano de Cargos,
para promOQQO. Carreira e
Remuneragdo.
CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR [ OBSERVACAO
Verificar se esta havendo retengdo e X
contabilizagdo.
Verificar o recolhimento da contribui¢o X
propria e retida.
MANUTENCAO DE VEICULOS OFICIAIS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR [ OBSERVACAO
Verificar se as atividades de transporte € X
utilizagio dos veiculos sdo planejadas.
Verificar se esta sendo mantida a devida X Fora notificado e

conservagdo dos veiculos fiscalizando a
utilizagdo adequada em beneficio do servigo
publico.

dado ciéncia a
Nova Legislatura
2025-2028 sobre a
a Resolugdo n°
01/2015 desta
Cdmara Municipal,
a qual trata das
normas relativas ao
uso do  veiculo
exclusivo desta
Casa, quando de
sua utilizagdo,
assim como, por
meio de
determina¢do  da
Presidéncia deste
Poder  Legislativo
Municipal, 0
condutor assina
termo de
responsabilidade
ao utilizar-se do
veiculo oficial.
Conferencia
carteira




motorista dos
condutores e
expedigdo  oficio
48/2025.

Verificar se os veiculos estdo em condigdes de
uso para pronto funcionamento.

Verificar o controle de reposi¢éo de pegas,
fornecimento de pneus, consumo de
combustiveis e lubrificantes, manutengéo e
conservagdo dos veiculos.

Verificar se os veiculos, quando nédo
utilizados, estdo sendo estacionados em local
definido pela autoridade competente.

Verificar se o preenchimento do diério de
bordo esta sendo feito corretamente.

Demais observacdes:

o Consultado o site do Tribuna de Contas do Estado do Parand — TCE/PR junto a agenda
de obrigagdes do mesmo, a qual aponta que o orgdo se encontra em dia com suas
obrigagdes em especial, quanto a entrega SIM-AM segundo prazos estipulados,
consultado o setor competente, este apresentou comprovantes de entrega e cumprimento

dos prazos.

e Entrega do questiondrio do Indice de Transparéncia Publica— ITP do Tribunal de Contas

do Estado do Parana.

e Criag¢do do Governo Digital em dmbito deste Poder Legislativo Municipal, bem como,
regulamentagéo do Acesso a Informagado de que trata a Lei Federal n®12.527, de 18 de
novembro de 2011 junto a Camara Municipal de Vereadores, disponiveis para consulta

em:

a) hitips://'www.legislador.com.br//LegisladorWEB.ASP? WCI=LeiTexto&ID=329&inEspeciel

ei=4&nrlei=12&aalei=2025

b) htips://'www.legislador.com.br//Legislador WEB.ASP? WCI=LeiTexto&ID=329&inEspeciel

ei=4&nrLei=13&aalei=2025

Também fora criado por esta auxiliar, de acordo com as normatizagdes acima e orientagdes de
transparéncia pelo Tribunal, os canais abaixo, disponiveis junto ao site oficial do drgdo, visando

sempre o aprimoramento e melhoramento da gestdo publica:
- SERVICO DE IFORMACAO AO CIDADAO - E-SIC;

- FALE COM O VEREADOR;

- RELATORIO DE ATIVIDADES;

- PESQUISA DE SATISFACAO AO USUARIO;
- OBJETIVOS ESTRATEGICOS DO ORGAO P.

OS PROXIMOS 05 ANOS,

Fyancieli Ap. Zs;kseski

Auxiliar de Controle Interno da Cimara Municipal de Cruz Machado — Parana




