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DECRETO N° 5794/2025
DATA: 17 DE JULHO DE 2025.

SUMULA: DISPOE SOBRE A AMPLIACAO DO NUMERO
DE VAGAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N°
002/2025.

CARLOS NOWAK, PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO, ESTADO DO
PAMNA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, CONFERIDAS PELA LEI
ORGANICA MUNICIPAL E DEMAIS LEGISLACOES, RESOLVE:

DECRETA

Artigo 1° - A ampliacdo do numero de vagas do Processo Seletivo
Simplificado n°® 02/2025.

Artigo 2° - Fica ampliada no respectivo edital a seguinte vaga:

CARGO REFERENCIA/ VAGAS REQUISITOS
CLASSE
Cozinheiro Nivel 01 —Ref. A 03 Ens. Fundamental Completo

Artigo 3° - Revogadas as disposi¢des em contrario, este Decreto entrard
em vigor na data de sua publicagdo.

Edificio da Prefeitura Municipal de Cruz Machado/PR, em 17 de julho de 2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 5795/2025
DATA: 18 de julho de 2025

SUMULA: Prorroga prazo de
validade do Processo Seleti-
vo Simplificado n°® 02/2024 da
Prefeitura Municipal de Cruz
Machado/PR.

CARLOS NOWAK, PREFEITO
MUNICIPAL DE CRUZ MACHA-
DO, ESTADO DO PARANA, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES
LEGAIS, CONFERIDAS PELA
LEI ORGANICA MUNICIPAL E
DEMAIS LEGISLACOES:

DECRETA

Artigo 1° - Fica prorrogado por
06 (seis) meses, o prazo de
validade do Processo Seletivo
Simplificado n°® 02/2024, para
contratagao temporaria de
pessoal de Auxiliar de Servigos
Gerais, Auxiliar Administrativo,
Atendente de Creche, Professor
20 horas, Professor 40 horas e
cadastro de reserva com con-
tratagcéo por prazo determinado,
homologado pelo Decreto n°
5216/2025 e publicado no Diario
Oficial do Municipio de Cruz
Machado no dia 21 de janeiro
de 2025.

Artigo 2° - Revogadas as dispo-

SUMULA: Nomear, Bruna Bas-
tos de Souza para ocupar o
cargo de provimento em comis-
sdo Coordenador Municipal de
Administragédo e Planejamento.

CARLOS NOWAK, PREFEITO
MUNICIPAL DE CRUZ MACHA-
DO, ESTADO DO PARANA, NO
USO DE SUAS ATRIBUIGOES
LEGAIS, CONFERIDAS PELA
LEI ORGANICA MUNICIPAL E
DEMAIS LEGISLAGOES, RE-
SOLVE:

NOMEAR

Artigo 1° - Bruna Bastos de
Souza, portadora da Carteira de
Trabalho n° 0871666/6933-PR
e RG 10.750.386-2/PR, para
exercer cargo de provimento
em comissao, Coordenador
Municipal de Administracéo e
Planejamento, nivel 5, Agentes
Publicos — Anexo IV, Lei Munici-
pal n°® 1486/2014 e atualizagdes,
a contar do dia 16 de julho de
2025.

Artigo 2° - Este Decreto entrara
em vigor na data de sua publica-
¢ao, revogadas as disposigdes
em contrario.

Edificio da Prefeitura Municipal
de Cruz Machado/PR, em 18 de

sicoes em contrario, este Decre- i, jhq de 2025.

to entrara em vigor na data de
sua publicagao.

Edificio da Prefeitura Municipal
de Cruz Machado/PR, em 18 de
julho de 2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

DECRETO N° 5796/2025
DATA: 18 de julho de 2025

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

DECRETO N°: 5.797.2025

SUMULA: DISPOE SOBRE A
NOMEACAO DOS MEMBROS
DO CONSELHO MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL-
CMAS DE CRUZ MACHADO/
PR PARA O BIENIO 2025- 2027
E REVOGA O DECRETO N°
5776/2025.

Carlos Nowak Prefeito de Cruz
Machado, Estado do Parana, no
uso de suas atribui¢des legais
previstos no o artigo 77, lll, da
Lei Orgéanica Municipal, Resol-
ve:

CONSIDERANDO a assembileia
que elegeu os membros n&o
governamentais do CMAS;
CONSIDERANDO o art. 10°,
inciso |, da Lei Municipal n°
1304/2011, que estabelece que
os membros governamentais
do CMAS sejam indicados pelo
Poder Executivo Municipal;
CONSIDERANDO que os
membros governamentais e
nao governamentais do CMAS
foram referendados pela plena-
ria da XV Conferéncia Municipal
de Assisténcia Social de Cruz
Machado/PR na data de 09 de
julho de 2025;

Art. 1° Ficam nomeados os
membros titulares e suplentes
do Conselho Municipal de As-
sisténcia Social — CMAS, para
o biénio 2025-2027, conforme
segue:

| - Representantes do Poder
Publico Municipal:

a) Secretaria Municipal de As-
sisténcia Social

Titular: Helen Elisandra Wis-
niewski Oczust Fudal
Suplente: Mirian de Lima

b) Secretaria Municipal de Sau-
de

Titular: Carlos Diego Train
Suplente: Bruno Alvir Siepko

c)Secretaria Municipal de Edu-
cacao
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Titular: Silvana Drieli Wierzbicki
Wionzek
Suplente: Loana Walczak

d) Secretaria Municipal de Agri-
cultura e Meio Ambiente

Titular: Daniel Waligura
Suplente: Sidnei Milczuk

e) Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econbémico,
Ciéncia, Tecnologia e Inovagéao

Titular: Rodrigo Antonio de Sou-
za

Suplente: Eduarda Delonzek
Wisniewski

f) Secretaria Municipal de Admi-
nistracao

Titular: Jéssica Gaias Sott
Suplente: Morgana Gauer
Demuth

Il - Representantes da Socie-
dade Civil (Nao Governamen-
tais):

a) Entidades e Organizacoes
de Assisténcia Social — APAE 13
de Maio

Titular: Isabel Vitek Frankenber-
ger

Suplente: Luiza Silvana
Kisiel

b) Representantes dos Usua-
rios dos Servigos da Assisténcia
Social — PAEFI

Titular: Ana Lucia Rodrigues dos
Santos
Suplente: Eliane Grzesczuk

c) Representantes dos Usuarios
dos Servigos da Assisténcia
Social — PAIF

Titular: Vilmarise de Fatima

Bueno
Suplente: Lucia Wrubleski

d) Representantes dos Usua-
rios dos Servigos da Assisténcia
Social — PAIF

Titular: lvone Alves
Suplente: Eliane Aparecida Fer-
reira de Almeida

e) Representando os Trabalha-
dores do Setor — CRESS

Titular: Juliana Sembay
Suplente: Solange Kaminovski
Nowak

f) Representando os Trabalha-
dores do Setor — CRP

Titular: Sueli Behrens
Suplente: Michelle Buchen
Schorr

Art. 2° Os membros titulares e
suplentes do Conselho Muni-
cipal de Assisténcia exercerao
suas funcdes com base nas
competéncias que lhes sao atri-
buidas pela legislagdo municipal
vigente e pela legislagao fede-
ral, pelo periodo de 02 (dois)
anos, com inicio em 09 de julho
de 2025.

Art. 3° As funcdes exercidas
pelos membros do Conselho
Municipal de Assisténcia Social
nao serao remuneradas, sendo
as atividades consideradas de
servico publico relevante.

Art. 4° Fica revogado o Decreto
n°® 5.776/2025, de 11 de julho de
2025.

Art. 5° Este Decreto entra em
vigor na data de sua publicacéo,
com efeitos retroativos a 09 de
julho de 2025.

Edificio da Prefeitura Municipal

de Cruz Machado, em, 18 de
junho de 2025.

Carlos Nowak
Prefeito Municipal
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RERRATIFICACAO DECRETO N° 5791/2025

sl

m

No Decreto n® 5791/2025 de 16 de julho de 2025, publicado na Edigao
Digitalizada n°® 3235, Pag. 01 do Diario Oficial do municipio de Cruz Machado, no dia 178
de julho de 2025.

ONDE SE LE:

CARGO REFERENCIA/ VAGAS REQUISITOS
CLASSE
Cozinheiro Nivel 01 — Ref. A 03 Ens. Fundamental Completo
Diploma de ensino médio com magistério
ou normal superior de licenciatura com
magistério ou pedagogia com habilitacdo
Ref. 1 —Classe A 02 para atuar na educagdo infantil e séries
iniciais do ensino fundamental, ambos
devidamente reconhecidos pelo Ministério
da Educagdo (MEC).

Diploma de ensino médio com magistério
ou normal superior de licenciatura com
magistério ou pedagogia com habilitacdo
Ref. 1 — Classe A 01 para atuar na educagdo infantil e séries
iniciais do ensino fundamental, ambos
devidamente reconhecidos pelo Ministério
da Educagdo (MEC).

Professor 40
Horas

Professor 20
Horas

LEIA-SE:
CARGO REFERENCIA/ VAGAS REQUISITOS
CLASSE

Diploma de ensino médio com magistério
ou normal superior de licenciatura com
magistério ou pedagogia com habilitagdo
Ref. 1 —Classe A 02 para atuar na educagdo infantil e séries
iniciais do ensino fundamental, ambos
devidamente reconhecidos pelo Ministério
da Educagdo (MEC).

Diploma de ensino médio com magistério
ou normal superior de licenciatura com
magistério ou pedagogia com habilitagdo
Ref. 1 —Classe A 01 para atuar na educagdo infantil e séries
iniciais do ensino fundamental, ambos
devidamente reconhecidos pelo Ministério
da Educac¢do (MEC).

Professor 40
Horas

Professor 20
Horas

Registre-se e Publique-se;

Edificio da Prefeitura Municipal de Cruz Machado/PR, em 18 de julho
de 2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal
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PORTARIAS

PORTARIA N°. 428/2025

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Carlos Nowak, prefeito
do Municipio de Cruz Macha-
do, Estado do Parana, no uso
de suas atribui¢des conferidas
na Lei Organica do Municipio,
conjugadas com o disposto no
Decreto Municipal n°® 4195/2023,
de regulamentacéo, gestéo e
fiscalizacédo de contratos no
Poder Executivo Municipal, e
nos termos do art. 117 da lei n°
14.133/21, Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos e no
sentido de atingir o interesse
publico na execugdo do objeto
contratado.

Resolve:

Art. 1°. Fica designado por

esta Portaria como Fiscais

do Contrato Administrativo,
oriundo do Processo de Com-
pra n°. 076/2025, Dispensa n°
015/2025, cujo objeto visa a
contratagcao de servicos técnicos
profissionais de avaliagao psico-
I6gica para fins de recrutamento
e selecao de candidatos para

o cargo de cuidador residente

e auxiliar de cuidador residente
para processo Seletivo Simplifi-
cado a ser realizado no corrente
ano, os Servidores:

Michelle Buchen Schorr, matri-
cula n® 1123.

Sueli Behrens, matricula n°®
1542.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serdo garantidas pela admi-
nistracdo as condi¢des para o

desempenho do encargo, com
a devida observancia do dis-
posto na lei n® 14.133/21 e nas
normas internas da Prefeitura
Municipal de Cruz Machado -
PR, sem prejuizo de outros atos
normativos pertinentes, cabera,
ainda, no que for compativel
com o contrato em execugao:

| - Receber copia do termo de
contrato realizar leitura e anali-
se rigida do texto e esclarecer
qualquer duvida com o gestor
do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os
respectivos relatorios, conforme
Manual de Gestao e Fiscaliza-
cao de Contratos, no ambito do
Municipio;

[Il - Encaminhar os relatérios e

demais atos produzidos ao ges-
tor do contrato com cépia para a
Controladoria Interna Municipal;

IV - Comunicar formalmente ao
gestor do contrato a necessida-
de de celebragao de aditivos ou
rescisao, quando necessario;

V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a relagao
contratual (greve, chuvas, fim de
prazo, fragilidade da seguranca,
material inadequado, armazena-
mento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualquer ocorréncia desconfor-
me com as clausulas contra-
tuais, sempre por escrito, com
prova de recebimento da noti-
ficagdo (procedimento formal,
com prazo);

VII - Exigir do contratado a rela-
¢ao nominal dos empregados,
com dados informativos que

encargos trabalhistas e previ-
denciarios;

VIl - Em caso de obras e pres-
tacao de servigos de engenha-
ria, anotar todas as ocorréncias
no diario de obras, tomando as
providéncias que estejam sob
sua algada e encaminhando ao
gestor do contrato aquelas que
fugirem de sua alcada;

IX - Receber e encaminhar ime-
diatamente as faturas/notas fis-
cais, devidamente atestadas ao
Departamento de Contabilidade
da Prefeitura, observando pre-
viamente se a fatura apresen-
tada pela Contratada se refere
ao objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das condi¢cbes
de sua habilitagao e qualifica-
¢ao, com a solicitagado dos docu-
mentos necessarios a avaliagao;

Xl - Rejeitar bens e servigos que
estejam em desacordo com as
especificagdes do objeto contra-
tado, observando o contrato e o
termo de referéncia;

Xll - Em se tratando de obras e
servigos de engenharia, rece-
ber provisoriamente o objeto do
Contrato, no prazo estabelecido,
mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto nas
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas.

Art. 3°. O Departamento de
Compras e Licitagdes disponibi-
lizara ao Fiscal do Contrato, de-

_ _ iomirovem o recolhimento dos signado nesta Portaria, copia do
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contrato, do edital da licitagéo,
do projeto basico ou do termo
de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente,
dos aditivos, sem prejuizo de
outros documentos que o fiscal
entender necessario ao exerci-
cio da fiscalizagao.

Paragrafo unico. Os documen-
tos mencionados no caput deste
artigo poderéo ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto
digital.

Art. 4°. Fica garantido ao Fiscal
do Contrato amplo e irrestrito
acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao Con-
trato sob sua fiscalizagéo.

Art. 5°. Fica designada como
Gestora do Contrato a Secreta-
ria Municipal de Assisténcia So-
cial e Habitagao, a Sra. Liseane
Walczak Train, autora do termo
de referéncia que deu origem ao
processo, que sera responsavel
solidario na fiscalizagéo do con-
trato no que se refere a:

| - Cuidar da prorrogacgéo do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu término,
reunindo as justificativas neces-
sarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitacdo a area com-
petente, para complemento do
objeto do contrato no sentido de
garantir a eficacia dos gastos
publicos;

[Il - Fazer comunicac¢ao formal
a unidade administrativa com-
petente sobre quaisquer proble-
mas detectados na execugao
contratual, que tenham implica-
¢oes na atestacao;

IV - Comunicar as irregularida-
des encontradas: situacdes que
se mostrem desconformes com
o Edital ou Contrato e com a
Lei;

V - Cuidar das alteragdes de in-
teresse da Contratada, que de-
verao ser por ela formalizadas

e devidamente fundamentadas,
principalmente em se tratando
de pedido de reequilibrio econd-
mico-financeiro ou repactuacao;

VI - Elaborar ou solicitar justifi-
cativa técnica, quando couber,
com vistas a alterac&o unilateral
do contrato pela Administracéao;

VII - Negociar o Contrato sem-
pre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorro-
gagao, nos termos da Lei;

VIII - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas;

IX - Formalizar os autos proces-
suais, determinando ao Fiscal
do Contrato que faga juntada de
documentos nos autos de todos
os fatos dignos de nota, incluin-
do acervo fotografico;

X - Solicitar a autoridade com-
petente ou providenciar a subs-
tituicdo do Fiscal do Contrato;

XI - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizacao

a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre que
houver descumprimento de suas
clausulas por culpa da Contrata-
da, acionando os Orgaos Publi-
cos competentes quando o fato
exigir.

Art. 6°. Cabera a Controladoria
Interna do Municipio, por meio

7

6
da realizag¢ao de auditorias,
diligéncias ou outras ac¢des de
controle interno, avaliar se a fis-
calizagcéo dos contratos celebra-
dos pelo Municipio esta atuando
de maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determinar
acdes de correcoes e solicitar a
substituicdo dos fiscais dos con-
tratos quando for necessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 18 de julho de
2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

PORTARIA N°. 429/2025

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Carlos Nowak, prefeito
do Municipio de Cruz Macha-
do, Estado do Parana, no uso
de suas atribui¢cdes conferidas
na Lei Organica do Municipio,
conjugadas com o disposto no
Decreto Municipal n® 4195/2023,
de regulamentagéo, gestéo e
fiscalizacado de contratos no
Poder Executivo Municipal, e
nos termos do art. 117 da lei n°
14.133/21, Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos e no
sentido de atingir o interesse
publico na execug¢do do objeto
contratado.

Resolve:

Art. 1°. Fica designado por

esta Portaria como Fiscais do
Contrato Administrativo, oriun-
do do Processo de Compra n°.
080/2025, Dispensa de Licitacao
n°® 017/2025, cujo objeto visa a
contratagcdo da empresa espe-
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cializada para o fornecimento e
instalacado de cortinas persianas
destinadas a diversas secreta-
rias desta municipalidade, os
Servidores:

Veridiana Eliane Holik Maciak,
matricula n® 1599.

Francisca Loana de Lima, matri-
cula n® 2225.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serao garantidas pela admi-
nistracdo as condi¢des para o
desempenho do encargo, com
a devida observancia do dis-
posto na lei n°® 14.133/21 e nas
normas internas da Prefeitura
Municipal de Cruz Machado -
PR, sem prejuizo de outros atos
normativos pertinentes, cabera,
ainda, no que for compativel
com o contrato em execugao:

| - Receber copia do termo de
contrato realizar leitura e anali-
se rigida do texto e esclarecer
qualquer duvida com o gestor
do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os
respectivos relatorios, conforme
Manual de Gestao e Fiscaliza-
cao de Contratos, no ambito do
Municipio;

[Il - Encaminhar os relatorios e

demais atos produzidos ao ges-
tor do contrato com cépia para a
Controladoria Interna Municipal;

IV - Comunicar formalmente ao
gestor do contrato a necessida-
de de celebragao de aditivos ou
rescisao, quando necessario;

V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a relagao
contratual (greve, chuvas, fim de

prazo, fragilidade da segurancga,
material inadequado, armazena-
mento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualquer ocorréncia desconfor-
me com as clausulas contra-
tuais, sempre por escrito, com
prova de recebimento da noti-
ficagdo (procedimento formal,
com prazo);

VII - Exigir do contratado a rela-
¢do nominal dos empregados,
com dados informativos que
comprovem o recolhimento dos
encargos trabalhistas e previ-
denciarios;

VIl - Em caso de obras e pres-
tacdo de servigos de engenha-
ria, anotar todas as ocorréncias
no diario de obras, tomando as
providéncias que estejam sob
sua alcada e encaminhando ao
gestor do contrato aquelas que
fugirem de sua al¢ada;

IX - Receber e encaminhar ime-
diatamente as faturas/notas fis-
cais, devidamente atestadas ao
Departamento de Contabilidade
da Prefeitura, observando pre-
viamente se a fatura apresen-
tada pela Contratada se refere
ao objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das condigdes
de sua habilitacado e qualifica-
¢ao, com a solicitagao dos docu-
mentos necessarios a avaliacao;

XI - Rejeitar bens e servigos que
estejam em desacordo com as
especificagdes do objeto contra-
tado, observando o contrato e o
termo de referéncia;

Xl - Em se tratando de obras e
servigos de engenharia, rece-
ber provisoriamente o objeto do
Contrato, no prazo estabelecido,
mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto nas
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas.

Art. 3°. O Departamento de
Compras e Licitagbes disponibi-
lizara ao Fiscal do Contrato, de-
signado nesta Portaria, copia do
contrato, do edital da licitacao,
do projeto basico ou do termo
de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente,
dos aditivos, sem prejuizo de
outros documentos que o fiscal
entender necessario ao exerci-
cio da fiscalizagao.

Paragrafo unico. Os documen-
tos mencionados no caput deste
artigo poderéo ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto
digital.

Art. 4°. Fica garantido ao Fiscal
do Contrato amplo e irrestrito
acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao Con-
trato sob sua fiscalizacao.

Art. 5°. Fica designado como
Gestora do Contrato a Secreta-
ria Municipal de Administracao
e Planejamento, a Sra. Jessica
Gaias Sott, autora do termo de
referéncia que deu origem ao
processo, que sera responsavel
solidario na fiscalizacao do con-
trato no que se refere a:

| - Cuidar da prorrogacao do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
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denciada antes de seu término,
reunindo as justificativas neces-
sarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitagao a area com-
petente, para complemento do
objeto do contrato no sentido de
garantir a eficacia dos gastos
publicos;

[Il - Fazer comunicacgao formal
a unidade administrativa com-
petente sobre quaisquer proble-
mas detectados na execucao
contratual, que tenham implica-
¢des na atestacao;

IV - Comunicar as irregularida-
des encontradas: situagdes que
se mostrem desconformes com
o Edital ou Contrato e com a
Lei;

V - Cuidar das alteragdes de in-
teresse da Contratada, que de-
verao ser por ela formalizadas

e devidamente fundamentadas,
principalmente em se tratando
de pedido de reequilibrio econ6-
mico-financeiro ou repactuacgao;

VI - Elaborar ou solicitar justifi-
cativa técnica, quando couber,
com vistas a alteracao unilateral
do contrato pela Administracéo;

VII - Negociar o Contrato sem-
pre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorro-
gacgao, nos termos da Lei;

VIl - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas;

IX - Formalizar os autos proces-
suais, determinando ao Fiscal
do Contrato que faga juntada de

documentos nos autos de todos
os fatos dignos de nota, incluin-
do acervo fotografico;

X - Solicitar a autoridade com-
petente ou providenciar a subs-
tituicdo do Fiscal do Contrato;

XI - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizacao

a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre que
houver descumprimento de suas
clausulas por culpa da Contrata-
da, acionando os Orgaos Publi-
cos competentes quando o fato
exigir.

Art. 6°. Cabera a Controladoria
Interna do Municipio, por meio
da realizagao de auditorias,
diligéncias ou outras ag¢des de
controle interno, avaliar se a fis-
calizacao dos contratos celebra-
dos pelo Municipio esta atuando
de maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determinar
acdes de correcoes e solicitar a
substituicdo dos fiscais dos con-
tratos quando for necessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 18 de julho de
2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

PORTARIA N°. 430/2025

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Carlos Nowak, prefeito
do Municipio de Cruz Macha-
do, Estado do Parana, no uso
de suas atribui¢cdes conferidas
na Lei Organica do Municipio,

/8
conjugadas com o disposto no
Decreto Municipal n°® 4195/2023,
de regulamentacao, gestao e
fiscalizagao de contratos no
Poder Executivo Municipal, e
nos termos do art. 117 da lei n°
14.133/21, Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos e no
sentido de atingir o interesse
publico na execugao do objeto
contratado.

Resolve:

Art. 1°. Fica designado por

esta Portaria como Fiscais do
Contrato Administrativo, oriun-
do do Processo de Compra n°.
079/2025, Dispensa de Licitagao
n° 016/2025, cujo objeto visa a
contratagdo emergencial de Ins-
tituicdo de Longa Permanéncia
para Idoso (ILPI), para acolhi-
mento da Sra. V.G. municipe de
Cruz Machado que se encontra
de situagao de vulnerabilidade
social, sem rede de apoio e alto
grau de dependéncia funcional,
os Servidores:

Helen Elisandra Wisniewski
Oczust Fudal, matricula n°
1444.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serao garantidas pela admi-
nistracdo as condi¢des para o
desempenho do encargo, com
a devida observancia do dis-
posto na lei n® 14.133/21 e nas
normas internas da Prefeitura
Municipal de Cruz Machado -
PR, sem prejuizo de outros atos
normativos pertinentes, cabera,
ainda, no que for compativel
com o contrato em execugao:

| - Receber copia do termo de
contrato realizar leitura e anali-
se rigida do texto e esclarecer
qualquer duvida com o gestor
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do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os
respectivos relatorios, conforme
Manual de Gestao e Fiscaliza-
¢ao de Contratos, no ambito do
Municipio;

[Il - Encaminhar os relatérios e

demais atos produzidos ao ges-
tor do contrato com cépia para a
Controladoria Interna Municipal;

IV - Comunicar formalmente ao
gestor do contrato a necessida-
de de celebragao de aditivos ou
rescisao, quando necessario;

V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a relagao
contratual (greve, chuvas, fim de
prazo, fragilidade da segurancga,
material inadequado, armazena-
mento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualquer ocorréncia desconfor-
me com as clausulas contra-
tuais, sempre por escrito, com
prova de recebimento da noti-
ficagédo (procedimento formal,
com prazo);

VII - Exigir do contratado a rela-
¢do nominal dos empregados,
com dados informativos que
comprovem o recolhimento dos
encargos trabalhistas e previ-
denciarios;

VIl - Em caso de obras e pres-
tagao de servigos de engenha-
ria, anotar todas as ocorréncias
no diario de obras, tomando as
providéncias que estejam sob
sua algada e encaminhando ao
gestor do contrato aquelas que
fugirem de sua algada;

IX - Receber e encaminhar ime-

diatamente as faturas/notas fis-
cais, devidamente atestadas ao
Departamento de Contabilidade
da Prefeitura, observando pre-
viamente se a fatura apresen-
tada pela Contratada se refere
ao objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das condigdes
de sua habilitacdo e qualifica-
¢cao, com a solicitacao dos docu-
mentos necessarios a avaliagao;

XI - Rejeitar bens e servigos que
estejam em desacordo com as
especificagdes do objeto contra-
tado, observando o contrato e o
termo de referéncia;

Xl - Em se tratando de obras e
servigcos de engenharia, rece-
ber provisoriamente o objeto do
Contrato, no prazo estabelecido,
mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

XIII - Procurar auxilio junto nas
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas.

Art. 3°. O Departamento de
Compras e Licitagdes disponibi-
lizara ao Fiscal do Contrato, de-
signado nesta Portaria, cdpia do
contrato, do edital da licitacao,
do projeto basico ou do termo
de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente,
dos aditivos, sem prejuizo de
outros documentos que o fiscal
entender necessario ao exerci-
cio da fiscalizagéao.

Paragrafo unico. Os documen-
tos mencionados no caput deste
artigo poderéo ser disponibiliza-

dos tanto em meio fisico quanto
digital.

Art. 4°. Fica garantido ao Fiscal
do Contrato amplo e irrestrito
acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao Con-
trato sob sua fiscalizagao.

Art. 5°. Fica designada como
Gestora do Contrato a Secreta-
ria Municipal de Assisténcia So-
cial e Habitacao, a Sra. Liseane
Walczak Train, autora do termo
de referéncia que deu origem ao
processo, que sera responsavel
solidario na fiscalizagédo do con-
trato no que se refere a:

| - Cuidar da prorrogacao do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu término,
reunindo as justificativas neces-
sarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitagao a area com-
petente, para complemento do
objeto do contrato no sentido de
garantir a eficacia dos gastos
publicos;

Il - Fazer comunicacéao formal
a unidade administrativa com-
petente sobre quaisquer proble-
mas detectados na execugao
contratual, que tenham implica-
¢bes na atestacgao;

IV - Comunicar as irregularida-
des encontradas: situagbes que
se mostrem desconformes com
o Edital ou Contrato e com a
Lei;

V - Cuidar das alteragdes de in-
teresse da Contratada, que de-
verao ser por ela formalizadas

e devidamente fundamentadas,



@ Diario Oficial

Edicio n°3236 ano 13- Cruz Machado (PR), Sexta-feira, 18 de Julho de 2025

principalmente em se tratando
de pedido de reequilibrio econ6-
mico-financeiro ou repactuacgao;

VI - Elaborar ou solicitar justifi-
cativa técnica, quando couber,
com vistas a alteracao unilateral
do contrato pela Administracéo;

VII - Negociar o Contrato sem-
pre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorro-
gacgao, nos termos da Lei;

VIl - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso de
dudvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas;

IX - Formalizar os autos proces-
suais, determinando ao Fiscal
do Contrato que faga juntada de
documentos nos autos de todos
os fatos dignos de nota, incluin-
do acervo fotografico;

X - Solicitar a autoridade com-
petente ou providenciar a subs-
tituicao do Fiscal do Contrato;

XI - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizagao

a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre que
houver descumprimento de suas
clausulas por culpa da Contrata-
da, acionando os Orgéos Publi-
cos competentes quando o fato
exigir.

Art. 6°. Cabera a Controladoria
Interna do Municipio, por meio
da realizacao de auditorias,
diligéncias ou outras ac¢des de
controle interno, avaliar se a fis-
calizacao dos contratos celebra-
dos pelo Municipio esta atuando
de maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determinar
acoes de correcdes e solicitar a
substituicdo dos fiscais dos con-

tratos quando for necessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 18 de julho de
2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

PORTARIA N°. 431/2025

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Carlos Nowak, prefeito
do Municipio de Cruz Macha-
do, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicbes conferidas
na Lei Organica do Municipio,
conjugadas com o disposto no
Decreto Municipal n°® 4195/2023,
de regulamentacgao, gestao e
fiscalizagao de contratos no
Poder Executivo Municipal, e
nos termos do art. 117 da lei n°
14.133/21, Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos e no
sentido de atingir o interesse
publico na execugao do objeto
contratado.

Resolve:

Art. 1°. Fica designado por
esta Portaria como Fiscais do
Contrato Administrativo, oriun-
do do Processo de Compra n°.
081/2025, Dispensa de Licitagao
n°® 018/2025, cujo objeto visa a
aquisicao de 200 potes de va-
selina solida destinados ao uso
nas atividades de montagem e
manutengao de pneus da frota
de veiculos pesados e extra
pesados que atuam no suporte
logistico desta municipalidade,
os Servidores:

José de Oliveira, matricula n°
1496.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serao garantidas pela admi-
nistracdo as condi¢des para o
desempenho do encargo, com
a devida observancia do dis-
posto na lei n® 14.133/21 e nas
normas internas da Prefeitura
Municipal de Cruz Machado -
PR, sem prejuizo de outros atos
normativos pertinentes, cabera,
ainda, no que for compativel
com o contrato em execucao:

| - Receber copia do termo de
contrato realizar leitura e anali-
se rigida do texto e esclarecer
qualquer duvida com o gestor
do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os
respectivos relatorios, conforme
Manual de Gestao e Fiscaliza-
cao de Contratos, no &mbito do
Municipio;

[Il - Encaminhar os relatorios e

demais atos produzidos ao ges-
tor do contrato com cépia para a
Controladoria Interna Municipal;

IV - Comunicar formalmente ao
gestor do contrato a necessida-
de de celebracao de aditivos ou
rescisao, quando necessario;

V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a relagao
contratual (greve, chuvas, fim de
prazo, fragilidade da seguranca,
material inadequado, armazena-
mento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualquer ocorréncia desconfor-
me com as clausulas contra-
tuais, sempre por escrito, com
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prova de recebimento da noti-
ficagao (procedimento formal,
com prazo);

VIl - Exigir do contratado a rela-
¢ao nominal dos empregados,
com dados informativos que
comprovem o recolhimento dos
encargos trabalhistas e previ-
denciarios;

VIl - Em caso de obras e pres-
tacao de servigos de engenha-
ria, anotar todas as ocorréncias
no diario de obras, tomando as
providéncias que estejam sob
sua algada e encaminhando ao
gestor do contrato aquelas que
fugirem de sua alcada;

IX - Receber e encaminhar ime-
diatamente as faturas/notas fis-
cais, devidamente atestadas ao
Departamento de Contabilidade
da Prefeitura, observando pre-
viamente se a fatura apresen-
tada pela Contratada se refere
ao objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das condi¢cdes
de sua habilitagao e qualifica-
¢ao, com a solicitagado dos docu-
mentos necessarios a avaliagao;

Xl - Rejeitar bens e servigos que
estejam em desacordo com as
especificagdes do objeto contra-
tado, observando o contrato e o
termo de referéncia;

Xll - Em se tratando de obras e
servicos de engenharia, rece-
ber provisoriamente o objeto do
Contrato, no prazo estabelecido,
mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto nas

areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas.

Art. 3°. O Departamento de
Compras e Licitagdes disponibi-
lizara ao Fiscal do Contrato, de-
signado nesta Portaria, copia do
contrato, do edital da licitagéo,
do projeto basico ou do termo
de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente,
dos aditivos, sem prejuizo de
outros documentos que o fiscal
entender necessario ao exerci-
cio da fiscalizagao.

Paragrafo unico. Os documen-
tos mencionados no caput deste
artigo poderéo ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto
digital.

Art. 4°. Fica garantido ao Fiscal
do Contrato amplo e irrestrito
acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao Con-
trato sob sua fiscalizacio.

Art. 5°. Fica designado como
Gestor do Contrato a Secreta-
rio Municipal de Obras, o Sr.
Roberto Engbruch Neto, autor
do termo de referéncia que deu
origem ao processo, que sera
responsavel solidario na fisca-
lizagdo do contrato no que se
refere a:

| - Cuidar da prorrogagéo do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu término,
reunindo as justificativas neces-
sarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitacdo a area com-
petente, para complemento do

objeto do contrato no sentido de
garantir a eficacia dos gastos
publicos;

Il - Fazer comunicacao formal
a unidade administrativa com-
petente sobre quaisquer proble-
mas detectados na execucao
contratual, que tenham implica-
cdes na atestacao;

IV - Comunicar as irregulari-
dades encontradas: situacdes
que se mostrem desconformes
com o Edital ou Contrato e com
a Lei;

V - Cuidar das alteragdes de in-
teresse da Contratada, que de-
verao ser por ela formalizadas

e devidamente fundamentadas,
principalmente em se tratando
de pedido de reequilibrio econé-
mico-financeiro ou repactuagao;

VI - Elaborar ou solicitar justifi-
cativa técnica, quando couber,
com vistas a alteragao unilateral
do contrato pela Administragao;

VII - Negociar o Contrato sem-
pre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorro-
gacao, nos termos da Lei;

VIII - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas;

IX - Formalizar os autos proces-
suais, determinando ao Fiscal
do Contrato que faga juntada de
documentos nos autos de todos
os fatos dignos de nota, incluin-
do acervo fotografico;

X - Solicitar a autoridade com-
petente ou providenciar a subs-
tituicao do Fiscal do Contrato;

Xl - Deflagrar e conduzir os
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procedimentos de finalizagao

a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre que
houver descumprimento de suas
clausulas por culpa da Contrata-
da, acionando os Orgaos Publi-
cos competentes quando o fato
exigir.

Art. 6°. Cabera a Controladoria
Interna do Municipio, por meio
da realizagao de auditorias,
diligéncias ou outras ag¢des de
controle interno, avaliar se a fis-
calizacao dos contratos celebra-
dos pelo Municipio esta atuando
de maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determinar
acdes de correcoes e solicitar a
substituicdo dos fiscais dos con-
tratos quando for necessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 18 de julho de
2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

PORTARIA N°. 432/2025

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Carlos Nowak, prefeito
do Municipio de Cruz Macha-
do, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigdes conferidas
na Lei Organica do Municipio,
conjugadas com o disposto no
Decreto Municipal n°® 4195/2023,
de regulamentacéo, gestéo e
fiscalizacédo de contratos no
Poder Executivo Municipal, e
nos termos do art. 117 da lei n°
14.133/21, Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos e no
sentido de atingir o interesse
publico na execugao do objeto

contratado.
Resolve:

Art. 1°. Fica designado por
esta Portaria como Fiscais do
Contrato Administrativo, oriun-
do do Processo de Compra n°.
082/2025, Dispensa de Licitacao
n° 019/2025, cujo objeto visa a
contratacdo da empresa espe-
cializada na prestacao de servi-
cos técnicos profissionais des-
tinadas a Secretaria Municipal
de Agricultura afim de capacitar
apicultores e meliponicultores
na area, os Servidores:

Sidnei Milczuk, matricula n° 593.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serao garantidas pela admi-
nistracao as condigcdes para o
desempenho do encargo, com
a devida observancia do dis-
posto na lei n°® 14.133/21 e nas
normas internas da Prefeitura
Municipal de Cruz Machado -
PR, sem prejuizo de outros atos
normativos pertinentes, cabera,
ainda, no que for compativel
com o contrato em execucao:

| - Receber copia do termo de
contrato realizar leitura e anali-
se rigida do texto e esclarecer
qualquer duvida com o gestor
do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar a
execuc¢ao do contrato sob sua
responsabilidade e emitir os
respectivos relatérios, conforme
Manual de Gestao e Fiscaliza-
cao de Contratos, no ambito do
Municipio;

lIl - Encaminhar os relatorios e

demais atos produzidos ao ges-
tor do contrato com cépia para a
Controladoria Interna Municipal;

IV - Comunicar formalmente ao
gestor do contrato a necessida-
de de celebracao de aditivos ou
rescisao, quando necessario;

V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a relagao
contratual (greve, chuvas, fim de
prazo, fragilidade da seguranca,
material inadequado, armazena-
mento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualquer ocorréncia desconfor-
me com as clausulas contra-
tuais, sempre por escrito, com
prova de recebimento da noti-
ficagao (procedimento formal,
com prazo);

VIl - Exigir do contratado a rela-
¢ao nominal dos empregados,
com dados informativos que
comprovem o recolhimento dos
encargos trabalhistas e previ-
denciarios;

VIl - Em caso de obras e pres-
tacao de servigos de engenha-
ria, anotar todas as ocorréncias
no diario de obras, tomando as
providéncias que estejam sob
sua algcada e encaminhando ao
gestor do contrato aquelas que
fugirem de sua algada;

IX - Receber e encaminhar ime-
diatamente as faturas/notas fis-
cais, devidamente atestadas ao
Departamento de Contabilidade
da Prefeitura, observando pre-
viamente se a fatura apresen-
tada pela Contratada se refere
ao objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencéo,
pela Contratada, das condi¢cdes
de sua habilitagao e qualifica-
cao, com a solicitacao dos docu-
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mentos necessarios a avaliagao;

Xl - Rejeitar bens e servigos que
estejam em desacordo com as
especificagdes do objeto contra-
tado, observando o contrato e o
termo de referéncia;

Xll - Em se tratando de obras e
servicos de engenharia, rece-
ber provisoriamente o objeto do
Contrato, no prazo estabelecido,
mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto nas
areas competentes em caso de
duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas.

Art. 3°. O Departamento de
Compras e Licitagdes disponibi-
lizara ao Fiscal do Contrato, de-
signado nesta Portaria, copia do
contrato, do edital da licitacao,
do projeto basico ou do termo
de referéncia, da proposta da
Contratada, e, oportunamente,
dos aditivos, sem prejuizo de
outros documentos que o fiscal
entender necessario ao exerci-
cio da fiscalizagao.

Paragrafo unico. Os documen-
tos mencionados no caput deste
artigo poderéo ser disponibiliza-
dos tanto em meio fisico quanto
digital.

Art. 4°. Fica garantido ao Fiscal
do Contrato amplo e irrestrito
acesso aos autos do processo
administrativo relativo ao Con-
trato sob sua fiscalizacao.

Art. 5°. Fica designado como
Gestor do Contrato o Secretario
Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente, o Sr. Daniel Waligu-
ra, autor do termo de referéncia
que deu origem ao processo,

que sera responsavel solidario
na fiscalizacado do contrato no
que se refere a:

| - Cuidar da prorrogagao do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu término,
reunindo as justificativas neces-
sarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitagcao a area com-
petente, para complemento do
objeto do contrato no sentido de
garantir a eficacia dos gastos
publicos;

lIl - Fazer comunicagao formal
a unidade administrativa com-
petente sobre quaisquer proble-
mas detectados na execucao
contratual, que tenham implica-
cdes na atestacao;

IV - Comunicar as irregularida-
des encontradas: situacdes que
se mostrem desconformes com
o Edital ou Contrato e com a
Lei;

V - Cuidar das alteragdes de in-
teresse da Contratada, que de-
verao ser por ela formalizadas

e devidamente fundamentadas,
principalmente em se tratando
de pedido de reequilibrio econ6-
mico-financeiro ou repactuacgao;

VI - Elaborar ou solicitar justifi-
cativa técnica, quando couber,
com vistas a alteracao unilateral
do contrato pela Administracéo;

VIl - Negociar o Contrato sem-
pre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorro-
gacgao, nos termos da Lei;

VIII - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso de

duvidas técnicas, administrati-
vas, controle interno ou juridi-
cas;

IX - Formalizar os autos proces-
suais, determinando ao Fiscal
do Contrato que faga juntada de
documentos nos autos de todos
os fatos dignos de nota, incluin-
do acervo fotografico;

X - Solicitar a autoridade com-
petente ou providenciar a subs-
tituicao do Fiscal do Contrato;

XI - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizacao

a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre que
houver descumprimento de suas
clausulas por culpa da Contrata-
da, acionando os Org&os Publi-
cos competentes quando o fato
exigir.

Art. 6°. Cabera a Controladoria
Interna do Municipio, por meio
da realizagao de auditorias,
diligéncias ou outras agdes de
controle interno, avaliar se a fis-
calizacao dos contratos celebra-
dos pelo Municipio esta atuando
de maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determinar
acoes de correcdes e solicitar a
substituicdo dos fiscais dos con-
tratos quando for necessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 18 de julho de
2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal

&
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Relatério de Manifestagoes do Primeiro Semestre de 2025

Manifestagao
- = - Registrado Canal de Data de Prazo de Respondente Data Area Responsavel S
Bnacio Ly Tipo gPOr [ESIGID Entrada Abertura Resposta P Resp. Concl. Resp. goncl. (CRIED el e

Arquivada por falta (02116202500 |Comunicagdo  |Anénimo Denuncia Crime|Internet 02/01/2025 |03/02/2025 (Kelly Romeike
de clareza 000194
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  [Andnimo Transporte Internet 06/01/2025 [05/02/2025 |Kelly Romeike 08/04/2025

000275 Rodoviério
Concluida 02116202500 [Comunicagéo  [Andnimo Denuncia Crime|Internet 06/01/2025 [05/02/2025 |Kelly Romeike 08/04/2025 Luiz Gabelini -

000356 Responsavel pelo

Transporte Escolar

02116202500 [Comunicagdo  [Andnimo (Ouvidoria Internet 08/01/2025 [07/02/2025 |Kelly Romeike 08/04/2025 Luiz Gabelini -
000518 Resnponsavel pelo
Transporte Escolar
02116202500 [Comunicagdo  [Andnimo (Ouvidoria Internet 09/01/2025 [11/02/2025 |Kelly Romeike 09/04/2025 Luiz Gabelini -
000607 Responsavel pelo
Transporte Escolar
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  |Anonimo Servigos Internet 11/01/2025 |12/02/2025 (Kelly Romeike 08/04/2025 Roberto Engbruch
000780 Publicos Neto - Secretario
Municipal de Obras
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  |Andénimo Denunciade  |Internet 13/01/2025 |12/02/2025 |Kelly Romeike 09/07/2025 Carlos Nowak -
000860 irregularidades Prefeito
de servidores
[Arquivada por falta|02116202500 |Comunicagdo |Anénimo (Ouvidoria Internet 13/01/2025 [12/02/2025 |Kelly Romeike
de clareza 000941
Concluida 02116202500 |Denuncia Cidadédo Licitagoes Presencial 15/01/2025 [14/02/2025 |Kelly Romeike 09/07/2025 Kelly Romeike
001085
Concluida 02116202500 |Comunicagao  |Andénimo Denuncia Crime|Internet 16/01/2025 [17/02/2025 |Kelly Romeike 09/07/2025 Kelly Romeike
001166
Concluida 02116202500 |Comunicagdo  [An6nimo Dentncia Crime|Internet 17/01/2025 |18/02/2025 (Kelly Romeike 09/07/2025 (Carlos Nowak -
001247 Prefeito
(Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Denuncia de Internet 22/01/2025 [21/02/2025 |Kelly Romeike
[duplicidade 001328 irregularidades
de servidores
02116202500 |Reclamagao Cidadédo Licitagoes Presencial 22/01/2025 [21/02/2025 |Kelly Romeike 16/04/2025 José de Oliveira -
001409 Fiscal do Contrato
02116202500 |Comunicagao  |Andénimo Denuncia Crime|Internet 24/01/2025 [25/02/2025 |Kelly Romeike 22/04/2025 Carlos Nowak -
001590 Prefeito
02116202500 |Solicitagao Cidadéo Outros em Internet 24/01/2025 [25/02/2025 |Kelly Romeike 30/01/2025 Kelly Fernanda
001670 Energia Romeike -
Controladora Interna
02116202500 |Dentincia Cidad&do Assisténcia ao |Internet 24/01/2025 [26/02/2025 |Kelly Romeike 04/06/25 Liseane Walczak
001751 Idoso Train — Secretéria de
Assisténcia Social

02116202500 [Comunicagdo  [Andnimo Denuncia de Internet 27/01/2025 [26/02/2025 |Kelly Romeike 22/04/2025 Carlos Nowak -
001913 irregularidades Prefeito
de servidores
02116202500 [Comunicagdo  [Andnimo Denuncia de Internet 28/01/2025 (28/02/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Carlos Diego Train -
002057 irregularidades Secretario de Saude
de servidores
02116202500 [Comunicagdo  |Anonimo Dentnciade  |Internet 29/01/2025 [28/02/2025 |Kelly Romeike Kelly Romeike Encaminhada para
002138 irregularidades conhecimento da
de servidores Secretaria de
Assisténcia Social —
Conforme memorando
12/2025
Arquivada por falta|02116202500 |Reclamagéo Cidadédo Servigos Internet 29/01/2025 Kelly Romeike
de 002219 Publicos
complementagéo
do denunciante
Concluida 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Servigos Internet 29/01/2025 (28/02/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Carlos Diego Train -
002308 Publicos Secretario de Salde
Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidad&o Normas e \WhatsApp 30/01/2025 |06/03/2025 |Kelly Romeike 23/04/2025 Veridiana H. Maciak -
002480 Fiscalizagcdo Fiscal de Tributos
Concluida 102116202500 |Reclamagao Cidad&@o Normas e \WhatsApp 05/02/2025 [07/03/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Felipe Siepko -
002561 Fiscalizag&o Responsavel pela
Vigilancia Sanitéria
Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidad&o Normas e \WhatsApp 05/02/2025 [07/03/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Felipe Siepko -
2642 Fiscalizagdo Responsavel pela
Vigilancia Sanitéria
Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidadédo Outros em \WhatsApp 05/02/2025 [07/03/2025 |Kelly Romeike 23/04/2025 Carlos Diego Train -
002723 Saude Secretério de Salude
Concluida 02116202500 |Comunicagao |Andénimo Transporte Internet 05/02/2025 [07/03/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Luiz Gabelini -
002804 Rodoviario Responsavel pelo
Transporte Escolar
Concluida 02116202500 |Comunicagdo  [Andnimo Normas e Internet 05/02/2025 [07/03/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Kelly Romeike -
002995 Fiscalizagdo Controladora Interna
Concluida 02116202500 |Comunicagdo  [Andnimo Outros em Internet 10/02/2025 |13/03/2025 (Kelly Romeike 11/02/2025 Sidnei Milczuk - Fiscal
003029 Trabalho de Contrato
Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  [Anénimo Dentinciade  |Internet 14/02/2025 |18/03/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de 003100 irregularidades
[dados de servidores
Concluida 02116202500 |Denuncia Cidadédo Assédio sexual |Internet 17/02/2025 [19/03/2025 |Kelly Romeike 23/04/2025 Luiz Gabelini -
003290 Responsavel pelo
Transporte Escolar
Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidadéo Outros em \WhatsApp 19/02/2025 [21/03/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Luiz Gabelini -
003371 Transporte Responsavel pelo
Transporte Escolar
02116202500 |Comunicagdo  [Andnimo Concurso Internet 26/02/2025 [28/03/2025 |Kelly Romeike 23/04/2025 Carlos Nowak -
003533 Prefeito
Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo [Andnimo Habitagdo Internet 26/02/2025 [31/03/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de  |003614 Urbana
[dados
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Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |AnSnimo Dendncia de Internet Kelly Romeike
insuficiéncia de irregularidades
dados de servidores

02116202500 |Comunicagédo  [Anénimo Denunciade  |[Internet 28/02/2025 |04/04/2025 |(Kelly Romeike
003967 irregularidades
de servidores
02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo IAgente Publico (Internet 02/03/2025 |07/04/2025 |(Kelly Romeike 23/04/2025 Carlos Nowak -
004009 Prefeito
02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Ouvidoria Internet 04/03/2025 |07/04/2025 |(Kelly Romeike 24/04/2025 Carlos Nowak -
004181 Prefeito
02116202500 |Reclamagéo Cidadao Normas e Internet 13/03/2025 (14/04/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Sidnei Milczuk - Fiscal
004262 Fiscalizagdo [de Contrato
|Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Annimo Transporte Internet 15/03/2025 (16/04/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de  |004343 Rodoviario
dados
Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Normas e \WhatsApp 17/03/2025 (16/04/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Sidnei Milczuk - Fiscal
004505 Fiscalizagéo de Contrato
(Concluida 02116202500 |Comunicagdo  |An6nimo Universidades e|Internet 18/03/2025 |17/04/2025 |Kelly Romeike 10/07/2025 Luiz Gabelini -
004696 Institutos Responsavel pelo
Transporte Escolar
(Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Outros em Presencial 19/03/2025 (22/04/2025 |Kelly Romeike 11/07/2025 Carlos Diego Train -
004777 Saude Secretério de Satde
|Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |An6nimo Transporte Internet 19/03/2025 (22/04/2025 |Kelly Romeike
duplicidade 04858 Rodoviario
02116202500 |Comunicagédo  [Anénimo Conduta Etica |Internet 19/03/2025 [22/04/2025 (Kelly Romeike
004939
|Arquivada por falta|02116202500 [Comunicagdo |[Andnimo Denuncia de Internet 19/03/2025 (22/04/2025 |Kelly Romeike
de urbanidade 005072 irregularidades
de servidores
|Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Denuncia de Internet 19/03/2025 |22/04/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de (005153 irregularidades
dados de servidores
Arquivada por 02116202500 |Comunicagéo  [Andnimo Denuncia Crime(Internet 20/03/2025 |22/04/2025 |(Kelly Romeike
insuficiéncia de  |005234
dados
|Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Denuncia Crime|Internet 20/03/2025 |22/04/2025 |(Kelly Romeike
insuficiéncia de  |005315
dados
|Arquivada por 02116202500 |Dendncia Cidadao Patriménio Internet 20/03/2025 |22/04/2025 |(Kelly Romeike
duplicidade 05404
Concluida 02116202500 |Dendincia Cidadao Patrim6nio Internet 20/03/2025 |22/04/2025 |Kelly Romeike 11/07/2025 Roberto Engbruch
005587 Neto - Secretério de
Obras
(Concluida 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Denuncia de Internet 20/03/2025 |22/04/2025 |(Kelly Romeike 08/05/2025 Roberto Engbruch
005668 irregularidades Neto — Secretario de
de servidores Obras
Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Defesa e \WhatsApp 24/03/2025 |23/04/2025 |(Kelly Romeike 08/05/2025 Felipe Siepko -
005749 vigilancia Responsavel pela
sanitaria Vigilancia Sanitaria
Arquivada por falta|02116202500 |Comunicagdo  [Anénimo Discriminag&o |Internet 25/03/2025 |24/04/2025 |Kelly Romeike
de clareza 005820
|Arquivada por 02116202500 |Comunicagéo  [Andnimo I Transporte Internet 26/03/2025 |25/04/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de  |005900 Rodoviério
dados
Concluida 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Normas e Internet 26/03/2025 |25/04/2025 |(Kelly Romeike 11/07/2025 Sidnei Milczuk - Fiscal
006125 Fiscalizagéo de Contrato
Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Annimo Ouvidoria Internet 27/03/2025 |29/04/2025 |(Kelly Romeike
insuficiéncia de 006206

i el i I
insuficiéncia de  |006478
dados
Concluida 02116202500 |Dentncia idad&o resencial 03/04/2025 |05/05/2025 [Kelly Romeike 11/07/2025 Roberto Engbruch
006630 Neto - Secretério
Municipal de Obras

02116202500 |Reclamagéo Cidadao Transporte Presencial 03/04/2025 |05/05/2025
006982 Universitario

Kelly Romeike 14/07/25| Recomendagao
elaborada pela
Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.
Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Transporte \WhatsApp 03/04/2025 |05/05/2025 |Kelly Romeike 14/07/25| Recomendagao
007016 Universitario elaborada pela
Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.
(Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Transporte Internet 03/04/2025 |05/05/2025 |Kelly Romeike 14/07/25) Recomendagao
007105 Universitario elaborada pela
Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.
(Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Transporte Internet 03/04/2025 |05/05/2025 |[Kelly Romeike 14/07/25) Recomendagao
007288 Universitario elaborada pela
Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.
(Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidadao Transporte \WhatsApp 03/04/2025 |05/05/2025 |(Kelly Romeike 14/07/25) Recomendagao
007369 Universitario elaborada pela
Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.
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Cadastrada 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Transporte Internet 04/04/2025 [06/05/2025 Recomendagao
007520 Melhor Idade elaborada pela
Controladoria Interna,
laguardando retorno de
acatamento ou no.

Cadastrada 02116202500 |Comunicagdo  |Andénimo (Ouvidoria Internet 04/04/2025 (07/05/2025 Em andamento
007601

Concluida 02116202500 |Comunicagdo  |Andénimo Recursos Internet 05/04/2025 [07/05/2025 |Kelly Romeike 08/05/2025 lison Elio Krul -
007792 Humanos Responsavel pelo
Departamento de
Recursos Humanos

[Arquivada por falta[02116202500 |Comunicagdo |Andnimo Denuncia de Internet 06/04/2025 [07/05/2025 |Kelly Romeike
de urbanidade 007873 irregularidades
de servidores

Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  [Anénimo Transporte Internet 12/04/2025 |14/05/2025
insuficiéncia de  [008098 Rodoviario

Kelly Romeike

Concluida 02116202500 |Solicitagao Cidadédo Infraestrutura  [Presencial 14/04/2025 [14/05/2025 |Kelly Romeike 09/05/2025
008179 Urbana

(Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Andénimo (Ouvidoria Internet 19/04/2025 |23/05/2025 |Kelly Romeike

insuficiéncia de  [008250

[dados

Concluida 02116202500 |Solicitagédo Cidad&o Processo WhatsApp 22/04/2025 |23/05/2025 (Kelly Romeike 19/05/2025 Rodrigo Antonio de
008330 Seletivo Souza - Presidente da

Comiss&o

Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidad&o Outros em \WhatsApp 23/04/2025 |23/05/2025 (Kelly Romeike 14/07/2025 Luiz Gabelini -

008411 Transporte Responsavel pelo

Transporte Escolar

Cidadéo Outros em \WhatsApp 28/04/2025 (28/05/2025 |Kelly Romeike 20/05/2025 Kelly Fernanda
Salde Romeike -

Constroladora Interna

Solicitagao

02116202500
008683

(Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Denuncia de Internet 30/04/2025 [03/06/2025 |Kelly Romeike

insuficiéncia de 008764 irregularidades
[dados de servidores
Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  [Andnimo Abastecimento |Internet 05/05/2025 [05/06/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de  |008845
[dados
Concluida 02116202500 |Reclamagéo Cidad&o Outros em \WhatsApp 06/05/2025 [05/06/2025 |Kelly Romeike 19/05/2025 Carlos Nowak -
008926 Educacéo Prefeito
02116202500 |Comunicagdo  |Andénimo Outros em Internet 08/05/2025 [10/06/2025 |Kelly Romeike 27/05/2025 Jociane Sabai -
009060 Educagéo Secretaria de
Educacéo
02116202500 |Comunicagdo  [Andnimo Outros em Internet 08/05/2025 [10/06/2025 |Kelly Romeike 27/05/2025 Jociane Sabai -
009140 Educagéo Secretaria de
Educacgéo
02116202500 |Comunicagdo  [Anénimo Outros em Internet 09/05/2025 |10/06/2025 (Kelly Romeike 27/05/2025 Jociane Sabai -
009221 Educagéo Secretaria de
Educacéo
02116202500 |Comunicagdo  |Andénimo Outros em Internet 09/05/2025 [10/06/2025 |Kelly Romeike 27/05/2025 Jociane Sabai -
009302 Educagéo Secretaria de
Educacéo
02116202500 |Reclamagao Cidadéo Normas e \WhatsApp 09/05/2025 [10/06/2025 |Kelly Romeike 27/05/2025 \Veridiana Maciak -
009493 Fiscalizagdo Fiscal de Tributos

Arquivada por 02116202500 |Comunicagado  [Andnimo Ouvidoria Internet 10/05/2025 [11/06/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de (009655
[dados
Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidad&@o Denuncia de  |WhatsApp 12/05/2025 [11/06/2025 |Kelly Romeike 02/06/2025 [Jessica Gaias Sott-

009736 irregularidades Secretaria de
de servidores IAdministracdo

Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidad&o Defesa e Internet 13/05/2025 [12/06/2025 |Kelly Romeike 19/05/2025 Kelly Fernanda
009817 vigilancia Romeike -
sanitéria Controladora Interna

[Arquivada 02116202500 [Comunicagdo  |Anénimo Denuncia de Internet 15/05/2025 (16/06/2025 Encaminhada para
010157 irregularidades conhecimento da

de servidores Secretaria de Saude —
Conforme memorando
72/2025

[Arquivada por falta 02116202500 [Comunicagdo |Anénimo (Outros em Internet 15/05/2025 [17/06/2025 |Kelly Romeike
de urbanidade 010238 Trabalho

Concluida 02116202500 [Comunicagdo  (Andnimo Outros em Internet 15/05/2025 |17/06/2025 [Kelly Romeike 02/06/2025 Rodrigo Antonio de

010319 Trabalho Souza - Presidente da
Comissdo do PSS
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  (Andnimo Processo Internet 16/05/2025 |17/06/2025 [Kelly Romeike 02/06/2025 Rodrigo Antonio de
010408 Seletivo Souza - Presidente da
Comissdo do PSS

(Arquivada por 02116202500 [Reclamagéo Cidadédo Licitagdes \WhatsApp 16/05/2025 [17/06/2025 |Kelly Romeike
duplicidade 010580

Concluida 02116202500 |Reclamagao Cidad&o Processo \WhatsApp 19/05/2025 [18/06/2025 |Kelly Romeike 02/06/2025 Rodrigo Antonio de
011129 Seletivo Souza - Presidente da

Comiss&o do PSS
Concluida 02116202500 [Solicitagao Cidadédo Processo Internet 19/05/2025 [18/06/2025 |Kelly Romeike 06/06/2025 Rodrigo Antonio de
011200 Seletivo Souza - Presidente da
Comissao
Concluida 02116202500 [Denuncia Cidadédo Normas e \WhatsApp 19/05/2025 [18/06/2025 |Kelly Romeike 19/05/2025 \Veridiana Maciak -
011390 Fiscalizagdo Fiscal de Tributos
Arquivada por 02116202500 |Comunicagado  [Andnimo Outros em Internet 19/05/2025 [23/06/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de 011471 Educagdo
[dados
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Arquivada por 02116202500 [Comunicagdo  |An6nimo Outros em Internet 19/05/2025 |23/06/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de 011552 Educacao
dados

Concluida 02116202500 [Denuncia Cidadao |Atendimento Presencial 20/05/2025 (23/06/2025 (Kelly Romeike 14/07/2025 Roberto Engbruch

011633 Neto - Secretario de
Obras
Arquivada por 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Ouvidoria Internet 22/05/2025 |(23/06/2025 (Kelly Romeike
insuficiéncia de 011714 Interna
dados
Concluida 02116202500 [Reclamagédo Cidaddo Transporte \WhatsApp 23/05/2025 |(24/06/2025 (Kelly Romeike 14/07/25| Recomendagao
011803 Universitario elaborada pela
Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.
Arquivada por 02116202500 |Comunicagdo  |Andnimo Ouvidoria Internet 24/05/2025 |(25/06/2025 (Kelly Romeike
insuficiéncia de  |011986
dados
Concluida 02116202500 [Reclamagdo Cidadao Defesa e Internet 26/05/2025 |(25/06/2025 (Kelly Romeike 14/07/2025 'Eelipe Siepko -
012010 vigilancia Responsavel pela
sanitéria Vigilancia Sanitaria
Concluida 02116202500 [Reclamagédo Cidaddo Transporte \WhatsApp 26/05/2025 |(25/06/2025 (Kelly Romeike Recomendagao
012109 Universitario elaborada pela

Controladoria Interna e
acatada integralmente
pelo Gestor.

Concluida 02116202500 [Reclamagao Cidaddo Educacao \WhatsApp 27/05/2025 (26/06/2025
012362 Basica

Kelly Romeike 15/07/2025 Jociane Sabai -
Secretéria de
Educagéo

Arquivada por 02116202500 [Comunicagdo  |An6énimo Dendincia Crime|Internet 28/05/2025 |(27/06/2025 (Kelly Romeike

insuficiénciade  [012443

02116202500 [Sugestédo Cidaddo Infraestrutura  |WhatsApp 30/05/2025 (01/07/2025
012605 Urbana

Kelly Romeike 15/07/2025 Daniel Waligura -
Secretario de

/Agricultura
02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Ouvidoria Internet 31/05/2025 (02/07/2025 [Kelly Romeike
insuficiéncia de (012796
02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Outros em Internet 03/06/2025 |04/07/2025 (Kelly Romeike 15/07/2025 Jociane Sabai -
012877 Educacao Secretaria de
Educacgo
Arquivada por 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Outros em Internet 03/06/2025 (04/07/2025 (Kelly Romeike
insuficiénciade (012958 Trabalho
dados
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Outros em Internet 03/06/2025 |04/07/2025 (Kelly Romeike 15/07/2025 Jociane Sabai -
013091 Educacao Secretaria de
Educagéo
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Outros em Internet 03/06/2025 |04/07/2025 (Kelly Romeike 15/07/2025 Jociane Sabai -
013172 Trabalho Secretéria de
Educagao
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Outros em Internet 05/06/2025 (08/07/2025 (Kelly Romeike 15/07/2025 Jociane Sabai -
013253 [Educagao Secretaria de
Educacédo

09/07/2025

15/07/2025 Jociane Sabai

Kelly Romeike

Concluida 02116202500 Cidaddo Transporte \WhatsApp 13/06/2025 |15/07/2025 |Kelly Romeike 16/07/2025 Kelly Romeike -
013687 Universitario Controladora Interna
Concluida 02116202500 [Reclamagédo Cidadao Transporte \WhatsApp 13/06/2025 |15/07/2025 |Kelly Romeike 16/07/2025 Kelly Romeike -
013768 Universitario Controladora Interna
Concluida 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Educacdo Internet 15/06/2025 |16/07/2025 |Kelly Romeike 16/07/2025 [Jociane Sabai -
013849 Basica Secretéria de
Educagdo
Concluida 02116202500 [Comunicagéo  |Andnimo Outros em Internet 15/06/2025 |16/07/2025 |Kelly Romeike 16/07/2025 [Jociane Sabai -
013920 Educacao Secretaria de
Educacéo
(Arquivada por 02116202500 [Comunicagéo  |Andnimo Ouvidoria Internet 23/06/2025 [24/07/2025 |Kelly Romeike
insuficiéncia de 014063

Concluida 02116202500 |Reclamat da ormas e nternet 25/06/2025 [25/07/2025 |Kelly Romeike 16/07/2025 Danielly Cristina
014497 calizagdo Kaminovski-Diretora
da Receita Municipa
[Arquivada 02116202500 [Comunicagdo  |Andnimo Outros em nternet 30/06/2025 (31/07/2025 (Kelly Romeike
014659 ransporte

Kel |y Assinado de
forma digital por

Fernanda  kelly Fernanda

H Romeike Nadolny
Romei ke Dados: 2025.07.18

Nadolny  1139:24-0300
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RELATORIO DA OUVIDORIA MUNICIPAL
Primeiro Semestre de 2025.

A Ouvidoria do Municipio de Cruz Machado foi instituida pela Lei Municipal n2
1672/2019, de 12 de julho de 2019, e regulamentada pelo Decreto Municipal n2
3611/2021.

Este relatério tem como finalidade apresentar as principais atividades
desenvolvidas pela Ouvidoria Municipal no primeiro semestre de 2025, com destaque
para a promocdo da participagdo social e o tratamento das manifestacGes recebidas.

1. DO FUNCIONAMENTO DA OUVIDORIA

A Ouvidoria Municipal atua como um canal direto de comunicagdo entre a
populacdo e a Administracdo Publica, integrando a estrutura da Controladoria Interna
do Municipio. Seu papel central é acolher e tratar manifestaces de cidaddos — como
reclamacgdes, denuncias, sugestdes, elogios e pedidos de informagcdo —, visando a
melhoria continua dos servicos publicos e a promocdo da transparéncia e da

participacdo cidada na gestdo municipal.

2. CANAIS DE ATENDIMENTO

As manifestacdes dos cidaddos sdo registradas, prioritariamente, por meio da
plataforma eletrénica Fala.BR, um sistema nacional integrado de ouvidorias, acessivel
no seguinte endereco:

https://sistema.ouvidorias.gov.br/publico/PR/CRUZMACHADO/Manifestacao/

RegistrarManifestacao

Além do canal digital, a Ouvidoria oferece atendimento presencial, no qual os
relatos dos cidaddos sdo registrados diretamente no sistema eletrénico, com a entrega
de nimero de protocolo para o acompanhamento da manifestacdo.
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Outros meios de contato disponiveis a populacdo incluem:
» Telefone da Prefeitura: 0800 642 3326
*  WhatsApp da Ouvidoria: (42) 3554-1555

e E-mail institucional: ouvidoria@pmcm.pr.gov.br

Importante destacar que as manifestacGes direcionadas ao Poder Legislativo sdo
encaminhadas a Auxiliar de Controle Interno da Camara Municipal, respeitando a
autonomia dos Poderes e garantindo o correto tratamento das demandas.

3. DAS MANIFESTAGOES

O cidaddo pode registrar sete tipos distintos de manifestages, conforme descritos a

seguir:

I) Acesso a Informagdo: encaminhar pedidos de acesso a informacbes publicas
produzidas ou custodiadas pelo poder publico, ressalvadas as hipdteses de sigilo
legalmente estabelecidas. Exemplo: cidaddo solicita informacdo a prefeitura sobre o
andamento de realizacdo de licitacdo para compra de mobilidrio para escola infantil;

1) Dendncia: comunicar a ocorréncia de ato ilicito, a pratica de irregularidade por
agentes publicos ou de ilicito cuja solucdo dependa da atuacdo dos érgdos apuratorios
competentes. Exemplo: usudria denuncia irregularidades em convénio cujos repasses
foram efetuados, mas a obra ndo foi concluida;

1l1) Elogio: demonstrar reconhecimento ou satisfagdo sobre o servigo publico oferecido
ou o atendimento recebido. Exemplo: usuario utiliza os servicos da biblioteca de um
orgdo e se sente satisfeito com o atendimento prestado pela bibliotecaria; depois disso,
registra um elogio a servidora.

V) Reclamagdo: demonstrar sua insatisfacdo relativa a prestacdo de servico publico e a
conduta de agentes publicos na prestacdo e na fiscalizacdo desse servico. Exemplo:
usuario tenta acessar o sitio de determinado Ministério para dar entrada em pedido e

nao consegue;
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V) Solicitagdo: pedir a adogdo de providéncias por parte dos 6rgdos e das entidades da
administracdo publica municipal. Exemplo: usudrio comunica a falta de um
medicamento e requer a solucdo do problema; e

VI) Sugestdo: registrar ideia ou proposta de melhoria de atendimento de servigos
publicos prestados por 6rgdos e entidades da administracdo publica municipal.
Exemplo: usudria sugere que seja disponibilizado servico de fotocdpias proximo ao
balcdo de atendimento de um érgao publico.

VII) Comunicagao: é a denuncia ou reclamacao registrada forma anénima;

A comunicacdo de irregularidade, é uma informacdo de origem andnima que comunica
irregularidade com indicios minimos de relevancia, autoria e materialidade. Por ndo
configurar uma manifestacdo na conceituacdo adotada pela Lei n? 13.460/2017, a
comunicagdo de irregularidade ndo é passivel de acompanhamento pelo seu autor, ja
gue ele optou por ndo se identificar. No entanto, havendo razoabilidade minima no
conteudo narrado e documentos de comprovacao ou informagdes que possibilitem a
analise e a apuracdo dos fatos, a comunicacdo deve ser recebida, e, apds andlise prévia

pela ouvidoria, enviada ao 6rgdo ou entidade competente para sua apuragao.

4, DO NUMERO DE MANIFESTACOES RECEBIDAS
Durante o primeiro semestre de 2025, a Ouvidoria Municipal de Cruz Machado
contabilizou um total de 147 manifestagles, recebidas por meio dos seguintes canais:
» 107 manifestagdes (72,8%) foram registradas através do formulério eletrénico
disponivel no portal oficial do municipio;

« 31 manifestagdes (21,1%) chegaram por meio do WhatsApp institucional da
Ouvidoria;

* 09 manifestagdes (6,1%) foram registradas de forma presencial.

Além das manifestacGes oficialmente registradas, a Ouvidoria também prestou
orientagdes informais a cidaddos cujas denuncias ndo se enquadram na competéncia da
administracdo municipal, garantindo o encaminhamento adequado a o&rgdos
competentes.
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Distribuicdo por Canal de Atendimento
Presencial

WhatsApp

Formulario Eletrénico

5. NATUREZA DAS MANIFESTAGOES

As 147 manifestacdes recebidas foram classificadas conforme sua natureza, com

a seguinte distribuicdo:
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Natureza das Manifestacoes

80r

60

Quantidade

20

6. CARATER DAS MANIFESTAGCOES

Do total de manifestagdes registradas:

* 59 manifestagbes (40,1%) foram identificadas, ou seja, o cidaddo forneceu seus
dados pessoais e autorizou o acompanhamento da demanda;

+ 88 manifestagdes (59,9%) foram feitas de forma andnima, o que impossibilita
retorno direto ao manifestante;
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Carater das I\@%ri](i)fsggtagées

Identificadas

Anénimas

7. MANIFESTACOES POR STATUS
Quanto ao andamento das 147 manifestagdes:
* 116 manifestagdes (78,9%) foram concluidas, com encaminhamento e resposta

ao cidaddo ou apuracdo dos fatos quando pertinente;

* 31 manifestagdes (21,1%) permanecem em andlise, sendo tratadas pelos setores
responsaveis.

Todas as manifestacGes recebidas pela Ouvidoria Municipal sdo submetidas a
andlise criteriosa, com o objetivo de verificar a veracidade dos fatos narrados,
identificar os drgdos ou setores competentes e adotar as providéncias legais e
administrativas cabiveis. Esse processo busca assegurar o respeito aos direitos dos

cidadados, a efetividade das agGes corretivas e a melhoria continua dos servigos publicos.
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As manifestacOes identificadas possibilitam um acompanhamento mais
completo, inclusive com retorno ao manifestante quanto as providéncias adotadas.
Apds o devido encaminhamento as Secretarias e departamentos competentes, 0s
setores sdo responsaveis por emitir respostas formais e conclusivas dentro dos prazos
regulamentares, além de promover as correcdes ou esclarecimentos necessarios.

No caso das manifestagdes andnimas, classificadas como “comunicagGes”,
apesar de ndo permitirem interacdo direta com o autor, estas sdo tratadas com
seriedade e responsabilidade. Sempre que houver indicios minimos de materialidade,
autoria ou relevancia dos fatos narrados, as comunicagdes sdo encaminhadas aos
orgdos competentes para apuracdo interna, seguindo um protocolo de triagem
estabelecido pela Ouvidoria.

Para fortalecer esse processo, destaca-se a necessidade de:

* Uniformizagdo de procedimentos internos para o tratamento das manifestacdes,
com fluxos definidos para cada tipo de ocorréncia;

* Registro sistematizado das providéncias adotadas pelos setores responsdveis,
visando a rastreabilidade e a prestacdo de contas;

» Capacitagdo continua dos servidores sobre a importancia da Ouvidoria como
instrumento de controle social e sua atuagdo como agente de transformagao
institucional;

» Criagdo de relatérios gerenciais periddicos, que consolidem os dados das
manifestacdes e possibilitem a identificacdo de pontos criticos na gestdo publica,
subsidiando decisdes estratégicas da Administracdo Municipal.

A atuacdo integrada entre a Ouvidoria, a Controladoria Interna e os demais
6rgdos da Administracdo Publica é fundamental para garantir ndo apenas o
atendimento eficiente das demandas da populagdo, mas também para promover a
transparéncia, a legalidade e a confianga da sociedade na gestdo publica municipal.

8. CONCLUSAO

A OQuvidoria Municipal de Cruz Machado tem se consolidado como um
instrumento fundamental de mediacdo entre o cidaddo e a Administracdo Publica,
contribuindo para o fortalecimento da democracia participativa, da transparéncia

administrativa e da melhoria dos servigcos publicos. Conforme disposto no Decreto
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Municipal n? 3611/2021, sua atuacdo baseia-se no tratamento adequado, agil e
transparente das manifestacdes recebidas, promovendo o controle social e a

valorizagdo da cidadania.

A adesdo do municipio a Rede Nacional de Ouvidorias e ao sistema eletronico e-
Ouv representa um avanco relevante, ao viabilizar uma plataforma moderna, gratuita e
segura para o registro, monitoramento e andlise das manifestacdes, alinhada as
diretrizes da Lei Federal n? 13.460/2017.

Entretanto, apesar dos progressos observados, o relatério do primeiro semestre
de 2025 identificou gargalos operacionais, especialmente no que se refere ao
descumprimento dos prazos de resposta por parte de algumas Secretarias Municipais.
Esse tipo de falha compromete a credibilidade do servico publico e fragiliza a confianca
do cidaddo nos canais institucionais de escuta e resolucdo de conflitos. Tal situagdo
demanda ac¢8es corretivas imediatas, como o reforco de prazos, a responsabilizacdo
funcional e o monitoramento continuo do fluxo de respostas.

Outro ponto critico estd na falta de devolutiva qualificada ao cidaddo. Ainda que
a manifestacdo seja analisada internamente, a auséncia de um retorno claro e
satisfatério ao manifestante, quando identificado, desestimula a utilizagcdo da Ouvidoria
como ferramenta legitima de participacdo e enfraquece o papel do Estado enquanto
garantidor do direito a boa administracao.

Por outro lado, destaca-se positivamente o aumento do uso do canal via
WhatsApp, que tem facilitado a aproximacdo com a populacdo e conferido maior
celeridade a triagem inicial das demandas. Este canal, entretanto, exige padronizacdo
no atendimento, capacitacdao dos servidores envolvidos e registros formais no sistema
oficial, para que a informalidade ndo comprometa a rastreabilidade das manifestacdes.

Dessa forma, conclui-se que:

+ E necessario aperfeicoar a estrutura organizacional da Ouvidoria, inclusive com
ampliacdo de recursos humanos e tecnoldgicos;

* Imprescindivel que seja elaborada uma Instru¢cdao Normativa com relagdo aos
prazos internos de respostas as demandas, inclusive com previsdo de
penalidades pelos seus descumprimentos;

* Deve-se promover a formacdo continuada de servidores que atuam direta ou
indiretamente no atendimento as manifestacdes, reforcando os principios da
escuta qualificada, humanizacdo e respeito a legislacdo vigente;
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e A divulgacdo permanente e estratégica dos canais da Ouvidoria, com foco na
protecdo da identidade do denunciante e na eficdcia das respostas, é essencial
para ampliar o alcance e a confianca da populacgao;

* A Ouvidoria deve consolidar-se como 6érgdo estratégico da governanca
municipal, orientando a Administracdo quanto aos pontos frageis da prestacdo
de servigos e subsidiando decisdes com base nas demandas da sociedade.

Por fim, reafirma-se a importdncia de manter a Ouvidoria como canal ativo,
responsivo e confidvel. Somente assim serd possivel promover o aperfeicoamento
continuo da gestdo publica municipal, com foco na escuta do cidaddo, na integridade
institucional e na exceléncia dos servicos prestados a comunidade de Cruz Machado.

(Anexo | - relagdo das manifestagdes)

Coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos ou para fornecer a

assisténcia necessaria

Cruz Machado, 17 de julho de 2025.

Kel |y Ferna nda Assinado de forma digital
por Kelly Fernanda
Romeike Romeike Nadolny
Dados: 2025.07.18
Nadol ny 11:39:56 -03'00'

Kelly Fernanda Romeike

Controladora Interna

Responsavel pela Ouvidoria
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

CRUZMACHADO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02/2025
EDITAL DE CONVOCACAO N° 11/2025
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O Prefeito Municipal de Cruz Machado — Estado do Parana, no uso de suas
atribui¢des legais e do Edital n® 02/2025 da realizacdo do Processo Seletivo
Simplificado e tendo em vista o edital da classificacdo final dos aprovados publicado
dia 26 de maio de 2025, Homologado pelo Decreto Municipal n® 5641/2025, ampliagdo
de vagas através do Decreto n® 5694/2025, 5698/2025, 5711/2025, 5733/2025,
5747/2025, 5788/2025, 5792/2025 5794/2025, resolve CONVOCAR, as candidatas
abaixo relacionadas aprovadas no cargo em ordem classificatoria, para comparecerem
entre os dias 18 a 24 de julho de 2025, em horario de atendimento no Departamento de
Recursos Humanos localizada a Avenida Vitoria, 251 — Centro, munidos da

documentacdo solicitada em anexo a essa convocacao.

CARGO - COZINHEIRO
CLASSIFICACAO NOME
02° TAINARA TRACZYKOWSKI
03° PATRICIA SZYMANEK DZIURZA
04 ELIANE HOLIK

O ndo comparecimento no local e horario previstos implicara na perda do
direito a vaga.

Edificio da Prefeitura Municipal de Cruz Machado, em 18 de julho de
2025.

CARLOS NOWAK
Prefeito Municipal
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DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

Apresentar os documentos solicitados no Edital de Convocagao para tomar posse
do cargo na PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO-PR - AVENIDA
VITORIA, 251 - CENTRO CEP: 84.620-000 — CRUZ MACHADO-PR.

Os documentos constantes abaixo deverdo ser apresentados na forma de cépia
acompanhada do original, para conferéncia, no ato da apresentagao.

e Ter idade minima de 18 (dezoito) anos ou ser emancipado na data da convocacio;

e Comprovante de escolaridade e habilitagdo legal para o exercicio do cargo;

e Comprovante de residéncia atualizado;

e Comprovante de registro no Conselho de Classe, bem como estar em dia com as demais
exigéncias legais do 6rgdo fiscalizador e regulador do exercicio profissional, quando for
0 €aso;

Cédula de identidade (RG) e cadastro de pessoa fisica (CPF);

Cartdo do PIS/PASEP;

Titulo de Eleitor;

Certidao de Nascimento ou casamento;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

Comprovante de alistamento militar, para os candidatos do sexo masculino;

Comprovante de quitacao eleitoral;

Carteira nacional de habilitagdo — CNH (se possuir);

Para cargos de motorista — necessario apresentar declaragdo da situagdo da CNH;

Atestado de aptidao fisico e mental;

Tipagem sanguinea;

01 Fotografia 3x4 ¢cm, datada no mesmo ano da posse, de frente, colorida;

Certiddo negativa de antecedentes criminais;

Certiddo Negativa de Débito Municipal;

Declaracdo de ndo ter sido demitido por justa causa do servico publico, seja por

inquérito e/ou processo administrativo ou que tenha sido condenado a perda do cargo

publico por decisao judicial;

e Declaragio de ndo estar em exercicio de cargo publico incompativel;

e Declaragdo de ndo estar aposentado em decorréncia de cargo, funcdo ou emprego
publico, de acordo com o previsto no art. 37, XVI, XVII e §10 da Constitui¢do Federal,

e Declaragdo de Bens e Valores com dados referentes até a data da posse ou declaracao

de Imposto de Renda do exercicio imediatamente anterior (na forma da Lei

8.429/1992);

Autodeclaragdo étnico/racial;

Certidao de nascimento dos filhos menores de 18 (dezoito) anos;

Carteira de vacinac@o dos filhos atualizada dos filhos menores de 18 (dezoito) anos;

Conta bancaria;

O atendimento a cada um dos requisitos acima é de responsabilidade exclusiva do
candidato e sua inobservancia acarreta a impossibilidade de sua titularizacao.

Toda a documentagdo do candidato solicitada neste edital deve estar de acordo com
as exigéncias do eSocial ou outro sistema que venha substitui-lo. O candidato podera
fazer a verificagdo dos seus dados através da qualificagdo cadastral online, no site
http://portal.esocial.gov.br/.
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Ata da reunido do Conselho Municipal de Cultura de Cruz Machado-PR

ATA N2 03/2025

Aos dezesseis dias do més de julho de 2025 (16/05/2025) reuniram-se nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Cultura de Cruz Machado o Secretério
Municipal de Cultura, Danilo Neuenfeld, a Diretora Municipal de Cultura, Francisca
Loana de Lima e membros do Conselho Municipal de Cultura para deliberar sobre um
saldo restante do recurso da Lei Aldir Blanc 2025 ( PNAB) no valor de RS 15.061,28,
pois conforme resultado da fase documental de analise do Edital 01/2025 a agente
Cultural Rosilene Emilia Presznhuk da Silva da categoria Multiartes 1, teve resultado
Inabilitado, havendo ali uma sobra do valor de R$5.000,00. Também houve um valor
de R$10.000 que estava destinado ao montante da categoria Festivais, mas que ndo
pode ser pago por divergéncia na adequacdo orcamentaria, o restante do valor
constante sdo os rendimentos da conta. Apds a analise foi proposto que este valor
restante disponivel de R$15.061,28 seja utilizado na aquisicio de bens para a
Secretaria Municipal de Cultura. Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrada a
reunido e eu, Danilo Neuenfeld, Secretario Munlupal de Cultura, lavrei a presente ata /

gue segue assinada por mim e demais presentp /@/}’U/o S //c//

Py o g,a;f

By
J({Cj”dé.g V (L MJ(M"[ ‘/Cb(b'u’/’g -
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Instrugao Normativa 001/2025 -SMAS

Estabelece as diretrizes para a atualizagao do
Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal —CadUnico, no ambito do
Municipio de Cruz Machado, Estado do Parana.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE CRUZ MACHADO,
no uso de suas atribui¢cdes legais;

CONSIDERANDO A Lein° 8.742, de 7 de dezembro de 1993 — Lei Organica da
Asistencia Social (LOAS), especialmente o art. 6°-F;

CONSIDERANDO O Decreto Federal n° 11.016, de 29 de margo de 2022;

CONSIDERANDO A Lei n° 14.601, de 19 de junho de 2023, e o Decreto n°
12.064, de 17 de junho de 2024;

CONSIDERANDO As Portarias MC n°® 810/2022 e MDS n° 889/2023, e a In-
strugao Normativa Conjunta SAGICAD/SENARC/SNAS n° 04/2023;

CONSIDERANDO A Recomendacéao do Tribunal de Contas do Estado do Pa-
rana (TCE-PR);

RESOLVE:

Art. 1° — Estabelecer as diretrizes para a atualizacdo cadastral das familias
inscritas no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
CadUnico, no ambito do Municipio de Cruz Machado, com foco na coleta,
registro, comprovacgao e verificagdo das informacgoes, além da observancia as

normas federais.

Art. 2° — Dos principios da atualizagao cadastral:

§1° A atualizagéo devera ser realizada:
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| — Sempre que houver mudangas em sua situagao familiar: gestagao,
nascimento, morte, separagao, entre outros; quando houver mudangas em sua
situagao financeira, endereco, dentre outras;

Il — No prazo maximo de 2 anos, mesmo sem alteragbes cadastrais.

§2° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é responsavel pela organizagao

do processo, incluindo a capacitagdo e 0 acompanhamento das equipes.

§3° A atualizagdo cadastral tem como objetivo manter o CadUnico com dados
atuais, unicos, fidedignos e aptos a selecdo de beneficiarios dos programas

sociais.

Art. 3° — A gestdo, operagdo e atualizacdo do CadUnico em Cruz Machado
seguira integralmente as disposi¢des da Portaria MC n° 810/2022, Portaria MDS
n® 889/2023 e demais normas federais complementares, incluindo diretrizes

sobre coleta, verificacao e revisdo cadastral.
Art. 4° — Da coleta de dados e comprovacao:

§1° A coleta é realizada presencialmente no Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS) do municipio, por equipe exclusiva do CadUnico, designada para

recepcionar as familias e conduzir as entrevistas.

§2° A coleta de dados sera registrada com base nas informagdes autodeclaradas

pelo Responsavel pela Unidade Familiar (RUF):
| - Preferencialmente por meio de sistema eletrénico oficial;
Il - Por formulario fisico, quando nao for possivel o registro direto no sistema;

Il - Por formulario offline (versao digital sem conexao), especialmente em aten-

dimentos realizados em campo, em areas com dificuldade de acesso a internet.
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§3° Em todos os casos, sera gerada a Folha Resumo da Entrevista, contendo
informagdes essenciais do cadastro, a qual devera ser assinada pelo

entrevistado, pelo entrevistador e pelo responsavel pelo cadastramento.

§4° Quando utilizada a versao offline do sistema, a assinatura do Responsavel
pela Unidade Familiar (RUF) sera colhida eletronicamente no aplicativo, no
encerramento da entrevista, dispensando o termo de responsabilidade
impresso, salvo nos casos em que a legislacdo exigir formalizagédo

complementar.

§5° Na impossibilidade de assinatura, sera registrada a expressao “A ROGQO”,

seguida do nome do Responsavel Familiar.

§6° O municipio mantera o atendimento continuo no CRAS, garantindo o
acolhimento das familias que procurarem espontaneamente o servico, em
conformidade com o §1° do art. 12 da Portaria n°® 810/2022.

§7° A visita domiciliar podera ser realizada de forma complementar nos casos de
vulnerabilidade, inconsisténcia de informacdes ou dificuldade de locomogéao da

familia.

§8° A titulo de verificagdo de qualidade, sera realizada visita domiciliar a pelo
menos 20% (vinte por cento) das familias atualizadas por atendimento fixo,

conforme previsto na normativa federal.
Art. 5° — Da documentagao obrigatéria:

§1° Para o Responsavel Familiar (RF), sao obrigatérios:

| — CPF, preferencialmente;
Il — Titulo de Eleitor;

Il — Documento oficial com foto:
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a) RG (carteira de Identidade);
b) CNH (carteira de motorista);
c) CTPS (carteira de trabalho);

IV — Comprovante de endereco atualizado;

a) Agua;

b) Luz;

c) Telefone;

d) faturas de cartdo de crédito;

e) contratos de aluguel com comprovantes de pagamento, (entre outros).
V — Declaragéao de residéncia, na auséncia de comprovante.
§2° Para os demais membros da familia, deve-se apresentar pelo menos um dos

seguintes documentos:

| — CPF, preferencialmente;

Il — Titulo de Eleitor (para maiores de 18 anos);
[l — Certiddo de nascimento ou casamento;

IV - RG;

V — Carteira de Trabalho.
§3° Para o Responsavel Legal (RL):

| — Documento oficial com foto e CPF;
Il — Documento comprobatério da representagao legal;
a) Termo de Tutela ou Curatela:

Il — Documentos do representado, conforme §1°;
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IV — Documentos dos demais membros, conforme §2°.
§4° Para familias indigenas e quilombolas, aplica-se o disposto no §2°,

§5° Indigenas sem outros documentos poderédo apresentar a RANI (Registro

Administrativo de Nascimento Indigena).

§6° O cadastramento devera ser realizado em nome de morador do domicilio,

com idade minima de 16 anos, preferencialmente do sexo feminino.

Art. 6° — Cadastramento com documentagao incompleta:

§1° — A auséncia de documentagcdo de um ou mais membros da familia nao

impede a realizagao da entrevista e do pré-cadastramento.

§2° — O cadastro, entretanto, permanecera com status "incompleto" até a
entrega da documentagao minima exigida para homologacao, o que impede o

acesso da familia aos programas sociais.

§3° — Cabera a equipe orientar e encaminhar a familia para emissao da
documentagdo necessaria, aos oOrgdos competentes para a emissao da

documentacéo civil basica.

§4° A recusa de atendimento em razdo de documentagéo incompleta constitui
conduta indevida e podera ser denunciada a Ouvidora-geral do Ministério da
Cidadania (telefone 121).

Art. 7° — Regras especificas do cadastramento de:

| — Familias unipessoais: Devem apresentar todos os documentos exigidos,
além do termo de responsabilidade assinado, que sera digitalizado e inserido

no sistema. Auséncia de insergao no prazo de 90 dias acarretara exclusao au-

tomatica do cadastro.
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Il — Familias conviventes no mesmo domicilio: Devem ser cadastradas separa-
damente se ndo compartilham renda ou despesas, ou compartilham apenas

despesas comuns do domicilio (ex: aluguel, energia).

Il — De criangas e adolescentes institucionalizados ha mais de 12 meses: Pode-
réo ser cadastrados no domicilio da familia de origem, mediante relatério do Con-

selho Tutelar ou de assistente social.

IV — Por procurador: Admite-se quando o procurador for maior de 18 anos e

apresentar:

« CPF;
e Procuragao especifica ou com poderes amplos;
o Documentos dos membros da familia.

e O instrumento sera arquivado com a folha resumo.
V — Estrangeiros:

§1° Para o cadastramento de estrangeiros, aplicam-se as exigéncias de docu-
mentacado nacional, devendo apresentar documento com CPF como requisito

obrigatério.
Art. 8° - Do Cadastramento por Representante Legal (RL):

§1° O cadastramento no Cadastro Unico podera ser realizado por Representante

Legal (RL) nos casos em que a pessoa representada:

| — For menor de 16 (dezesseis) anos que nao resida com outro morador que

possa ser definido como Responsavel Familiar (RF);

Il — Estiver em acolhimento institucional, em situagdo que impega o

cadastramento direto por familiar ou morador do domicilio;

Il — For pessoa interditada ou com deficiéncia que impossibilite o0 exercicio direto

da autodeclaracao;
|
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IV — Estiver legalmente representada por curador, tutor, guardido ou outro

responsavel judicialmente nomeado.

§2° O Representante Legal devera apresentar obrigatoriamente:

| — Documento de identificacao oficial com foto e numero do CPF;

Il — Documento comprobatdrio da representacao legal, como:

a) Termo de guarda, tutela ou curatela;

b) Sentenca judicial;
c) Procuragédo publica com poderes especificos (quando cabivel).

§3° O Representante Legal devera apresentar, ainda, os documentos da pessoa

representada, conforme exigido para o Responsavel Familiar (RF) ou para os

demais membros da familia, incluindo:

| — Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Il — Documento de identificagdo com foto (quando houver);

[l — Certiddo de nascimento ou casamento;

IV — Comprovante de residéncia ou declaracao de residéncia assinada pelo RL.

§4° Quando o Representante Legal n&o residir no mesmo domicilio da pessoa
representada, o cadastro devera refletir o endereco da familia representada, e

nao do representante.
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§5° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social devera arquivar cépia do
instrumento de representagao legal junto a folha resumo da entrevista e aos

demais documentos digitalizados.

§6° O cadastramento por RL somente devera ser utilizado em situagbes de
impossibilidade real de definicdo de Responsavel Familiar, observando-se o
principio da excepcionalidade e a fiel representacao da situacao real da pessoa

cadastrada.

Art. 9° — Do arquivamento e guarda das informagdes:

§1° A Folha Resumo e os documentos obrigatérios, originais ou digitalizados,
deverao ser arquivados em meio fisico ou eletrébnico por no minimo 5 (cinco)

anos, assegurando-se sua autenticidade e prote¢ao dos dados.

§2° A entrega da folha resumo a familia devera ser feita preferencialmente em
papel. Na impossibilidade, podera ser enviada por meio digital (WhatsApp ou e-

mail), mediante autorizacgao.

Art. 10 — Do monitoramento, verificagdo e busca ativa:

§1° A gestdo municipal do CadUnico devera acompanhar e executar os
processos de averiguagao, revisao cadastral e outras a¢des de qualificagdo das

informagdes determinadas pelo Governo Federal.

§2° Para garantir a atualizacédo e integridade das informagbes, a Secretaria
Municipal devera realizar busca ativa das familias com pendéncias,
especialmente por meio de visita domiciliar e contato telefénico, outro meio de

comunicagao efetivo.

Art. 11 — Disposicdes finais:

§1° Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, com base nas diretrizes federais.
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§2° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se as disposicdes em contrario.

Cruz Machado, 17 de julho de 2025.
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