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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

Primeiro Semestre do Exercicio de 2024

1. Normatizacdo

Destaca-se, inicialmente, a criagdo do 6rgio de Controle Interno do Municipio de Cruz
Machado:

11/2006 - Composi¢do da equipe para elaborac3o do projeto.

1i/2006 — Reunido da equipe com a Dire¢do da Entidade, visando colher subsidios para o
projeto.

11/2006 — Apresentag¢3o do Projeto.

11/2006 — Mensagem & Camara do Projeto de Lei e decreto de regulamentacdo “Exigéncia do
Tribunal de Contas do Estado do Parand, a partir de janeiro de 2007, sem a instituicdo e
funcionamento do Controle Interno o Tribunal de Contas do Estado passard a nao aceitar o
SIM — Sistema Informatizado Bimestral de Informag8es ao Tribunal, bem como balancos,
balancetes e outras presta¢8es de contas.”

26/11/2007 — Aprovagdo da Lei n°1095/07 de 27 de novembro de 2007 — Cria o Sistema de
Controle Interno do Municipio de Cruz Machado — CICM, e d4 outras providéncias.

07/05/2015 — Aprovada a Lei n°1494/2015, que altera a Lei Municipal n21095/2007 de
27/11/2007, a qual dispde sobre o Sistema de Controle Interno Municipal.

24/08/2015 — Aprovada a Lei n?1511/2015, que dispde sobre a alteragdo do Sistema de
Controle Interno Municipal, criado pela Lei n21095/2007, alterado pela Lei n21494/2015, nos
termos do Art. 31 da Constituicdo Federal, e do Art. 59 da Lej complementar n2101/2000.

24/11/2015 — Aprovada a Instrugdo Normativa n@ 06, através do Decreto n@ 007/2015, que
dispde sobre as rotinas de trabalho do Auxiliar de Controle Interno da Camara Municipal de
Cruz Machado — Parana.

23/05/2019 ~ Aprovada a Lei n21.666/2019, que altera e acrescenta dispositivo 3 Lei n2 1.511,
de 24 de agosto de 2015, que dispde sobre a alteragio do Sistema de Controle Interno
Municipal, e d4 outras providéncias.

L3

24/06/2019 — Aprovada a Lei n? 1.672/2019, que dispde sobre a criagdo da Ouvidoria e
Corregedoria do Municipio de Cruz Machado — PR, e d4 outras providéncias.



14/10/2019 — Aprovada a Lei n® 1.689/2019, que acrescenta dispositivo & Lei n°1511, de 24
de agosto de 2015, que dispde sobre a alteragdo no Sistema de Controle Interno Municipal e
da outras providéncias.

2. Qualificagdo do responsavel pelo Controle Interno no primeiro semestre do exercicio de
2024 e pela emissdo deste relatério

12 CONTROLADOR

Nome: Kelly Fernanda Romeike Nadolny
CPF: 058.745.799-66

Periodo de responsabilidade: Data do Inicio: 01/05/2022 Data do Fim: 30/04/2026

Servidor ocupante de cargo efetivo? (X) SIM ( ) NAO

Nome do Cargo Ocupado: Contador IlI

Formacdo: Ciéncias Contabeis

3. Relagdo de Servidores

MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO

Nome: Francieli Ap. Zakseski
CPF: 065.773.739-90

Periodo de responsabilidade: Data do Inicio: 01/05/2022 Data do Fim: 30/04/2026

Servidor ocupante de cargo efetivo? (X) SIM ( ) NAO

Nome do Cargo Ocupado: Auxiliar Administrativo

Kelly Fernanda Romeike Nadolny, Controladora Interna, servidora efetiva com cargo em
comissdao homeada através do decreto n°3842/2022.

Francieli Ap. Zakseski, auxiliar de Controle Interno na Camara Municipal de Cruz
Machado, servidora efetiva nomeada em fung3o gratificada através da portaria n°10/2015.

4. Agdes desenvolvidas

O Controle Interno procurou aprimorar a qualidade de sua fung3o, buscando formas
mais eficientes para alcancar os resultados desejados na manutencdo de atividades que
possibilitem o acompanhamento sistematico e gerencial, a ponto de permitir que sejam
identificadas quaisquer ocorréncias que possam vir a comprometer os resultados
operacionais e contabeis.

Através de seus servidores, a Controladoria Interna Municipal elaborou este relatério
sobre as contas desta entidade referente ao primeiro semestre do exercicio de 2024.



RELATORIO

Trata-se este relatorio referente a 01 de janeiro a 30 de junho de 2024, conformé as
orientagdes e exigéncias contidas na Instrucdo Normativa expedida pelo Controle
Interno Municipal — CIM sob n° 006/2015, bem como, atendendo a solicitagdo da
Controladoria Interna deste Municipio. ' '

Justifica —se inicialmente que a Auxiliar de Controle Interno do Poder Legislativo
Municipal que estd subscreve, esteve afastada de suas atividades em alguns periodos
de que trata este relatorio por licenga prémio e férias, o que explica 0 mesmo estar
sendo efetuado num periodo tdo longo e ndo bimestralmente como sempre se fez, no
mais, informamos que muitas das verificagdes necessarias se deram tio somente de
forma documental e de acordo com apresentagdo dos documentos fornecidos pelos
responsaveis de cada setor deste Poder Legislativo, vez que, como apresentado acima,
essa auxiliar esteve por um longo periodo em afastamento.

No mais, fica a disposig@o estd auxiliar para sanar dividas que possam surgir e/ou
apresentar demais documentos.

CONTABILIDADE:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se hé escrituragdo regular do X

Didrio e Razdo.

Verificar se a escritura¢@o se da X

simultaneamente no Sistema Or¢amentario,

Financeiro e Patrimonial.

Verificar se a contabiliza¢do se da X

mediante documentagio idonea.

Verificar se a contabilizago ¢ feita X

tempestivamente.

Verificar se estdo sendo obedecidos os X O efetivo cumprimento

principios contabeis. dos principios, normas
e convengoes
contdbeis.

Verificar se os diversos setores suprem a X

contabilidade com informagdes para

registro.

DIARIAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se as solicitagdes de diarias estio X
sendo por escrito.




Verificar se as didrias estdo sendo X
comprovadas com notas fiscais ou com
algum outro comprovante.

Verificar se o limite de até 05 (cinco) X Devidamente
diarias mensais para vereadores ou respeitados os limites
servidores esta sendo respeitado. de  didrias,  nunca

excedendo o limite.

Verificar se as diarias estdo sendo X
publicadas no Diario Oficial do Municipio.

CONTROLE DAS RECEITAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar as transferéncias financeiras do X
Executivo para o Legislativo.
Verificar as transferéncias das receitas de X
aplicagdes financeiras.
Verificar as transferéncias de IRRF para o X
Executivo.

CONTROLE DAS DESPESAS:

ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar o controle das dotagdes e X
respectivos saldos.
Verificar o cumprimento dos estagios X
(empenho, liquidag@o e pagamento).
Verificar se o ordenador ¢ quem efetivamente X
assina o empenho.
Verificar se estdo sendo identificados: o X
ordenador, liquidante e responsavel pelo
pagamento.
Verificar se consta nas notas de empenho o X
numero dos respectivos processos licitatorios.

TESOURARIA:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se estdo sendo feitas regularmente as X
concilia¢des dos saldos bancarios.
Verificar se ndo existe cheques assinados em X Este Poder
branco. Legislativo ndo
atua com cheques.

Verificar se os saldos bancarios conferem X
com o contabil.

CONTROLE PATRIMONIAL:

\ ITEM | REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO |




Nomeagdo de comissdo para os bens X
pertencentes ao patrimonio.
Ficha individualizada e informatizada. X
Identifica¢@o do setor responsavel. X
Verificar o estado de conservagdo. X
Verificar se estdo identificados por etiqueta. X
Verificar se existe controle sobre baixa. X
Verificar se € feita a reavaliagdo anualmente. X
Verificar se existe um arquivo devidamente X
organizado com toda a documentagéo.
Verificar se esta escriturado na contabilidade. X
Verificar se esta sendo feita a depreciagéo. X
COMPRAS E SERVICOS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR OBSERVACAO
Verificar se as compras X
sdo centralizadas.
Verificar se existe algum X Criagdo do plano anual de contratagdo
planejamento das compras. deste  Poder Legislativo Municipal,
conforme orientagdes da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021 e
regulamentagoes efetuadas no ambito da
respectiva Casa de Leis, disponibilizado
Jjunto ao site em:
https.//camaracruzimachado.pr.gov. blj_/\’u -
content/uploads/2024/07/Plano-de-
contratacao-Legislativo-2025.pdf
(ANEXO 01).
Verificar se os cadastros X
de fornecedores estdo
atualizados.
Verificar se foi instituida a X Comissdo instituida conforme orientagoes
Comissio Permanente de da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
Licitagdes. de 2021.
(ANEXO 02).
Verificar se sdo feitas X
pesquisas de pregos.
Verificar a exigéncia de X
certidoes em conformidade
com a Lei 8666/93.
NORMATIZACOES CONFORME NOVA LEI DE LICITACOES N° 14.133/2021 (ANEXO 03).
RECURSOS HUMANOS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar o controle de admissdo/demissdo de X Realizagdo de

servidores.

concurso publico no
ano de 2010, tgndo
este  orgdo 05
servidores efetivos e
apenas 01 cargo em
comissdo, o qual
fora nomeado neste

T v




execicio. Criagdo
de Resolugao sob n°
001/2017, que trata
das atribui¢des dos
cargos, bem como,
com a Lei
Municipal n°
1623/2018  dispos
sobre o percentual
minimo de 10% de
cargos em comissao
a serem ocupados
por servidores
efetivos.

Verificar se existe pasta funcional X
individualizada e atualizada.

Verificar a forma de controle e frequéncia. X Controle ‘de
frequéncia
realizado através de
ponto biométrico.
As horas
trabalhadas  além
da jornada  do
servidor,  quando
autorizadas, estdo
sendo descontgdas
em folgas tiradas
pelo servidor,
conforme banco de
horas mantido pelo
setor especifico.

Verificar a forma de avaliagdo de servidores X Plano de Cargos,

para promogao. Carreira arach
Remuneragado.

CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS:

v

ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se esta havendo retengdo e X
contabilizag@o.
Verificar o recolhimento da contribuigéo X
propria e retida. ‘

MANUTENCAO DE VEICULOS OFICIAIS:

ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se as atividades de transporte e X
utilizagdo dos veiculos s@o planejadas.
Verificar se esta sendo mantida a devida X Fora notificado e
conservagio dos veiculos fiscalizando a dado  ciéncia a

utilizacdo adequada em beneficio do servigo Nova  Legislatura
pl'lblici q ? ¢ 2021-2024 sobre a

a Resoluggo n°
01/2015 desta

R




Cdmara Municipal,
a qual trata das
‘normas relativas-ao
uso do veiculo
exclusivo desta
Casa, quando de
sua utilizagdo,
assim como, por
meio de
determinagdo - da
Presidéncia  deste
Poder  Legislativo

Municipal, 0
condutor assina
termo de

responsabilidade
ao utilizar-se do
veiculo oficial.

Verificar se os veiculos estdo em condigdes de X
uso para pronto funcionamento.
Verificar o controle de reposi¢@o de pegas, X

fornecimento de pneus, consumo de
combustiveis e lubrificantes, manutengao e
conservagdo dos veiculos.

Verificar se os veiculos, quando ndo X
utilizados, estdo sendo estacionados em local
definido pela autoridade competente.

Verificar se o preenchimento do diario de X
bordo esta sendo feito corretamente.

Demais observacoes:

Consultado o site do Tribuna de Contas do Estado do Parand — TCE/PR junto a agenda
de obrigagdes do mesmo, a qual aponta que o Orgdo se enconira em dia com suas
obrigagdes em especial, quanto a enirega SIM-AM segundo prazos estipulados,
consultado o setor competente, este apresentou comprovantes de entrega e cumprimento
dos prazos.

Preenchimento do Indice de Transparéncia Publica realizado pelo Tribunal de Contas
dentro do prazo concedido, aguardando avaliag¢do e nova nota, contudo, ao conferir a
transparéncia junto ao site oficial deste orgdo, verificou-se que este encontra-se
atualizado periodicamente.

Conforme normativas vigentes este Poder realizou as devidas convocagdes de audiéncias
puiblicas para apresentagdo das metas fiscais pelo Poder Executivo, o qual por sua vez,
atendeu as mesmas, dando transparéncia das contas publicas.

Este Poder Legislativo Municipal, como é de conhecimento, recebeu 03 (trés) deniincias
anénimas advindas da Ouvidoria Municipal: a primeira frente ao Vereador Alvir Otto, a
qual culminou na perca de mandato do mesmo e convocagdo de suplente; a segunda em
face do Vereador Ezequiel Ortiz dos Santos, ja respondida e encaminhada; e a_terceira,
que diz respeito ao Vereador e Presidente Ezequiel Jungles de Camargo, qt




notificado, aguardando manifestagdo do mesmo. Quanto as deniincias recebidas estd
auxiliar toma as devidas providéncias cabiveis, encaminhando as manifestagdes para

conhecimento e providencias da Controladoria Municipal responsdvel pela Ouvidoria de
Cruz Machado.

* Normatizag¢do referente a aplicagdo da lei Federal nimero 13.709/2018 (ANEXO 04).

Auxiliar de Controle Interno da CAmara Municipal de Cruz Machado — Paran4
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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
Estado do Parana
Av. Presidente Getulio Vargas s/ n°. Centro
Fone/Fax (042) 3554-1404 - CEP 84620-000 - Cruz Machado/PR
www.camaracruzmachado.pr.gov.br

1) APRESENTAGAO

O Plano de Contratagdo Anual (PCA) da Camara de Vereadores de Cruz
Machado/Pr, tem por objetivo a realizagdo de contratagbes com transparéncia,
responsabilidade e legalidade, visando a economicidade dos gastos publicos.

O PCA € um documento com estimativa das contratacdes que a Camara
Municipal de Cruz Machado pretende realizar no exercicio financeiro de 2025,
possibilitando a divulgagdo das expectativas de compras para o mercado fornecedor,
contribuindo, principalmente, para a participacdo das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte nas compras publicas municipais.

Se constitui em planejar os gastos de acordo com as leis vigentes, que busca
aperfeigcoar a governanca e a gestao das contratagées, possibilitando a maximizagéo dos
resultados institucionais e o uso racional dos recursos publicos. Sua construgéo vincula
as despesas previstas no PCA com as disponibilidades orgamentarias.

2) OBJETIVOS

O Plano de Contratagées Anual (PCA) da Camara de Vereadores de Cruz
Machado/Pr, possui a finalidade de reunir as necessidades de contratagées a serem
realizadas dentro do espaco de 12 meses e tem os seguintes objetivos:



3) RELAGAO DE PRODUTOS/EQUIPAMENTOS OU SERVICOS PREVISTOS PARA
AQUISICAO /CONTRATACAO NO EXERCICIO DE 2025

COPA E CANTINA
Periodo 2025
DESCRICAO DO OBJETO QTD. PERIODO COMPRA |PRIORIDADE
ESTIMADA PREVISTO PARCELADA/
PARA _ UNICA
AQUISICAO
Café torrado e moido Tradicional 66 Janeiro a Parcelada Alta
500 gr Dezembro
Cha (caixa) 62 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Erva-mate pacote 500 gr 20 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Biscoitos (pacote) 237 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Chocolate em p6 500gr 5 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Agua mineral sem gas (fardo 12 garafas) 180 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Agua mineral com gas (fardo 12 garrafas) 30 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Agua mineral- Galao 20 Litros 6 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Leite 1L 180 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Acucar refinado 1kg 10 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Copo descartavel 80ml ( 100un.) 4 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Copo descartavel 180 mI ( T00un.) 20 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Copo descartavel 200 ml ( 100un.) 8 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Copo descartavel 300 ml ( 100un.) 4 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Papel toalha branca ( Pacote) 12 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Papel toalha interfolhada (Pacote) 15 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Filtro de papel da cafeteira elétrica 20 Janeiro a Parcelada Alta
N.°04 - 30 un Dezembro
Filtro de bomba de erva 15 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Gardanapos de papel (Pacote 100un.) 12 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Garrafa térmica 1.8 L inox 5 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro
Garrafa térmica 1.8 L inox- termolar 1 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro
Lixeira inox 5litros 5 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro
Papel filme plastico 3 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Saco de Freezer (100un.) 3 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Colher mexer café (50 un.) 6 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Palitos de madeira (100un.) 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Justificativa

Visa abastecer o estoque do almoxorifado referente a produtos géneros alimenticios para copa e cantina, para
que nao venha faltar e prejudicar os trabalhos sem prejuizo e interrupgéo dos Setores Administrativos da Camara

Municipal de Cruz Machado

VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES: R$ 10.018,23
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LIMPEZA E HIGIENE

Periodo 2025

DESCRICAO DO OBJETO (p/unidade) QTD. PERIODO COMPRA |PRIORIDADE
ESTIMADA PREVISTO PARCELADA
PARA _ IONICA
AQUISICAO
Balde plastico 3 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro
Escova para roupa 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Esponja de la de aco 4 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Luva para limpeza multiuso 24 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Pano de chao 10 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Pano de prato 6 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Rodo para puxar agua 5 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Vassoura de limpeza 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Botas de borracha 2 Janeiro a Parcelada Baixa
Dezembro
Uniforme - Avental/ Jaleco 2 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro
. . z Janeiro a Parcelada Alta
Alcool Etilico Hidratado p/Limpeza 8 Fiaaaia
o Janeiro a Parcelada Alta
Alcool Etilico Gel 70% 450 mi 10 Dezembro
Papel higiénico (Pacote 12un.) 25 el ] Parcelada Alta
Saco para Lixo 10 litro 5 6’22::;%?0 Parcelada Alta
Saco para lixo 15 Litros 10 6’:2::;%; Parcelada Alta
Saco para lixo 30 Litros 10 d:g::;%r% Parcelada Alta
Cera Liquida 750ml 13 522:::‘%; Parcelada Alta
Desinfetante 1L 35 S:;:rl;%rao Parcelada Alta
Limpador de uso geral 500ml 40 6122:::1%?0 Parcelada Alta
Rodo de Espuma 12 Sg;gg‘%l% Parcelada Alta
Detergente 500ml 24 6’:2::;%; Parcelada Alta
Desengordurante 500ml 6 S:::ri;%?o Parcelada Alta
Alvejante 1litro 15 L] Parcelada Alta
Janeiro a Parcelada Alta
Difusor aroma 300ml 12 Dezembro
Janeiro a Parcelada Alta
Escova para roupa 1 Dezembro
Sabao em po6 (caixa) 2 5223:12%?0 Parcelada Alta
Sabonete liquido 500ml. 12 oot id Fameads Alta
Limpa Vidros 500m| 3 ZAnEEN Farcsiada Alta
) Janeiro a Parcelada Alta
Vinagre em Alcool 900mi 6 Dezembro
Janeiro a Parcelada Alta
Esponja Multiuso 6 Dezembro
Justificativa

Visa abastecer o estoque do almoxorifado referente a produtos de material de limpeza e produg&o de higienizacao,
para que ndo venha faltar e prejudicar os trabalhos sem prejuizo e interrupcdo dos Setores Administrativos da

Camara Municipal de Cruz Machado

VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES R$4.286,07




PROMOCAO DE EVENTOS

Periodo 2025

DESCRICAO DO OBJETO QTD. PERIODO COMPRA |PRIORIDADE
ESTIMAD PREVISTO PARCELADA/
A PARA UNICA
AQUISICAO
. ] Janeiro a Parcelada Média
Refrigerante 2litros 23 Dezer_nbro
Doces e Salgados (cento) 20 I‘ng:grl;l%fo Parcelada Média
Janeiro a Parcelada Média
Suco 9 Dezembro
Janeiro a Parcelada Média
Bolo 6 Dezembro
Justificativa

isa a contratagéo de produtos alimenticios com intuito de receber escolas municipais e estaduais em eventos|

promovidos na Camara Municipal, fornecendo assim alimentagéo ao publico presente.

VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES R$2.456,98

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Periodo 2025

DESCRICAO DO OBJETO QTD. PERIODO COMPRA |PRIORIDADE
ESTIMADA PREVISTO | PARCELADA/
PARA _ UNICA

AQU(I)SIGA

Agenda de Escritério 17 Janeiro a Unica Média
Dezembro

Caneta esferografica azul 0,7mm 30 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Caneta esferografica azual 1.0mm 20 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Caneta esferografica azul 1.2mm 20 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Caneta esferografica azul 10 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Caneta esferografica preta ponta fina 20 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Caneta marcador de texto 25 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Papel sulfite A4 80 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Caixa para arquivo 20 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Calculadora de mesa 3 Janeiro a Parcelada Baixa
Dezembro

Carimbo automatico n° 20, 30 ou 55 5 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Clips n® 2/0 caixa ¢/720 un/500g 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Clips n° 4/0 caixa ¢/390 un/500gr 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Corretivo fita 12x4,2mm 6 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Fita adesiva transparente 50mmx50m 8 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Fita adesiva transparente 5 Janeiro a Parcelada Alta

12mmx30m Dezembro

Grampeador papéis -20 folhas 5 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Grampeador papéis -16 folhas 5 Janeiro a Parcelada Alta
“Dezembro

Grampo para grampeador 26/6- 5000un. 6 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Lapis preto grafite 10 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Tesoura multiuso de corte 5 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Tinta para carimbo 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Toner compativel 14 Janeiro a Parcelada - Alta
Dezembro




Caixa Organizadora 10 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Etiqueta Laser/Jet A4 100 Janeiro a - Parcelada Alta
Dezembro

Carimbo automatico 1 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro

Encadernacéo até 50 paginas 1 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro

Encadernacéo de 100 a 200 paginas 1 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro

Encadernacgéao acima 200 paginas 6 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Impressao colorida 2 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Confecgao de folders, envelopes e cartazes. 10 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro

Pen Drive USB 2 Janeiro a Parcelada Média
Dezembro

Justificativa

Os Materiais de expediene sdo essenciais para os desenvolvimentos das atividades de Camara Municipal de
Cruz Machado, tendo em vista que e utilizado para finalidade administrativas.

VALOR ESTIMADO PARA AQUISICAO: R$ 9.076,55

DESPESAS DO VEICULO OFICIAL

Periodo 2025

DESCRICAO DO OBJETO QTD. PERIODO COMPRA [PRIORIDADE
ESTIMADA PREVISTO PARCELADA/
PARA UNICA
AQUISICAO
Pagamento das taxas de licenciamento dos 1 Janeiro Unica Alta
veiculos oficiais
Combustivel do veiculo oficial. 12 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro
Contratagaéo de empresa especializada em 4 Janeiro a Parcelada Média
prestacao de servicos de manutengéo ao Dezembro
veiculo oficial
Contratacdo para prestagao de servigo de 12 Janeiro a Parcelada Alta
lavagem, aplicacao de cera, polimento e Dezembro
|_higienizag&o do veiculo oficial.
Servico de contatagao de garagem (aluguel) 12 Janeiro a Parcelada Baixa
Dezembro
Contratagao segura ao veiculo oficial 1 Agosto Unica Alta

Justificativa

Considerando também que os veiculos atendem os vereadores em seus trabalhos legislativos e aos servidores
no desenvolvimento de suas fungdes administrativas. Pelas razdes acima expostas, € o que justifica a contratacdo
de uma empresa especializada para realizar tal servigos de higienizacdo e revisdes macénicas

VALOR ESTIMADO PARA AQUISICAO: R$ 16.156,43

DESPESAS GERAIS
Periodo 2025
DESCRICAO DO OBJETO QTD. PERIODO COMPRA |[PRIORIDADE
ESTIMADA PREVISTO PARCELADA/
PARA _ UNICA
AQUISICAO
; ; Janeiro a Parcelada Alta
Energia Elétrica 1 Dezer_nbro
Agua Potavel - até 10m? 1 6’:22:1%% Parcelada Alta
Servigos de Telecomunicagdes 1 6]22:#‘%3) Parcelada Alta
) Janeiro a Parcelada Alta
Gas 3 Dezembro
Publicagdes de Atos Oficiais 1 5222:;%?0 Parcelada Alta
Reconhecimento de Firma 83 6’22::;%% Parcelada Alta

Justificativa




Justificativa

Considerando que os servigos gerais, como citado a cima, sdo essenciais e indipensaveis para o bom funcionamento
das atividades finalisticas e administrativas da Camara Municipal de Cruz Machado, deste modo se justifica-se a
contratac@o de empresa para servigos como energia elétrica, fornecimento de agua, servigos de telecomunicagdes

entre outros.

VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES R$ 16.110,50

DESPESAS GERAIS
Periodo 2025
DESCRICAO DO OBJETO QTD. PERIODO COMPRA |PRIORIDADE
ESTIMADA PREVISTO PARCELAD
PARA _ A/UNICA
AQUISICAO
Aquisicao de bandeiras oficiais. 6 Janeiro a Parcelada Baixa
‘ Dezembro
VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES R$ 1.400,00

Justificativa

Visa em razéo da obrigacdo de utiliza- las nos mastros localizados na frentedo prédio publico da Camara

Municipalde Cruz Machado.

Servigco de manutengao do predio

1

Janeiro a
Dezembro

Parcelada

Média

VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES R$ 20.000,00

Justificativa

Portanto, a manutencao regular da Camara Municipal € fundamental para garantir um ambiente funcional e
seguro para as atividades legislativas, garantindo o bem- estar e necessidades dos funcionarios e visitantes.

Recarga de Extintor incéndio AP10 4 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

Recarga de Extintores de Incéndio CO2 3 Janeiro a Parcelada Alta
Dezembro

VALOR ESTIMADO DE AQUISICOES R$ 1.200,00

Justificativa

Verificou-se a necessidade de aquisicdo de produtos/servicos, objetos da solicitacdo, uma vez que, alguns
produtos/servigos estdo vencendo, alguns necessitando de testes, deste modo, colocando assim em risco o
patriménio desta Casa de Leis, bem como a incolumidade e a vida de servidores, vereadores e publico em geral.

Servico de jardinagem 12 Janeiro a Parcelada Baixa
Dezembro
VALOR ESTIMADO DE AQUISIGOES R$ 3.000,00
Justificativa

Verificou-se a necessidade dos servigos de jardinagem como investimento na manutengido adequada e
valorizag&o do espago publico, garantindo um ambiente agradavel e bem cuidado para Vereadores, funcionarios
e visitantes.

VALOR ESTIMADO PARA AQUISICAO (TOTAL)
R$: 67.230,37
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CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
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PORTARIA n.° 11/2024.
DATA: 17 de julho de 2024.

SUMULA: Nomeia agente de contratacdo e equipe de apoio para
conduzir os atos das licitagbes e contratagdes do Poder Legislativo
Municipal oriundas da Lei Federal 14.133/2021.

O Presidente do Legislativo do Municipio de Cruz Machado- Estado d&*
Parana, Sr. EZEQUIEL JUNGLES CAMARGO, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando o disposto no artigo 6°, LX e 8° § 1° e § 5° da Lei Federal n.°
14.1333/2021, de 1° de abril de 2021 e na Resolugao 06/2024, de 22 de maio de 2024,
desta Casa de Lei: RESOLVE:

Art.1°- Nomear a servidora efetva MARCIA ZAWADZKI, matricula
funcional sob n.° 038, para exercer a fungdo de AGENTE DE CONTRATACAO e de
PREGOEIRA do Poder Legislativo Municipal, a fim de conduzir os atos das licitacOes e
contratagbes efetuadas através da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Paragrafo Gnico: Nos termos do que preconiza o § 5° do artigo 8° da Lei
Federal n.° 14.133/2021, nas licitagdes na modalidade pregao, o agente responsavel
pela condug&o do certame sera designado pregoeiro.

Art. 2°- Ficam designados os servidores deste Poder Legislativo: Giovani
Rodrigues Mazur, matricula funcional n.° 43 e Gabriel Komar, matricula funcional n.°
73, para exercerem a funcdo de EQUIPE DE APOIO deste Poder Legislativo Municipal,
em atendimento ao §1° e 3° do artigo 8° da Lei Federal n.° 14.133/2021 e artigo 6° e
paragrafo Unico da Resolugao n.° 06/2024, desta Casa de leis.

Art. 3°- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Edificio da Camara Municipal de Cruz Machado, PR, em 17 de julho de
2024, " * i

EZEQUIEL JUNGLES CAMARGO
Presidente do Legislativo Municipal/Exercicio 2024.
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RESOLUCAO N° 06/2024.

Simula: Regulamenta no ambito do Poder Legislativo de Cruz Machado-
Estado do Parand. a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras
providéncias.

A Camara de Vereadores do Municipio de Cruz Machado- Fstado do
Parana, APROVOU. ¢ eu EZEQUIEL JUNGLES DE CAMARGO, Presidente deste
Poder Legislativo Municipal. e em conformidade com o artigo 37. incise XII, alinea ™ ¢"

do nosso Regimento Interno. PROMULGO a seguinte Resolugdo:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. Fica regulamentada, no dmbito do Poder Legislativo do Municipio de
Cruz Machado-. a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e
Contratos Administrativos.

Art. 2- O disposto nesta resolugdo abrange todos os setores no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Cruz Machado-Estado do Parana.

Art. 3 - Na aplicagdo desta resolucdo serdio observados os principios da
legalidade. da impessoalidade, da moralidade, da publicidade. da eficiéncia. do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade. do planejamento. da transparéncia, da
eficacia, da segregacdo de fungdes. da motivagdo, da vinculagao ao edital. do julgamento
objetivo, da seguranga juridica. da razoabilidade, da competitividade. da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional

sustentavel.

CAPITULO I _
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO
Sec¢ao |

Do Requisitante

Art. 4. O requisitante da contratagdo é o agente piblico que identifica a

necessidade da aquisicdo ou contrata¢do e possui as seguintes atribuicdes:

P A
.o //
P v L
(l “ /-

o~




CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
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I - expedir o documento de formaliza¢do de demanda:

[T - coordenar o estudo técnico preliminar, quando necessario:

III - elaborar o termo de referéncia:

IV~ realizar pesquisa de pregos de acordo das futuras aquisi¢des e

contratagdes do Poder Legislativo.

CAPITULO 111
DA DESIGNACAO

Agente de contratacio

Art. 5. O agente de contratagdo. inclusive o pregoeiro. é o agente publico
designado pelo Presidente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no
art. 8° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais. o agente de
contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo.
trés membros. designados nos termos do disposto no art. 7 e no art. 12 desta Resolugdo.
conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da { ei Federal n® 14.133_ de 2021.

§ 2° O presidente poderda. em ato motivado, designar para agente de
contratag@o ou, dentre os membros da comissdo de contratagdo, servidores comissionados
ou agentes politicos, tendo em vista o nimero reduzido de servidores efetivos desta

Camara Municipal. mediante ato devidamente motivado.

Secio |
Equipe de apoio

Art. 6. A cquipe de apoio formada por, no minimo, 2 (dois) agentes
publicos, e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pelo Presidente. para auxiliar
o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo. observados os
requisitos estabelecidos no art. 12 desta Resolugio .

Pardgrafo dmico. A equipe de apoio poderd ser composta por agentes
politicos, considerando o nimero reduzido de servidores efetivos desta Camara

Municipal. A
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Estado do Parana
Av. Presidente Getulio Vargas s/ n®. Centro
Fone/Fax (042) 3554-1404 - CEP 84620-000 - Cruz Machado/PR
e-mail: cmcruzmachado@gmail.com

Secio 1l
Comissao de contratagio

Art. 7. Os membros da comissdo de contratagdo e 0s respectivos substitutos
serao designados pelo Presidente do Poder Legislativo, e deverd ser formada por. no
minimo. 3 (trés) membros. sendo o presidente da comissdo escolhido entre estes.
devendo a menos um dos integrantes ser servidor efetivo permanente de Orgdo ou
entidade da Administragdo Publica Municipal, observados os requisitos estabelecidos no
art. 12 desta Resolug:ﬁo.

§ 1° A comissdo de que trata o capuratuard em cardter permanente ou
especial. com a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as

licitagdes ¢ aos procedimentos auxiliares.

Art. 8. Na licitagdo. na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de
contratagdo sera composta por. no minimo. trés membros preferencialmente servidores
efetivos da Camara Municipal. admitida a participagdo de servidores efetivos do Poder
Executivo Municipal para auxiliar ou conduzir os trabalhos, assim como, a contratagdo
de profissionais para o assessoramento téenico. observado o estabelecido no art. 9.81° ¢
§2° desta Resolugio.

Art. 9. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo e ainda. caso ndo seja
possivel o assessoramento ou condu¢do através da equipe do Poder Executivo do
Municipio de Cruz Machado-PR.. ¢ devidamente justificado podera ser contratado por
prazo determinado. servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar
0s agentes pablicos responsaveis pela condugdo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade ¢ pela precisio das
informagades prcslédaq. firmara termo de compromisso de confidencialidade ¢ ndo podera
exercer atribui¢do propria e exclusiva dos membros‘ da comissdo de contratagdo.

§ 2° A contratagiio de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros
da comissdo de contratagio, nos limites das informagdes récebidas do terceiro contratado.
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Sec¢iio 11
Gestores e fiscais de contratos
Art. 10. O gestor e/ou fiscal do contrato sera representante da administragdo
designado pelo Presidente, bara exercer as fungdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24,
observados os requisitos estéhclecidos no art. 12°
§ 1° Para o exercicio da fungdo. o gestor ¢/ou fiscal do contrato devera ser
formalmente cientificado da indicagdo e das respectivas atribuigdes antes da formalizagido
do ato de designagdo.
§ 2° Na designagdo de que trata o capul. serao considerados:
| - acompatibilidade com as atribui¢des do cargo:
11 - acomplexidade da fiscalizagdo:
111 - o quantitativo de contratos por agente publico: e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.
§ 3° Excepcional ¢ motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida
por setor especifico da Camara.
§ 4° Na hipotese prevista no § 3% 0 titular do setor respondera pelas decisdes
¢ pelas aghes tomadas no seu ambito de atuagdo.
§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo. de desligamento e de
afastamento extemporaneo ¢ definitivo do gestor ou do fiscal do contrato. até que seja
providenciada a designagdo. as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel

pela designaglo. ressalvada previsdo em contrario em norma interna da Camara.

Art. 11. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por

terceiros contratados pela administragdo, observado o disposto no art. 26.

Se¢ao IV
Requisitos para a designagio
Art. 12. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta
Resolugdo devera preencher os seguintes requisims:
1 - ser. preferencialmente. servidor efetwo dos quadros permanentes da
administragdo publica: /” - 74
=y
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I1 - ter atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos ou possuir formacao
compativel ou ter qualificagdio necessiria mediante a frequéncia em cursos especificos.
preferencialmente aqueles oferecidos por orgdos do governo: e

HI - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco. colateral ou por afinidade,
ate o tereeiro grau. ou de natureza técnica. comercial. economica, financeira. trabalhista e
civil,

§ 1° Para fins do disposto no inciso 1l do caput. consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas ¢ juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o
orgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedagdo de que trata o inciso 1 do caput incide sobre o agente
publico que atue em processo de contratagiio cujo objeto seja do mesmo ramo de
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento,

§ 3° Os agentes de contratagdo. os seus substitutos ¢ o presidente da
comissdo de contratagdo serdo designados dentre servidores efetivos dos quadros
permanentes da administragdo piblica, podendo. em cardter excepcional através de ato
motivado. ser designado agente politico. observando o quadro reduzido de servidores

desta Camara Municipal.

Art. 13. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas a autoridade
competente podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das
suas atribuigdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto. ou designar outro

servidor com a qualificagio requerida.

Secio V
Vedacgoes

Art. 14. O agente publico designado para atuar na rea de licitagoes e
. .y o a® . .
contratos ¢ o terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo. na qualidade de integrante

de equipe de apoio. de profissional especializado ou de funciondrio ou representante de
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empresa que preste assessoria técnica, deverd observar as vedagdes previstas no art. 9% da

[ et Federal n® 14.133. de 2021.

CAPITULO IV
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuagio do agente de contratacio

Art. 15. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo. dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes.
descentralizadas ou ndo. para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario:

11 - acompanhar os tramites da licitagdo ¢ promover diligéncias, se for o
caso, para que o calendario de contratagdo de que trata o Plano de Contratagdes Anual,
seja cumprido. observado. ainda, o grau de prioridade da contratagio; ¢

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo ¢ promover as
seguintes agoes:

a) receber. examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de

esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragio desses documentos, caso necessario:

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os

requisitos estabelecidos no edital;
¢) verificar e julgar as condigOes de habilitagdo:
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas: ¢
¢) encaminhar a comissio de contratagio. quando composta e se for o caso:
e.1- os documentos de habilitagdo. caso se verifique a possibilidade de
sancamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substincia dos
documentos e a sua validade juridica. conforme o disposto no § 1° do
art. 64 da Lei Federal n° 14,133, de 2021:¢
e.2- os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei Federal n” 14.133. de 2021.

f) negociar, quando for o caso, condigdes fais vantajosas com 0 primeiro

colocado: ey SR
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g) indicar o vencedor do certame:

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio: ¢

i) encaminhar o processo instruido. apos encerradas as fases de julgamento e

de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos. a autoridade superior

para adjudicagdo e para homologagio.

§ 1° O agente de contrata¢ao serd auxiliado. na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art. 6, e responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se
ao acompanhamento ¢ as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao
processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° o agente de contratagdo estara desobrigado
da elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e. preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput. o Setor
de Compras ¢ Licitagdes enviara ao agente de contratagdo o relatorio de riscos referentes
a provavel ndo efetivagdo da contratacdo de itens constantes do plano de contratagdes
anual até o término daquele exercicio, com atribui¢do ao agente de impulsionar os
referidos processos.

§ 5° Observado o disposto no art. 12° desta Resolugdo. o agente de
contratagdo podera delegar as competéncias de que tratam os incisos [ e II do capur,
desde que seja devidamente justificado e que ndo incidam sobre as seguintes vedagoes:

I - aedigdo de atos de carater normativo:

Il - a decisdo de recursos administrativos:

Il - as matérias de competéncia exclusiva do orgdo ou autoridade.

§ 6° O nido atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros
setores do orgdo ou da entidade ensejara motivagao formal. a ser juntada aos autos do
processo. ‘

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do

L3
orgdo ou da entidade. inclusive quanto ao fluxo procedimental.
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Art. 16°. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos orgios de
assessoramento juridico ¢ de controle interno da Camara para o desempenho das fungoes
essenciais a execugdo das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou
em resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas
do orgdo ou da entidade quanto ao fluxe procedimental. -

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagio de auxilio ao setor de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd. de forma
clara e individualizada. a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio. a unidade de controle interno observard a
supervisdo técnica e as orientagdes normativas do Controle Interno do Poder Legislativo
¢ se manifestard acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles
internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§ 4" Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerara
eventuais manifestages apresentadas pelos setores de assessoramento juridico e de
controle interno. ohservadas o disposto no inciso VIl do caput e no § 1° do art. 50 da | ei

Federal n® 9.784. de 29 de janeiro de 1999,

Se¢io |
Atuagio da equipe de apoio
Art. 17. Cabera & equipe de apoio auxiliar 0 agente de contratagiio ou a
comissao de contratagdo no exercicio de suas atribuigoes.
Pariagrafo dnico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos drgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio drgdo ou entidade. nos termos

do disposto no art. 16.

Secio H
Funcionamento da comissio de contratagio
Art. 18. Cabera a comissdo de contratagdo:

o ',/'f Ty L
/ L 7 —

for
e




CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
Estado do Parana
Av. Presidente Getulio Vargas s/ n®. Centro
Fone/Fax (042) 3554-1404 - CEP 84620-000 - Cruz Machado/PR
e-mail: cmcruzmachado@gmail.com

I - substituir 0 agente de contratagdo. observado o disposto no art. 15.
quando a licitagdo envolver a contratagdao de bens ou servigos especiais. desde gue
atendidos os requisitos estabelecidos no § 1° do art. 3% e no art. 12:

I - conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitiva. observado o
disposto no art. 15;

H1 - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de
habilitagdo ¢ a sua validade juridica. mediante -despacho fundamentado registrado ¢
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagdo: e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares previstos no art. 78 da Lei n” 14133, de 2021. observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.

Paragrafo dnico. Quando substituirem o agente de contratagdo. na forma
prevista no inciso I do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderdao
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar
posi¢do individual divergente. a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada
na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 19. A comissdo de confratagdo contara com o auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico ¢ de controle interno do proprio 0rgdo ou entidade. nos termos

do disposto no art. 16,

Segiio 11
Atividades de gestio e fiscalizacio de contratos

Art. 20. Para fins do disposto nesta Resolugao. considera-se:

I gestdo de contrato: A coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa ¢ sctorial e dos atos preparatorios a instrugao
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo. ao reequilibrio. ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros:

Il - fiscalizag@o técnica: O acompanhamento do contrato com o objetivo de

*

avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados ¢, se for o caso, aferir se a

quantidade, a qualidade. o typa@ modo da prestagdo ou da execugao do objeto estio
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compativeis com os indicadores estabelecidos no edital. para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragdo. com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa:

I fiscalizagdo administrativa: O acompanhamento dos  aspectos
administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias. fiscais ¢ trabalhistas e
quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a
repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento: ¢

IV - fiscalizagiio setorial: O acompanhamento da execugdo do contrato nos
aspectos  técnicos ou  administrativos quando a prestagdo do  objeto  ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um orgde ou
uma entidade.

§ 1° As atividades de gestio ¢ de fiscalizagio dos coniratos deverdo ser
realizadas de forma preventiva. rotineira ¢ sistematica ¢ exercidas por agentes publicos,
por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Gnico. assegurada a distingdo das
atividades.

§ 2° A distingiio das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer 0
desempenho das agdes relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput. o
orgdo ou a departamento podera designar representanies para atuarem como fiscais
setoriais nos locais de execugdo do contrato.

Secio IV
Gestor de contrato

Art. 21. Cabera ao gestor do contrato e. nos scus afastamentos ¢ seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio técnica.
administrativa ¢ setorial, de que tratam os incisos I1, I ¢ 1V do capur do ant. 20;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato. e as medidas adotadas, e informar ao

Presidente aquelas que ultrapassarem a sua competéncia:

e/
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I - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagio do contratado.
para fins de empenho de despesa e de pagamento, € anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagio e di pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais:

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscaliza¢do do contrato.
cujo historico de gerenciamento deverd conter todos 0s registros formais da execucdo. a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias. das alteragdes ¢ das
profrogagdes contratuais, e elaborar relatorio com vistas i verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao:

V - coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual ¢ ao envio da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
que trata o inciso | do capur do art. 20:

VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°
do art. 174 da Lei Federal n® 14.133. de 2021. com as informagdes obtidas durante a
execucdo do contrato:

VI1 - coordenar a atualizagio continua do relatério de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VHI - emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado. com mengdo ao seu desempenho na execugio contratual. baseado em
indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas. a
constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em
regulamento;

IX  realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art.
25. mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais: e

X - tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacio de sangdes. a ser conduzido pela comissio de

que trata o art. 158 da Lei n® 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente

7

Pl

para tal, conforme o caso. / s
e ¥
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Se¢io V
Fiscal técnico

Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato €, nos seus atastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto. em especial:

I - prestar apoio técnico ¢ operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias:

I - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados:

I - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidio
ou irregularidade constatada. com a defini¢do de prazo para a corregio:

IV — informar ao gestor do contato. em tempo habil. a situagdo que
demandar decisao ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia. para que
adote as medidas necessarias e saneadoras. se for o caso:

V — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas:

VI~ fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as
condigdes estabelecidas. de modo a assegurar  os melhores resultados para a
administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas para o
pagamento e. apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor
de contrato para ratificagdo:

VII ~ comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil. o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio lempestiva ou a prorrogagio
contratual:

VIII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo ¢ com o setorial. conforme o
disposto no inciso VII do caput do art. 21:

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na
elaboragdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizacio do
cumprimento de obrigagoes assumidas pelo_contratado. C(;nformc 0 disposto no inciso

VI do capur do art. 21: ¢ /’-”/ / -

/-/‘
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X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art.
25. mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico.
Sec¢io VI

Fiscal administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrative do contrato e, nos seus afastamentos
¢ seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

1 prestar apoio técnico ¢ operacional ao gestor do contrato. com a
realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato ¢ a
formalizagdo de apostilamentos ¢ de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho ¢
do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas:

Il - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada. com
a solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

HI - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢oes fiscais.
trabalhistas ¢ previdenciarias:

IV - atuar tempestivamente na‘solu¢do de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis. quando ultrapassar a sua competéncia:

V - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo
do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VII do caput do art. 21;

V1 - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias. na
elabora¢do do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso
VI do caput do ant. 21: ¢

VH - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no
art. 25. diante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

s

administrativo. e 4
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Se¢do VI
Fiscal setorial
Art. 24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuigdes de que tratam o art. 21 ¢ o
art. 22,
Se¢io VI
Recebimento provisorio e definitivo
Art. 25. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico.
administrativo ou setorial ¢ o recebimento definitivo. do gestor do contrato ou da
comissdo designada pela autoridade competente.
Paragrafo tnico Os prazos ¢ os métodos para a realizagdo dos recebimentos

provisorio e definitivo serdo definidos no contrato ou no instrumento que o substituir.

Segio IX-

Terceiros contratados

Art. 26. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar
os fiscais de contrato nos termos do disposto nesta Resolugdo. sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas. firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigio propria e exclusiva de
fiscal de contrato: e

I a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da

responsabilidade. nos limites das informagoes recebidas do terceiro contratado.

Sec¢io X

Apoio dos 6rgaoes de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 27. O gestor do contrato e os fiscais técnicos. administrativo e setorial

*
serdo auxiliados pelos orgdos 2 assessoramento juridico e de controle interno da Camara
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Municipal. os quais deverdo dirimir davidas e subsidid-los com informagdes para

prevenir riscos na execucdo do contrato. conforme o disposto no art. 16.

Secio X1

Decisdes sobre a execug¢iio dos contratos

Art. 28. As decisdes sobre as solicitagdes ¢ as reclamagdes relacionadas a
execugdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente
impertinentes. meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
contrato serdo cfetuados no prazo de um més. contade da data do protocolo do
requerimento. exceto se houver disposi¢do legal ou clausula contratual que estabelega
prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez. por igual
periodo. desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o capur serdo tomadas pelo fiscal do contrato.

pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Se¢ao X1
Da Autoridade Maxima

Art. 29. Caberd ao Presidente da Cadmara Municipal de Cruz Machado-
Estado do Parand, ou a quem delegar, de acordo com as atribui¢des previstas em Lei.
Regulamento e no Regimento Interno do orgdo ou da entidade promotora da licitagio:

I - examinar e decidir as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos. quando encaminhados pelo agente de contratagdo. pregoeiro, ou
presidente de Comissdo de Contratagio:

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes
essenciais a execugdo da Lei Federal n 14.133, de 2021 ¢ deste Regulamento:

1 - designar o agente de contratagido. membros de comissdo de contratagio
¢ 0os membros da equipe de apoio; g

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio:
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V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo. do pregoeiro
ou da comissdo de contratagdo, quando este mantiver sua decisido:

V1 - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso:

V11 - homologar o resultado da licitagao:

VIH - celebrar o contrato ¢ assinar a ata de registro de pregos:

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade e julgé-lo, na forma da Lei n® 14.133, de 2021 ¢ deste Regulamento.
observada a Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 1" A autorizagdo para a abertura do processo licitatorio é o dltimo ato
anterior a publica¢do do edital:

§ 2° As atribuigdes previstas neste artigo sdo delegaveis a autoridade
responsave! pelo nivel de geréncia do Orgdo, salvo as constantes dos incisos I, I1I, V. VI,
VIL, VIIL IX e X.

CAPITULO V-
DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATACAO
Secdo |

Do Plano de Contratacoes Anual

Art. 30. A Camara Municipal de Cruz Machado-Estado do Parana, podera
elaborar Plano de Contratagdes Anual, o qual devera contera todas as contratagdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, com o objetivo de racionalizar as
contratagdes ¢ garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
claboragdo das respectivas leis orcamentarias. o qual devera conter no minimo:

I- Descrigdo sucinta do objeto:

[1- Quantidade a ser contratada. Quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;

H1-Estimativa preliminar do valor da contratagao:

IV-Indicagdo se possivel da data pretendida para a conclusio da contratagdo.

a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do Poder

Legislativo: ) e
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V-Grau de prioridade da compra o da contragdo em baixo. médio ou alto.

§1°- Na Camara Municipal de Cruz Machado-Estado_do Parana. a elaboragao
do Plano de contratagdes anuais podera utilizar como metodologia o levantamento das
despesas realizadas durante o exercicio financeiro anterior, assim como, das necessidades
¢ demandas futuras:

§2° - O plano de contratagdes se adotado devera ser concluido até a data de
30 de maio do ano de sua elaboragdo e apos encaminhado para aprovagdo da autoridade
competente.

§3°-A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de contratagdes
anual ou devolvé-lo ao setor competente para adequagdes ou inclusdes:

§4°- O plano de contratagdes anual sera divulgado e mantido a disposigdo do
publico junto ao sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo do  Municipio de Cruz
Machado, Estado do Parana.

§5° Depois de concluido o plano de contratagdes anual. podera ser revisto ou
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens por meio de

justificativa aprovado pela autoridade competente.

CAPITULO VI-
Secio |

Do catilogo eletronico de padronizacio de compras

Artigo 31- Fica facultado ao Poder Legislativo do Municipio de Cruz
Machado. elaborar Catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras ou
a este utilizar na forma de que autoriza o artigo 19, inciso Il da Lei 14.133/2021, o

catalogo do Poder Executivo Federal.

CAPITULO V1L
Secio |

Da Qualificacio Dos Bens

—
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Art. 32. Para fins do disposto nesta Resolu¢do. considera-se:

I - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda.
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético: ou

d) requinte.

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada
clasticidade-renda da demanda:

Il - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso. no
prazo de dois anos;

‘ b) fragilidade - facilmente quebradigo ou deformavel. de modo irrecuperavel

ou com perda de sua identidade; '

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioragdo ou a perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem. ainda que
suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima
ou matéria intermediaria para a geragdo de outro bem; ¢

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da

quantidade demandada e a variagdo percentual da renda média.

Art. 33. Nio sera enquadrado como bem de luxo aquele que. mesmo
considerado na definigdo do inciso I do caput do art. 32:

I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de
qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores jl;sriﬁcadas em face da estrita

atividade do orgdo ou da entidade. e
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Art. 34. E vedada a aquisi¢do de bens de consumo enquadrados como bens

de luxo, nos termos do disposto nesta resolugdo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os orgdos e departamentos. no ambito de suas competéncias,
poderdo editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem
observados. na drea de licitagdes e contratos, pelo agente de contratagdo. pela equipe de
apoio, pela comissio de contratagdo. pelos gestores ¢ pelos fiscais de contratos.

observado o disposto nesta Resolugdo.

exccucdo do disposto nesta Resolugdo.
Art. 37. Um mesmo servidor podera executar as fungdes de fiscal de

tecnico, fiscal administrativo e fiscal setorial, sob 0 nome singular de fiscal,
Art. 38. Esta Resolugio entra ém vigor na data de sua publicagio.
Sala das Sessdes da (‘émara_MuWi_‘ruz Machado-PR., em 22 de

maio de 2024. » 4

1

FZEQUIEL JUNGLFES DE CAMARGO
Presidente
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RESOLUCAO N 07/2024.
SUMULA: Regulamenta os procedimentos a serem adotados para contratagoes
diretas de que trata o art. 72, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito do Legislativo Municipal de Cruz Machado, Estado do Parana, e da
outras providéncias.
A Camara de Vereadores do Municipio de Cruz Machado- Estado do Parana,
APROVOL, ¢ eu EZEQUIEL JUNGLES DE CAMARGO, Presidente deste Poder

Legislativo Municipal, e em conformidade com o artigo 37. inciso XII, alinea " ¢"

do nosso Regimento Interno, PROMULGO a seguinte Resolugdo:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Segito |
Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 1. Regulamentar os procedimentos a serem adotados nas contratagoes
diretas de que trata o art. 72, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do
Poder Legislativo Municipal de Cruz Machado/PR. em especial sobre:

I - o procedimento a ser adotado nas contratagdes diretas previstas nos arts. 74
e 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, que compreende os casos de inexigibilidade de
licitagdo e dispensa de licitagdo, na forma fisica ¢/ou eletronica.

Il - quando, a critério do agente de contratagdo, optar-se pela contratagdo direta
por meio de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, fica o Setor de Compras e Licitagdes
da Camara autorizada a utilizar o Sistema Compras. gov, do Ministério da
Economia/Governo Federal ou outro sistema, observando os procedimentos estabelecidos
na Instrugdo Normativa n° 67/2021, da SEGES/ME e suas atualizagdes. assim como. a Lei
14.133/2021.

111 - aprova e autoriza, com base no inciso 1V, do art. 19, da Lei Federal n°
14.133/2021, a utilizagdo das minutas-padrdo, disponibilizadas pela AGU - Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional, disponiveis no enderego: hitps: v con br pefn
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sUtos consultona-administrativa/minulas-padra

', nas contratacdes diretas por

inexigibilidade ou dispensa de licitagdo.

Segio 11
Das Definigoes

Art. 2. Para fins do disposto nesta Resolugao, consideram-se:

I - contratagdo direta: hipotese de contratagdo decorrente de inexigibilidade de
licitag@o ou dispensa de licitagdo;

Il - inexigibilidade de licitagdo: forma de contratagdo de bens e servigos nos
casos de inviabilidade de competigdo, em especial, nas hipoteses exemplificativas previstas
nos incisos | a V do art. 74, da Lei Federal n® 14.133/2021;

I — dispensa de licitagdo: forma de contratagdo direta, dentre as hipOteses
previstas no art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, que, a critério da escolha do agente de
contratagdo, poderdo ser adotadas as seguintes formas:

a) dispensa eletronica: processo de contratagdo direta, com lances, instruido
pélos documentos previstos no art. 39 desta Resolugdo, realizado por meio de ferramenta
informatizada digital, disponibilizada pelo Governo Federal, denominado Sistema
Compras.gov.br, ou outro sistema, observando os procedimentos estabelecidos na Instrugio
Normativa n® 67/2021, da SEGES/ME ¢ suas atualizagdes, assim como, a Lei
14.133/2021.

b) dispensa de licitagdo: processo de contratagdo direta, sem lances, instruido
pelos documentos previstos no art. 3 desta Resolugdo, realizado por meio de cotagdo direta
junto a potenciais fornecedores:

IV - Sistema Compras.gov.br: ferramenta informatizada disponibilizada pelo
Governo Federal para a realiza¢do dos procedimentos de contrata¢des publicas:

V - Sitio eletronico oficial: Portal Nacional de Contratagdes Piblicas — PNCP.
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Art. 3. O processo de contratagao direta prevista no art. 72 da Lei Federal n®
14.133/2021, que compreende os casos de inexigibilidade e dispensa de licitagdo, devera
ser instruido com os seguintes elementos:

I - documento de formalizagcdo de demanda, contendo:

a) justificativa da necessidade da contratagio:;

b) descrigdo suscinta do objeto;

¢) quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa do

consumo;

d) estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento

simplificado;

e) demonstracao de compatibilidade da previsdo de recursos or¢amentarios;

) previsdo do prazo de fornecimento do bem ou servigo;

g) indicagdo do fiscal do contrato ou servidor que fard a liquidagdo da despesa.

Il - estudo técnico preliminar, se for o caso:

HI1 - analise de riscos, se for o caso:

IV - termo de referéncia, a ser elaborado segundo o modelo previsto na
plataforma v v v ;1 se for o caso;

V — projeto basico ou projeto executivo, se for o caso;

V1 - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

V11 — parecer juridico se for o caso:

VI - parecer técnico se for o caso;

IX - quando se tratar da hipotese prevista no inciso VIII do caput do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021. a caracterizagdo da situagdo emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa;

§ 1° Nos processos de contratagdo direta via inexigibilidade ou dispensa de
licitagdo ¢ possivel a substitui¢do do termo de contrato por instrumentos mais simples.
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autori7:.a¢éo de compra ou ordem de
execucgdo de servigo, sempre que o contrato possuir valor inferior aos limites para a

—
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dispensa de licitagdo em razio do valor, previstos no art. 75, incisos | e Il da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 2° O ato que autorizar a contrata¢do direta devera ser divulgado e mantido a
disposi¢ao do publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

§ 3° E competente para autorizar a inexigibilidade ou dispensa de licita¢do o
Presidente do Legislativo Municipal, autoridade maxima deste Orgao.

§ 4° Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133/2021, no que

couber aos processos de contratagdo direta.

CAPITULO NI
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 4. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigio, nos termos do
caput ¢ incisos do artigo 74, da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo o processo de
contratagdo direta ser instruido na forma prevista no art. 3 desta Resolugdo, bem como:

I — indicagdo expressa do fato gerador da inexigibilidade;

Il - enquadramento legal, na forma do artigo 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° Para fins do disposto no inc. I, do art. 74, da Lei Federal n° 14.133/2021, a
Camara de Cruz Machado/PR devera demonstrar a inviabilidade de competigdo mediante
atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro
documento idoneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor.,
empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inc. Il do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021,
considera-se empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato,
declaragao, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente ¢ continua de
representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresirio com

representacdo restrita a evento ou local especifico,
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§ 3° As hipoteses de inexigibilidade previstas no inc. Il do art. 74 da Lei
Federal n° 14.133/2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovagdo dos
requisitos de notoria especializagdo do contratado observados o0s seguintes aspectos:

I - considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicagdes, organizagdo, aparelhamento. equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e
reconhecidamente adequado a plena satistagdo do objeto do contrato.

Il - ¢ vedada a subcontratagio de empresas ou a atuagdo de profissionais

distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Art. 5. Compete ao agente de contratagdo responsavel pela inexigibilidade de
licitagdo, a ado¢do de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do §1° do art. 74, da Lei

Federal n® 14.133/2021.

Art. 6. E vedada a inexigibilidade de licitagdo para servigos de publicidade e

divulgagdo, bem como a preferéncia por marca especifica.

Art. 7. No processo de inexigibilidade, o contratado devera comprovar
previamente que os pregos estio em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da
contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 1° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput pode ser realizada com
objetos de mesma natureza.

§ 2° Caso a justificativa de pregos aponte para a possibilidade de competi¢ao no

mercado, vedar-se-a a inexigibilidade. TN
- e
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CAPITILO I
DA DISPENSA DE LICITACAO

Art. 8. A licita¢do ¢é dispensave! nas hipoteses previstas no caput do art. 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021, em especial para:

1 - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manuten¢ado
de veiculos automotores que envolva valores inferiores ao estabelecido no inciso | do art.
75 Lei Federal n® 14.133/2021.

Il - contratagdo de outros servigos e compras que envolva valores inferiores ao
estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n” 14.133/2021.

11 - contratag@o de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia,
nos termos do disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

§ 1° Para os fins do inciso VI, do capur do art. 75, da Lei Federal n°
14.133/2021, considera-se emergencial a contratagiio por dispensa com objetivo de manter
a continuidade do servigo publico, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos
agentes publicos que eventualménte deram causa a situa¢do emergencial.

§ 2° Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021, na forma do § 1° do mesmo artigo,
deverio ser observados:

I - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela Camara
Municipal de Cruz Machado/PR; e

Il — o somatdério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,

entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Art. 9. Nas hipoteses previstas nos incisos | e Il. do art. 95, da Lei Federal n”

14.133/2021, o instrumento do contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
L
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coma carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de
execugdo de servigo.

Paragrafo inico. Nos casos em que for optado pela substituigio do
instrumento descrito no caput, o termo que o substituir observara o Termo de Referéncia e
a proposta da CONTRATADA, os quais serdo partes integrantes do instrumento substituto,

independentemente de transcrigao.

Se¢do |
Divulgagio

Art. 10. Caso o agente de contratagdo opte por utilizar no processo de
contrata¢do direta por dispensa de licitagdo (sem lances), apds a instrugdo do processo
prevista no art. 3 desta Resolugao, sera realizada a publicagdo do aviso de contratagido, no
sitio eletrénico oficial.

I - O aviso de contratagdo direta sera composto dos seguintes itens:

a) A especificagdo do objeto a ser contratado;

b) A quantidade e o prego estimado;

¢) O local de e o prazo de entrega do bem, prestagao do servigo ou realizagdo da
obra;

d) A observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n. 123/2006;

¢) As condigdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugdo,

f) Data ¢ horario maximo de envio das propostas;

g) Enderego eletronico para a entrega das propostas

Art. 11. Nas dispensas que tratam os incisos | e Il, do art. 75, da Lei n®
14.133/2021. o respectivo aviso de contratagao sera divulgado no sitio eletronico oficial,
para que no prazo minimo de 3 (trés) dias (teis, eventuais interessados possam encaminhar

propostas & Camara de Cruz Machado/PR, devendo ser selecionada a proposta mais

vantajosa. — >
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Art. 12. O aviso de contratagdo sera divulgado no Diario Oficial do Municipio.

bem como sera disponibilizado no site oficial do 6rgdo.

Art. 13. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagio,
encaminhara através de meio eletronico ou diretamente na secretaria do Legislativo por
protocolo, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o
caso, e o preco, até a data e o hordrio estabelecido para a abertura do procedimento,
devendo ainda apresentar:

I- a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica;

[I-0 enquadramento na condig@do de microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma da LC n. 123/2006, quando couber;

e o pleno conhecimento ¢ a aceitagdo das regras e condi¢des gerais da
contratagao;

V- o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia, nos termos da Let;

V-0 cumprimento no disposto no art. 68, VI, da Lei 14.133/2021.

Secdo 11
Do Julgamento e da Habilitag¢do

Art. 14. Encerrado o prazo para o envio da proposta e da documentagdo. o
agente de contratacdo verificara a conformidade das propostas recebidas, quanto a
adequagdo ao obje{o e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado, bem como a
ordem de classificagdo:

§1°. O fornecedor mais bem classificado e que tenha atendido as exigéncias
para a habilitagdo, conforme art. 13 sera considerada habilitado.

§ 2 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
L
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de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto ¢ as

condigoes de habilitagdo.

Art. 15. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento. e nas contratagdes
com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral, somente sera exigida das pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal

federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Secio 111
Adjudicag¢io e Homologa¢io

Art. 16. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo da proponente
classificada provisoriamente em primeiro lugar, o processo sera encaminhado ao Presidente
da Camara para adjudicagao do objeto ¢ homologagdo do procedimento, observado. no que

couber, o disposto no art. 71, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Se¢io 1V

Da dispensa fisica

Art. 17. Até a data de 31 de margo de 2027, conforme autoriza o Art. 176,
inciso Il da Lei 14.133/2021, o Legislativo Municipal de Cruz Machado/PR podera adotar a
dispensa de licitagdo na forma fisica, nas seguintes hipoteses:

| - contratagiio de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengio
de veiculos automotores, no limite do disposto no art. 75, inciso | da Lei 14.133/2021;

[1- contratagdo de bens ¢ servigos, incluidos os servigos no limite do disposto
no art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021:

lI - contratagdo de obras, bens ¢ servigos na forma estabelecido no art. 75,

inciso 111 da Lei 14.133;
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V- Para o registro de pregos para a contratagido de bens e servigos por mais de

um orgdo ou entidade, na forma do art. 82, §6° da Lei 14.133/2021.

Art. 18. Para a aplicagdo da dispensa na forma fisica serdo observadas as

regras estabelecidas nos arts. 8 ao 16 da presente Resolugdo.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO FRACASSADO OU DESERTO

Art. 19. Na dispensa eletronica ou fisica, no caso do procedimento restar
fracassado, o agente de contratagdo, podera:

I - republicar o procedimento:

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar sua
situagdo no que se refere a habilitagdo:

HI - valer-se, para a contratagdo, da proposta mais vantajosa, privilegiando-se
0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo
exigidas. ) ’

Paragrafo anico. O disposto nos incisos | e Ill deste artigo poderio ser

utilizados nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULO V
DA ADOCAO DE MINUTA PADRAO

Art. 20. Aprova e autoriza com base no inciso IV do art. 19 da Lei Federal n®

14.133/2021, a utilizagdo das minutas-padrdo, disponibilizadas pela AGU - Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, disponiveis no enderego: hitps: www vov brpgln p
untos/consultoria-administrativa/minutas-padrao, nas contratagdes diretas por

inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, no que couber

CAPITULO VI
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DISPOSICOES FINAIS
Secio 1

Das Orientagdes Gerais

Art. 21. A Camara devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados ¢
informagdes da ferramenta informatizada de que trata esta Resolugdo, protegendo-os contra

danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuagio.

Paragrafo dnico. O tratamento de dados pessoais pela Poder Legislativo do
Municipio de Cruz Machado-Estado do Parana. observara o disposto no Capitulo IV (arts.

23 a 30) da Lei Federal n® 13.709/2018, e nas demais disposi¢Oes legais pertinentes.

Art. 22. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema compras.gov.br, ou ouro sistema adotado,
ndo cabendo ao provedor do Sistema ou @ Camara de Cruz Machado/PR a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo

autorizados.

Secio 11

Das San¢oes Administrativas

Art. 23. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei
Federal n® 14.133/2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.
Paragrafo inico. Nos casos em que seja utilizado instrumento substitutivo ao
contrato, o termo de referéncia devera regulamentar a aplicagdo das sangdes administrativas
na forma da minuta-padrdo de contrato adequado ao caso concreto.
Se¢ao 11
N
e Da Vigéncia
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Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Céamara Municipal Cruz Machado, 24 de maio de 2024,

&%7‘“*

P B

somn

EZEQUIEL AUNGLES DE CAMARGO

Presidente
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RESOLUCAO N° 08/2024.

SUMULA: REGULAMENTA O PROCEDIMENTO PARA
PEQUENAS COMPRAS E PRESTACAO DE SERVICOS DE PRONTO
PAGAMENTO, NOS TERMOS DO §2° DO ART. 95 DA LEI
14.133/2021, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS COMO ESPECIFICA.

A Céimara de Vercadores do Municipio de Cruz Machado- Estado do
Parand, APROVOU, ¢ cu EZEQUIEL JUNGLES DE CAMARGO, Presidente deste
Poder Legislativo Municipal, e em conformidade com o artigo 37, inciso XTI, alinea "
e" do nosso Regimento Interno, e considerando a Lei Federal n® 14.133, de 1° de
Abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos); PROMULGO a

seguinte Resolugéo:

Art. 1- Fica regulamentado o disposto §2° do art. 95 da lei 14.133/2021,
para instituir o contrato verbal para pequenas compras ou de prestagio de servigos de
pronto pagamento, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Cruz Machado-

Estado do Parana.

Artigo 2 - Serd considerado valido o contrato verbal com o poder
Legislativo do Municipio de Cruz Machado-PR., para a realizagdo de pequenas
compras ou presta¢do de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de
valores ndo superiores a R$ 11.981,20 (onze mil novecentos e oitenta e um reais e
vinte centavos) conforme dispde o §2° do art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, alterado
pelo Decreto Federal n® 11.871 de 29 de dezembro de 2023, validos para o exercicio
financeiro de 2024.

Paragrafo dnico: A atualizagio dos valores de que trata o caput do artigo

2° desta Resolugdo seguira a lei federal.

Art. 3- Scrio consideradas como .pequenas compras ou prestagio de

servigos de pronto pagamento, as despesas que ndo possam subordinar-se ao
L]
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procedimento normal de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, dentro do limite

estabelecido no Art. 2, e ainda:
I — com baixo valor da contragdo para aquisi¢do de bens ou servigos, até o
limite estabelecido junto ao artigo 2° desta resolugdo, sendo
expressamente proibido o fracionamento da despesa para adequagio os
limites estabelecidas nesta resolugdo;
Il- para atividades de garantia da continuidade do servico publico e
atividades subsidiarias;
[lI- atividades ndo programadas ¢ inclusive aquisigdo de materiais
permanentes, de expediente, de consumo, manutengdo ¢ conservagio das
instalagdes, assim como, pequenos servigos de manutengdo do prédio
do Poder Legislativo e de seus equipamentos, necessirios para
continuidade do funcionamento dos servigos publico e de proporcionar

' seguranga aos usuarios,

IV- para pagamento de taxas, tarifas, contribui¢des previdencidrias, custas
judiciais ¢ extrajudiciais, tarifas bancarias, emolumentos, reprodugdes de
documentos e publicagdes diversas;
V - taxa de inscrigdo em cursos, palestras, reunides e eventos em geral.
que tenham como objetivo a capacitagdo, o treinamento, o
aperfeicoamento de pessoal e a representagdo deste Poder, os quais
devem ser autorizados pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal;
VI- scrvigos postais, servigos de graficos, fotogrificos. confecgdo de
carimbos, confecgdo de chaves e demais servicos de chaveiro;
VII - aquisi¢do de certificado digital:
VIII - Aquisicdo ou contratagdo urgente, decorrente de inexisténcia ou
insuficiéncia eventual de material de almoxarifado ou de servigo, desde
que nao exista procedimento licitatorio ou contrato vigente para o

forecimento do respectivo material ou servigo;
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IX- despesas decorrentes de revisdo, manutengio e concerto do veiculo
oficial;

X- Aquisi¢do de combustiveis;

IX - Despesas de transporte aéreo, passagem terrestre e diarias, de
servidor plblico e agente politico que estejam comprovadamente a
servigo ¢ a interesse do Poder Legislativo Municipal;

X - outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagdo de procedimento normal de licitagdo, dispensa

ou inexigibilidade;

Art.4-O procedimento para as pequenas compras e prestagio de servicos
de pronto pagamento fica limitado & disponibilidade orgamentiria decorrente da Lei
Or¢amentaria Anual, sem prejuizo da observancia dos procedimentos previstos para
licitagdo ou seu afastamento;

§1 -O regime especial de execugdo de que trata esta Resolu¢do visa a
garantir a elicacia do servigo publico ¢ devera observar os principios da contratagio
mais vantajosa e da economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

§ 2- As despesas pertinentes ao procedimento para as pequenas compras e
prestagdo de servigos de pronto pagamento, serdo precedidas de empenho nas suas
respectivas rubricas orgamentérias, observado os ditames da Lei n°4.320, de 17 de
margo de 1964, observada a proibigdo de fracionamento de despesa a fim de atender o

limite disposto junto ao art. 2° desta resolugdo.

Art. 5- A pesquisa de pregos é dispensavel nas hipoteses de pequenas
compras, podendo a contratagdo/compra ser feita com o unico orgamento, desde que
0 agente requisitante efctue verificagdo prévia se o prego ¢ compativel com o prego
de mercado, dispensando a formalizagio dessa verificagdo, respondendo o agente que

requisitou a compra rovada a aquisi¢do por pregos excessivos;
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Art. 6- As contratagdes que tratam esta resolugdo podem ser efetuadas
através de contrato verbal, nos termos do que autoriza o §2° do art. 95, da Lei
14.133/2021, porém estas contratagdes devem atender os ditames da Lei 4.320/64, em
relagdo a empenho, liquidagdo e pagamento.

Art. 7- Fica expressamente proibidas s pequenas compras e contratagio
de prestagdo de servigos de pronto pagamento sem observéncia do disposto nesta
Resolugdo e Lei Federal 14.133/2021. '

Art. 8- Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagio.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Cruz Machado-PR., cm 28 de

maio de 2024. g '
'JUNGZES‘B(CAMARGO

Presidente
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RESOLUCAO N° 09/2024.

SUMULA: Dispde sobre a aplicagdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), no
dmbito da Camara Municipal de Cruz Machado-Estado do Parana.

A Camara dc Vcreadores do Municipio de Cruz Machado- Estado do Parana,
APROVOU, ¢ cu EZEQUIEL JUNGLES DE CAMARGO, Presidente deste Poder
Legislativo Municipal, € em conformidade com o artigo 37, inciso XII, alinea " e" do
nosso Regimento Inteno, PROMULGO a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°- Esta Resolugdo dispde sobre a aplicagdo da Lei Federal n°

13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD),
no dmbito da Cdmara Municipal de Cruz Machado-Estado do Parana.

_Pardgrafo dmico: - Para os fins desta Resolugdo, adotam-se as

terminologias previstas no art. 5° da Lei n°® 13.709/2018.

Art. 2° Consideram-se legitimos interesses da Cimara Municipal de Cruz
Machado, Estado do Parana, sem prejuizo de outras hipdteses, o exercicio das
fungdes legislativa, de fiscalizagdo, de controle externo, de assessoramento, julgadora
e de administragdo interna, as atividades de representagdo do povo, o incentivo a

participagdo popular nas decisdes legislativas e a preservagdo historica.

Art. 3° As atividades em que a Cdmara Municipal de Cruz Machado, PR.,
no exercicio de suas competéncias, realizar o tratamento de dados pessoais serdo
quando necessarias discriminadas em instrugdo normativa ou Portaria expedida pela
Mcsa Dirctora.

Pardgrafo tinico. A previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as
praticas utilizadas para a execug@o das atividades referidas no caput deste artigo serdo
informados, de forma clara e atualizada, no Portal da Transparéncia, em se¢do

especifica sobre tratamento de dados pessoais.
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Art. 4° A Camara Municipal de Cruz Machado/PR, exercendo as
atribuigdes de controladora, mantera registro das operagdes de tratamento de dados
pessoais que realizar, especialmente quando baseado no legitimo interesse.

Paragrafo dmico. O registro de que trata o capur também podera ser
realizado pela Cdmara Municipal de Cruz Machado/PR, ou, por qualquer empresa
contratada quc atuc como operadora de dados pessoais, a qual fica subordinada a csta

Resolugdo.

Art, 5° - Esta Resolugdo ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais:

I - realizado por gabinetes parlamentares, liderangas, bancadas, blocos
parlamentares e frentes parlamentares, quando néo s¢ utilizar sistemas institucionais
da Camara Municipal de Cruz Machado;

I1- - realizado para fins exclusivamente:

' a) jornalisticos e artisticos; ou

b) académicos, aplicando-se a esta hipétese os arts. 7° e 11 da Lei Federal
n® 13.709/2018;

III - realizadas para fins cxclusivos de:

a) segurang¢a interna da Camara Municipal de Cruz Machado;

b) seguranga publica;

¢) defesa nacional;

Paragrafo tmico. O vereador sera informado, no inicio de cada
Legislatura, das atividades previstas no inciso I, nas quais exercera as atribui¢des de
controlador de dados pessoais, mediante Termo de Ciéncia e Responsabilidade, na

forma do Anexo I desta Resolugéo.

Art. 6° A Mesa Diretora designarda o encarregado pelo tratamento dos
dados pessoais no ambito da Camara Municipal de Cruz Machado, para os fins do art.
41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

——
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§1° Sera assegurado ao encarregado continuo aperfeigoamento dos temas
de privacidade e protegdo de dados pessoais, observada a disponibilidade
orcamentaria e financeira da Camara Municipal de Cruz Machado.

§2° A identidade e as informagdes de contato do encarregado serdo
divulgadas no Portal da Transparéncia, cm scgdo cspecifica sobre tratamento de

dados pessoais.

Art. 7° Além das atribui¢des de que trata o §2° do art. 41 da Lei Federal
n° 13.709/2018, cabe ao encarregado:

I - auxiliar a Camara Municipal de Cruz Machado a adaptar scus
processos de acordo com a Lei Federal n® 13.709/2018;

II - trabalhar de forma integrada com os operadores, de forma a garantir o
monitoramento regular e sistemadtico das atividades destes;

"TII - submeter & Mesa Diretora, sempre que julgar necessario, matérias

atinentes a esta Resolugdo;

IV - elaborar o Relatorio de Impacto de Protegdo aos Dados Pessoais,
quando solicitado;

V - executar outras atribuigdes determinadas pela Mesa Diretora para

protegdo de dados pessoais.

Art. 8° O encarregado terd acesso irrestrito a todas as operagdes de

tratamento de dados pessoais no ambito da Cdmara Municipal de Cruz Machado-PR.

Art. 9 Os sctores/departamentos deverdo comunicar ao encarrcgado:

I - a existéncia de qualquer tratamento de dados pessoais na unidade
administrativa;

1I - possivel conflito entre a protecdo de dados pessoais, o principio da
transparéncia ou outro interesse publico;

111 - qualquer outga situagdo que precise de’analise e encaminhamento.

( s/
7‘\__ i

/
/
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Art. 10 O encarregado comunicard 4 Mesa Diretora a ocorréncia de
incidente que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares.

Art. 11 Os requerimentos do titular de dados, formulados nos termos do
art. 18 da Lei Federal n° 13.709/2018, serdo direcionados ao encarregado, e deverdo
observar os prazos previstos na Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 12 No atendimento aos requerimentos dos titularcs de dados, o
encarregado deveré obscrvar a garantia da prevengdo a fraude ¢ a seguranga do titular
de dados.

§1° O requerimento somente serd atendido mediante apresentagio de
comprovante de identidade do titular de dados pessoais.

§2° No caso de titular incapaz, devera ser apresentado comprovante de
identidade do incapaz ¢ de um dos pais ou responsavel legal.

§3° O fomecimento de informagdes relativas a dados pessoais de terceiros
a procurador somente serd realizado mediante a apresentagdo de procuragdo e
comprovante de identidade do procurador e do titular de dados.

§4° Em qualquer dos casos referidos nos §§ 1° a 3°, devera ser
apresentada Declaragdo de Autenticidade pelo requerente, na forma do Anexo II desta
Resolugao.

§5° Para fins de comprovagio de identidade, referida nos §§ 1° a 3°, serd
aceita a apresentacdo de Carteira de Identidade (RG), Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH), passaporte ou documento de identidade emitido por érgio de
classe.

Art. 13- A Mesa Diretora expedira quando necessirias normas ou
medidas administrativas necessérias ao cumprimento da Lei n® 13.709/2018 ¢ desta

Resolugdo, se for necessario, mediante Instrugdo Normativa ou Portaria.

Art. 14 Compete & Mesa Diretora da Camara Municipal de Cruz
Machado: : ™
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I - identificar e avaliar, com apoio do encarregado, os processos de
tratamento e protegdo de dados pessoais existentes no dmbito da Cdmara Municipal
de Cruz Machado/PR;

Il - assegurar o cumprimento das normas relativas 4 protegdo dos dados
pessoais, de forma adequada aos objetivos da Lei n°® 13.709/2018:

I - recomendar medidas indispensaveis a implementagio e ao
aperfeicoamento das normas ¢ procedimentos necessarios ao correto cumprimento da
Lei n® 13.709/2018;

IV - elaborar normas de procedimento necesséarias ao cumprimento da Lei
n® 13.709/2018 e desta Resolugéo;

V - encaminhar ao encarregado informagdes que venham a ser solicitadas
pela Autoridade Nacional de Protegdo de Dados;

VI - atender as solicitagdes encaminhadas pelo encarregado buscando
cessar eventuais violagdes a Lei Federal n® 13.709/2018 ou apresentar justificativa
fundamentada,

Art. 15- Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio

revogando-se somente as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Cruz Machado-PR., em 03 de
junho de 2024, / .

L— < C;/’/
EZEQUIEL JUNGLES DE CAMARGO
4 Presidente



CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ MACHADO
Estado do Parand
Av. Presidente Getulio Vargas s/ n2. Centro
Fone/Fax (042) 3554-1404 - CEP 84620-000 - Cruz Machado/PR
e-mail: cmcruzmachado@gmail.com

ANEXO I DA RESOLUCAO 10/2024.
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE (modelo)

Eu, nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, inscrito no CPF n°
XXX XXX.XXX-XX, declaro ciéncia de que, durante o exercicio do mandato parlamentar de
vereador na XX* Legislatura da Camara Municipal de Cruz Machado-Estado do Parang,
quando realizar atividades de tratamento de dados pessoais relacionadas ao desempenho do
mandato por gabinetes parlamentares, liderancas, blocos parlamentares e frentes
parlamentares, em que niio forem utilizados sistemas institucionais da Cimara Municipal
de Cruz Machado, exercerei as atribui¢des de controlador de dados pessoais, nos termos da
Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD).

Cruz Machado/PR,(data)

(assinatura)

Nome Vereador

ANEXO I1 -DA RESOLUC.&O N° 10/2024. (MODELOQ)

DECLARACAO DE AUTENTICIDADE

Eu, nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, inscrito no CPF n°
XXX XXX XXX-XX, declaro, sob as penas da lei penal e, sem prejuizo das sangdes

administrativas e civeis, que as copias dos documentos anexados sdo auténticos e condizem

com o documento original.
Cruz Machado/PR,(data)

(assinatura)

Nome Vercador
L3
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PORTARIA n.° 12/2024.
DATA: 18 de julho de 2024.

SUMULA:Nomeia servidor para desempenhar a fungdo de
encarregado pelo tratamento de dados pessoais da Camara de
vereadores do Municipio de Cruz Machado-PR, e da outras
providéncias.

A mesa diretiva da Camara de Vereadores do Municipio de Cruz
Machado-Estado do Parana, exercicio 2024, no uso de suas atribuicoes legais e,
em cumprimento a Lei Federal 13.709 de 14 de agosto de 2018 e Resolugdo n.°
06/2024, de 03 de junho de 2024, desta Casa de Leis, resolve:

NOMEAR

Art.1° - O servidor Giovani Rodrigues Mazur, matricula funcional n.° 043,
para desempenhar fungéo de encarregado pelo tratamento de dados pessoais da
Camara de vereadores do municipio de Cruz Machado-Estado do Parana, em
atendimento ao art. 41°, da Lei Federal n.° 13.709, de 14 de agosto de 2018 e art. 6°
da Resolugdo n.° 09/2024, de 03 de junho de 2024, desta Casa de Leis.

Art. 2°- Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao,

revogadas as disposicoes em contrario.

Mesa diretiva da Camara de Vereadores do Municipio de Cruz
Machado-Estado do Parana, em 18 de julho de 2024.

EZEQUIEL JUNGLES DE CAMARGO
Presidente

EZEQUIEL ORTIZ DOS SANTOS
Vice Presidente

ROBERTO ZAY VILPERT
Primeiro Secretario

LUIS ANTONIO PRESZNHUK
Segundo Secretario




5. Sintese das Avaliagdes:

Com base nas orientagBes e exigéncias contidas na Instru¢do Normativa — CIM n2006/2015,
temos em anexo, todas as verificagdes realizadas pela Auxiliar de Controle Interno do Poder
Legislativo Municipal.

6. Consideragdes relevantes e medidas recomendadas

Os relatdrios emitidos pela Auxiliar de Controle Interno da Cdmara Municipal, sdo
fundamentais para o efetivo funcionamento da Controladoria Interna Municipal. Com o
acompanhamento concomitante aos fatos, é possivel a verificacdo de eventuais falhas e suas
imediatas corre¢des. Desta forma n3o evidenciamos nenhum fato que fosse motivo de

ressalva ou irregularidade no periodo avaliado.

Colocamo-nos a disposigdo para quaisquer esclarecimentos.

Cruz Machado, 07 de agosto de 2024.

Kelly F. Romeike Nadolny

Controladora Interna



