RELATORIO

Relatério bimestral referente aos meses de junho a 20 de julho de 2023, conforme as
orientacdes e exigéncias contidas na Instru¢io Normativa expedida pelo Controle
Interno Municipal — CIM sob n°® 006/2015.

Acompanhamento sistemdtico, buscando evitar o cometimento de falhas, bem como
identificar quaisquer ocorréncias que possam vir a comprometer os resultados
operacionais € contabeis.

CONTABILIDADE:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se ha escrituragdo regular do X

Didrio e Razdo.

Verificar se a escrituracao se da X

simultaneamente no Sistema Orcamentario,

Financeiro e Patrimonial.

Verificar se a contabilizac¢do se da X

mediante documentacdo idonea.

Verificar se a contabilizagdo € feita X

tempestivamente.

Verificar se estdo sendo obedecidos os X O efetivo cumprimento

principios contdbeis. dos principios, normas
e convengoes
contdbeis.

Verificar se os diversos setores suprem a X

contabilidade com informacdes para

registro.

DIARIAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se as solicitacdes de didrias estdo X

sendo por escrito.

Verificar se as didrias estdo sendo X

comprovadas com notas fiscais ou com

algum outro comprovante.

Verificar se o limite de até 05 (cinco) X Devidamente

didrias mensais para vereadores ou respeitados os limites

servidores esta sendo respeitado. de  didrias, ~ nunca
excedendo o limite.

Verificar se as didrias estdo sendo X

publicadas no Didrio Oficial do Municipio.

CONTROLE DAS RECEITAS:

\ ITEM | REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO |
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Verificar as transferéncias financeiras do X
Executivo para o Legislativo.
Verificar as transferéncias das receitas de X
aplicagoOes financeiras.
Verificar as transferéncias de IRRF para o X
Executivo.
CONTROLE DAS DESPESAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar o controle das dotacdes e X

respectivos saldos.

Verificar o cumprimento dos estagios
(empenho, liquidagdo e pagamento).

assina o empenho.

X
Verificar se o ordenador é quem efetivamente X
X

Verificar se estdo sendo identificados: o
ordenador, liquidante e responséavel pelo
pagamento.

Verificar se consta nas notas de empenho o X
nimero dos respectivos processos licitatorios.

TESOURARIA:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Verificar se estdo sendo feitas regularmente as X
conciliacoes dos saldos bancarios.
Verificar se ndo existe cheques assinados em X Este Poder
branco. Legislativo ndo
atua com cheques.

Verificar se os saldos bancérios conferem X
com o contdbil.

CONTROLE PATRIMONIAL:
ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO
Nomeacao de comissao para os bens X

pertencentes ao patrimonio.

Ficha individualizada e informatizada.

Identificag¢do do setor responsdvel.

Verificar o estado de conservacgao.

Verificar se estdo identificados por etiqueta.

Verificar se existe controle sobre baixa.

Verificar se € feita a reavaliacdo anualmente.

Verificar se existe um arquivo devidamente
organizado com toda a documentagao.

Verificar se esta escriturado na contabilidade.

PR DR PR PR PR PR < X

Verificar se estd sendo feita a depreciacao.
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COMPRAS E SERVICOS:

conformidade com a Lei 8666/93.

ITEM REGULAR | IRREGULAR | OBSERVACAO

Verificar se as compras sao centralizadas. X

Verificar se existe algum planejamento das X

compras.

Verificar se os cadastros de fornecedores X A Camara

estdio atualizados. Municipal além de
manter atualizado o
cadastro de
fornecedores,
utiliza ainda, o
cadastro de
fornecedores do
Municipio para
suas licitacoes.

Verificar se foi instituida a Comissao X

Permanente de Licitagdes.

Verificar se sdo feitas pesquisas de pregos. X

Verificar a exigéncia de certidoes em X

0Obs. Acompanhamento de todas as despesas com materiais de expediente, copa e cozinha, materiais
de limpeza e género alimenticio, adquiridos no periodo, ndo encontrando qualquer irregularidade

nessas aquisicoes.

RECURSOS HUMANOS:

ITEM

REGULAR

IRREGULAR

OBSERVACAO

Verificar o controle de admissao/demissio de
servidores.

X

Realizagdo de
concurso publico no
ano de 2010, tendo
este  orgdao 05
servidores efetivos e
nenhum cargo em
comissdo ocupado
no momento.
Criacdo de
Resolugdo sob n°
00172017, que trata
das atribuicoes dos
cargos, bem como,
com a Lei
Municipal n’
1623/2018  dispos
sobre o percentual
minimo de 10% de
cargos em comissao
a serem ocupados
por servidores
efetivos.

Verificar se existe pasta funcional
individualizada e atualizada.

Verificar a forma de controle e frequéncia.

Controle de
Jfrequéncia
realizado através de
ponto biométrico.
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As horas
trabalhadas  além
da jornada do
servidor,  quando
autorizadas, estdo
sendo descontadas
em folgas tiradas
pelo servidor,
conforme banco de
horas mantido pelo
setor especifico.

Verificar a forma de avalia¢do de servidores X Plano de Cargos,
para promogao. Carreira e
Remuneragdo.
CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR OBSERVA(;AO
Verificar se esta havendo retencao e X
contabilizacdo.
Verificar o recolhimento da contribuicao X
propria e retida.
MANUTENCAO DE VEICULOS OFICIAIS:
ITEM REGULAR | IRREGULAR OBSERVACAO
Verificar se as atividades de transporte e X
utilizac¢do dos veiculos sdo planejadas.
Verificar se estd sendo mantida a devida X Fora notificado e
conservagio dos veiculos fiscalizando a ;’\l/ado CLié”?ilﬂl a
13 = 2 . ova egisiatura
ut’lhz.agao adequada em beneficio do servigo 20212004 gso re o
publico. a Resolucdo n°
0172015 desta
Camara Municipal,
a qual trata das
normas relativas ao
uso do veiculo
exclusivo desta
Casa, quando de
sua utilizagdo,
assim como, por
meio de
determinacdo  da
Presidéncia  deste
Poder  legislativo
Municipal, o
condutor assina
termo de
responsabilidade
ao utilizar-se do
veiculo oficial.
Verificar se os veiculos estdo em condi¢gdes de X

uso para pronto funcionamento.
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Verificar o controle de reposi¢ao de pecas, X
fornecimento de pneus, consumo de
combustiveis e lubrificantes, manutencao e
conservagado dos veiculos.

Verificar se os veiculos, quando nao X
utilizados, estdo sendo estacionados em local
definido pela autoridade competente.

Verificar se o preenchimento do didrio de X
bordo esta sendo feito corretamente.

Demais observacoes:

*  Comprovante referente a agenda de obrigacoes do TCE — PR apontando que o orgdo se
encontra em dia com suas obrigacoes junto ao TCE - PR e entrega SIM-AM segundo
prazos estipulados pela agenda de obrigacdes do TCE-PR (ANEXO 01).

* Resposta enviada referente ao questiondrio do Indice de Transparéncia da Administracdo
Piublica, instituido pelo Tribunal de Contas do Parand para medir em parceria com a
sociedade o grau de transparéncia dos portais eletronicos dos entes puiblicos.

Cruz Machado, 20 de julho de 2023.

Francieli Ap. Zakseski
Aucxiliar de Controle Interno da Camara Municipal de Cruz Machado - Parana
Designada pela Portaria n° 10/2015
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ANEXO 01

V| f| D N |e J)| Webmail | Intranet ' Mapa do Site

INSTITUCIONAL | TRANSPARENCIADOTCE | CONTROLESOCIAL | FISCALIZAGAO | BIBLIOTECA | JURISPRUDENCIA | SERVICOS [LIEMIEUITENII
| | | |

| |

I

& Servigos Favoritos v
JURISDICIONADOS
Acesso aos Sistemas »

Canal de Comunicag3o (CACO)
Contas Municipais de Governo
Calamidade Pablica

Guia de Governanga de TI

Manual de Cumprimento de DecisGes
Manual de Mandato

Manual de Encerramento de Mandato
Manual de Obras Pablicas

Cartilha Obras Paralisadas

Cartilha para Vereadores

Manual de Licitagdes

IEGM

Diretrizes de Controle Interno

Q Pesquisar

A

A+ A

>t

IMPRENSA | CONTATO

Agenda de Obrigacdes

Aqui 0 gestor municipal vai encontrar informagGes importantes para que esteja em dia com suas obrigagdes junto ao
TCE. Esta € uma ferramenta que o Tribunal coloca a sua disposicdo para facilitar a administragdo dos compromissos,

evitando atrasos e possiveis sangdes.

Municipio: [CRUZ MACHADO

v]

Entidades

- Escolha uma Entidade -

v]

Legenda

AUD - declaragdo sobre a realizagdo de Audiéncia Publica

RREO - declaragdo de publicidade dos J da Execugdo Or; aria
RGF - declaragdo de publicidade dos Relatdrios de Gestdo Fiscal

FP — entrega do médulo de Folha de Pagamento do SIAP

AM - entrega do médulo de Acompanhamento Mensal do SIM

PCA - Entrega do Processo de Prestacdo de Contas Anual

ML — Fechamento do Mural de Licitacdes

ProGov — avaliago de politicas publicas

¢ Emdia @ Item ndo atendido

Entidades AUD RREO RGF FP AM PCA ML PG

©  CAMARA MUNICIPAL DE CRUZ
MACHADO = = = IR

&) MUNICIPIO DE CRUZ MACHADO - - - - - - -
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