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PORTARIA N2. 061/2023

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Antonio  Luis SzaykowskKi,
prefeito do Municipio de Cruz
Machado, Estado do Parana,
no uso de suas atribuicdes
conferidas na Lei Organi-
ca do Municipio, conjugadas
com o disposto no Decreto
Municipal n23678/2021, de
regulamentacdo do manual
de gestdo e fiscalizacdo de
contratos no Poder Executi-
vo Municipal, e nos termos do
art. 67 da lei n? 8.666/93, Lei
de Licitacdes e Contratos Ad-
ministrativos e no sentido de
atingir o interesse publico na
execucado do objeto contrata-
do.

Resolve:

esta Portaria como Fiscal
do Contrato Administrati-
vo, oriundo do Processo de
Compra n2. 11/2023, Dispen-
sa n2 02/2023, cujo o objeto
€ a contratacdo de empresa
especializada para prestacao
de servico de seguro veicular,
destinado aos veiculos sob
numero de frota 1258, 1255,
1257, 1256, 1259, 1272, 1278,
1277 e 1273, pertencentes a
Secretaria de Agricultura e
Secretaria de Saulde desta
municipalidade., os Servido-
res:

Sidnei Milczuk, matricula n°
593.
Galdino Oliveira, matricula n°
1417

Art. 22 Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serdo garantidas pela admi-
nistracdo as condicdes para
o desempenho do encargo,
com a devida observancia do
disposto na lei n? 8.666/93 e
nas normas internas da Pre-

chado - PR, sem prejuizo de
outros atos normativos perti-
nentes, cabera, ainda, no que
for compativel com o contra-
to em execucao:

| - Receber copia do termo
de contrato realizar leitura e
analise rigida do texto e es-
clarecer qualquer duvida com
o gestor do contrato;

Il - Acompanhar e fiscalizar
a execucao do contrato sob
sua responsabilidade e emi-
tir os respectivos relatoérios,
conforme Manual de Gestdo
e Fiscalizacdo de Contratos,
no ambito do Municipio;

Il - Encaminhar os relatorios
e demais atos produzidos ao
gestor do contrato com copia
para a Controladoria Interna
Municipal;

IV - Comunicar formalmente
ao gestor do contrato a ne-
cessidade de celebracdo de
aditivos ou rescisdo, quando
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necessario;
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V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a re-
lacao contratual (greve, chu-
vas, fim de prazo, fragilidade
da seguranca, material inade-
qguado, armazenamento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualguer ocorréncia descon-
forme com as clausulas con-
tratuais, sempre por escrito,
com prova de recebimento
da notificacao (procedimento
formal, com prazo);

VIl - Exigir do contratado
a relacdo nominal dos em-
pregados, com dados infor-
mativos que comprovem o
recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarios;

VIIl - Em caso de obras e
prestacdo de servicos de
engenharia, anotar todas

as ocorréncias no diario de
obras, tomando as providén-
cias que estejam sob sua al-
cada e encaminhando ao
gestor do contrato aqguelas
que fugirem de sua alcada;

IX - Receber e encaminhar
imediatamente as faturas/
notas fiscais, devidamente

atestadas ao Departamento
de Contabilidade da Prefei-
tura, observando previamen-
te se a fatura apresentada
pela Contratada refere-se ao
objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das con-
dicbes de sua habilitacdao e
qualificacdo, com a solicita-
cao dos documentos neces-

sarios a avaliacao;

Xl - Rejeitar bens e servicos
qgue estejam em desacordo
com as especificacdes do ob-
jeto contratado, observando
o contrato e o termo de refe-
réncia;

Xll- Em se tratando de
obras e servicos de engenha-
ria, receber provisoriamente o
objeto do Contrato, no prazo
estabelecido, mediante ter-
Mo circunstanciado assinado
pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto
nas areas competentes em
caso de duvidas técnicas, ad-
ministrativas, controle interno
ou juridicas.

Art. 32. O Departamento de
Compras e Licitacdes dispo-
nibilizara ao Fiscal do Contra-
to, designado nesta Portaria,
copia do contrato, do edital
da licitacao, do projeto basi-
co ou do termo de referéncia,
da proposta da Contratada, e,
oportunamente, dos aditivos,
sem prejuizo de outros docu-
mentos que o fiscal entender
necessario ao exercicio da fis-
calizacao.

Paragrafo unico. Os docu-
mentos mencionados no
caput deste artigo poderao
ser disponibilizados tanto em
meio fisico quanto digital.

Art. 4 Fica garantido ao Fis-
cal do Contrato amplo e ir-
restrito acesso aos autos do
processo administrativo rela-
tivo ao Contrato sob sua fis-
calizacao.

Art. 5° Fica designado como
Gestores do Contrato o Se-

7
cretario Municipal de Agricul-
tura e Meio Ambiente, o Sr.
Silmar Kazenoh e o o Secre-
tario Municipal de Transpor-
tes, o Sr. Marcos Marczal, au-
tores do termo de referéncia
gue deu origem ao processo,
qgue serao responsaveis soli-
darios na fiscalizacdo do con-
trato no que se refere a:

| - Cuidar da prorrogacao do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu térmi-
no, reunindo as justificativas
necessarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitacdo a area com-
petente, para complemen-
to do objeto do contrato no
sentido de garantir a eficacia
dos gastos publicos;

Il - Fazer comunicacao for-
mal a unidade administrativa
competente sobre quaisquer
problemas detectados na
execucao contratual, que te-
nham implicacdes na atesta-
¢ao;

IV - Comunicar as irregulari-
dades encontradas: situacdes
qgue se mostrem desconfor-
mes com o Edital ou Contrato
e com a Lei;

V - Cuidar das alteracdes de
interesse da Contratada, que
deverdo ser por ela formali-
zadas e devidamente funda-
mentadas, principalmente em
se tratando de pedido de ree-
quilibrio econdmico-financei-
ro ou repactuacéo;

VI - Elaborar ou solicitar justi-
ficativa técnica, quando cou-



Diario Oficial

¢

Edicdo n?2655, ano 11- Cruz Machado (PR), Sexta-feira, 17 de Fevereiro de 2023 I 3

ber, com vistas a alteracao
unilateral do contrato pela
Administracao;

VIl - Negociar o Contrato
sempre gue o mercado assim
0 exigir e guando da sua pror-
rogacao, nos termos da Lei;

VIII - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso
de duvidas técnicas, adminis-
trativas, controle interno ou
juridicas;

IX - Formalizar os autos pro-
cessuais, determinando ao
Fiscal do Contrato que faca
juntada de documentos nos
autos de todos os fatos dig-
nos de nota, incluindo acervo
fotografico;

X - Solicitar a autoridade
competente ou providenciar
a substituicdo do Fiscal do
Contrato;

Xl - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizacao
a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre
gue houver descumprimento
de suas clausulas por culpa
da Contratada, acionando os
Orgdos Publicos competen-
tes quando o fato exigir.

Art. 62 Cabera a Controlado-
ria Interna do Municipio, por
meio da realizacdo de audi-
torias, diligéncias ou outras
acdes de controle interno,
avaliar se a fiscalizacao dos
contratos celebrados pelo
Municipio esta atuando de
maneira efetiva e de forma
adeqguada, podendo determi-
nar acoes de correcdes e soli-
citar a substituicao dos fiscais
dos contratos quando for ne-
cessaria.

Art. 72 Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publica-
cao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 17 de fevereiro
de 2023.

ANTONIO LUIS SZAYKOWSKI
Prefeito Municipal

PORTARIA N2. 062/2023

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Antonio  Luis  Szaykowski,
prefeito do Municipio de Cruz
Machado, Estado do Parana,
no uso de suas atribuicdes
conferidas na Lei Organi-
ca do Municipio, conjugadas
com o disposto no Decreto
Municipal n%3678/2021, de
regulamentacao do manual
de gestdo e fiscalizacado de
contratos no Poder Executi-
vo Municipal, e nos termos do
art. 67 da lei n? 8.666/93, Lei
de Licitacdes e Contratos Ad-
ministrativos e no sentido de
atingir o interesse publico na
execucao do objeto contrata-
do.

Resolve:

Art. 1% Fica designado por
esta Portaria como Fiscal
do Contrato Administrati-
vo, oriundo do Processo de
Compra n2. 12/2023, Dispensa
n2. 03/2023, cujo o objeto é
a aquisicao de eqguipamentos
e materiais destinados para o
inicio das atividades do Cen-
tro Municipal de Educacao In-
fantil Domingas Rocco, loca-
lizada no distrito do Santana
desta municipalidade., a Ser-

vidora:

Adelia Sedlaczek, matricula
n° 84.

Carlos Domingues, matricula
n° 1703.

Art. 28 Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,
serao garantidas pela admi-
nistracao as condicdes para
o desempenho do encargo,
com a devida observancia do
disposto na lei n® 8.666/93 e
nas normas internas da Pre-
feitura Municipal de Cruz Ma-
chado - PR, sem prejuizo de
outros atos normativos perti-
nentes, caberad, ainda, no que
for compativel com o contra-
to em execucao:

| - Receber copia do termo
de contrato realizar leitura e
analise rigida do texto e es-
clarecer qualguer duvida com
0 gestor do contrato;

I - Acompanhar e fiscalizar
a execucao do contrato sob
sua responsabilidade e emi-
tir os respectivos relatorios,
conforme Manual de Gestao
e Fiscalizacdo de Contratos,
no ambito do Municipio;

Il - Encaminhar os relatorios
e demais atos produzidos ao
gestor do contrato com copia
para a Controladoria Interna
Municipal;

IV - Comunicar formalmente
ao gestor do contrato a ne-
cessidade de celebracao de
aditivos ou rescisao, gquando
necessario;

\V/ - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a re-
lacao contratual (greve, chu-
vas, fim de prazo, fragilidade
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da seguranca, material inade-
guado, armazenamento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualguer ocorréncia descon-
forme com as clausulas con-
tratuais, sempre por escrito,
com prova de recebimento
da notificacado (procedimento
formal, com prazo);

VIl - Exigir do contratado
a relacdo nominal dos em-
pregados, com dados infor-
mativos que comprovem o
recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarios;

VIII - Em caso de obras e pres-
tacdo de servicos de enge-
nharia, anotar todas as ocor-
réncias no diario de obras,
tomando as providéncias que
estejam sob sua alcada e en-
caminhando ao gestor do
contrato aguelas que fugirem
de sua alcada;

IX - Receber e encaminhar
imediatamente as faturas/
notas fiscais, devidamente
atestadas ao Departamento
de Contabilidade da Prefei-
tura, observando previamen-
te se a fatura apresentada
pela Contratada refere-se ao
objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das con-
dicdes de sua habilitacdo e
qualificacdo, com a solicita-
cdo dos documentos neces-
sarios a avaliacao;

X| - Rejeitar bens e servicos
gue estejam em desacordo
com as especificacdes do ob-
jeto contratado, observando

o contrato e o termo de refe-
réncia;

Xl - Em se tratando de obras
e servicos de engenharia, re-
ceber provisoriamente o ob-
jeto do Contrato, no prazo
estabelecido, mediante ter-
Mo circunstanciado assinado
pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto
nas areas competentes em
caso de duvidas técnicas, ad-
ministrativas, controle interno
ou juridicas.

Art. 32. O Departamento de
Compras e Licitacdes dispo-
nibilizara ao Fiscal do Contra-
to, designado nesta Portaria,
copia do contrato, do edital
da licitacdo, do projeto basi-
co ou do termo de referéncia,
da proposta da Contratada, e,
oportunamente, dos aditivos,
sem prejuizo de outros docu-
mentos que o fiscal entender
necessario ao exercicio da fis-
calizacao.

Paragrafo uUnico. Os docu-
mentos  mencionados no
caput deste artigo poderao
ser disponibilizados tanto em
meio fisico quanto digital.

Art. 42 Fica garantido ao Fis-
cal do Contrato amplo e ir-
restrito acesso aos autos do
processo administrativo rela-
tivo ao Contrato sob sua fis-
calizacao.

Art. 5°. Fica designado como
Gestora do Contrato a Secre-
taria Municipal de Educacao
e Cultura, a Sra. Eliane Adria-
na Matzenbacher , autora do
termo de referéncia que deu
origem ao processo, que sera
responsavel solidario na fis-

calizacao do contrato no que
se refere a:

| - Cuidar da prorrogacao do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu térmi-
no, reunindo as justificativas
necessarias;

Il - Formalizar termo de refe-
réncia e pedido para abertura
de nova licitacdo a area com-
petente, para complemen-
to do objeto do contrato no
sentido de garantir a eficacia
dos gastos publicos;

Il - Fazer comunicacao for-
mal a unidade administrativa
competente sobre quaisquer
problemas detectados na
execucao contratual, que te-
nham implicacdes na atesta-
¢ao;

IV - Comunicar as irregulari-
dades encontradas: situacdes
qgue se mostrem desconfor-
mes com o Edital ou Contrato
e com a Lei;

V - Cuidar das alteracdes de
interesse da Contratada, que
deverdo ser por ela formali-
zadas e devidamente funda-
mentadas, principalmente em
se tratando de pedido de ree-
quilibrio econdmico-financei-
ro ou repactuacéo;

VI - Elaborar ou solicitar justi-
ficativa técnica, quando cou-
ber, com vistas a alteracao
unilateral do contrato pela
Administracao;

VIl - Negociar o Contrato
sempre que o mercado assim
O exigir e quando da sua pror-
rogacao, nos termos da Lei;
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VIII - Procurar auxilio junto as
areas competentes em caso
de duvidas técnicas, adminis-
trativas, controle interno ou
juridicas;

IX - Formalizar os autos pro-
cessuais, determinando ao
Fiscal do Contrato que faca
juntada de documentos nos
autos de todos os fatos dig-
nos de nota, incluindo acervo
fotografico;

X - Solicitar a autoridade
competente ou providenciar
a substituicdo do Fiscal do
Contrato;

X| - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizacao
a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre
gue houver descumprimento
de suas clausulas por culpa
da Contratada, acionando os
Orgados Publicos competen-
tes quando o fato exigir.

Art. 62 Cabera a Controlado-
ria Interna do Municipio, por
meio da realizacdo de audi-
torias, diligéncias ou outras
acdes de controle interno,
avaliar se a fiscalizacdo dos
contratos celebrados pelo
Municipio esta atuando de
maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determi-
nar acdes de correcdes e soli-
citar a substituicao dos fiscais
dos contratos quando for ne-
cessaria.

Art. 7°. Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publica-
cao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 16 de fevereiro
de 2023.

ANTONIO LUIS SZAYKOWSKI
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 063/2023

Designa Fiscal e Atribui Res-
ponsabilidade ao Gestor de
Contrato.

Antonio  Luis Szaykowski,
prefeito do Municipio de Cruz
Machado, Estado do Parana,
Nno uso de suas atribuicdoes
conferidas na Lei Organi-
ca do Municipio, conjugadas
com o disposto no Decreto
Municipal n%3678/2021, de
regulamentacédo do manual
de gestdo e fiscalizacdo de
contratos no Poder Executi-
vo Municipal, e nos termos do
art. 67 da lei n? 8.666/93, Lei
de Licitacdes e Contratos Ad-
ministrativos e no sentido de
atingir o interesse publico na
execucao do objeto contrata-
do.

Resolve:

Art. 18 Fica designado por
esta Portaria como Fiscal
do Contrato Administrati-
vo, oriundo do Processo de
Compra ne. 13/2023, Dispen-
sa n% 04/2023, cujo o objeto
€ a contratacao de empresa
especializada para realizar o
transporte dos integrantes do
Grupo da Melhor Idade AMAI
desta municipalidade, confor-
me especificacdes da Secre-
taria Municipal de Assisténcia
Social em anexo ao processo,
a Servidora:

Michelle Buchen Schorr, ma-
tricula n° 1N23.

Art. 2°. Ao Fiscal do Contrato,
designado no artigo anterior,

serdo garantidas pela admi-
nistracao as condicdes para
o desempenho do encargo,
com a devida observancia do
disposto na lei n? 8.666/93 e
nas normas internas da Pre-
feitura Municipal de Cruz Ma-
chado - PR, sem prejuizo de
outros atos normativos perti-
nentes, caberad, ainda, no que
for compativel com o contra-
to em execucao:

| - Receber copia do termo
de contrato realizar leitura e
analise rigida do texto e es-
clarecer qualquer duvida com
o0 gestor do contrato;

I - Acompanhar e fiscalizar
a execucao do contrato sob
sua responsabilidade e emi-
tir os respectivos relatorios,
conforme Manual de Gestdo
e Fiscalizacdo de Contratos,
no ambito do Municipio;

Il - Encaminhar os relatorios
e demais atos produzidos ao
gestor do contrato com copia
para a Controladoria Interna
Municipal;

IV - Comunicar formalmente
ao gestor do contrato a ne-
cessidade de celebracdo de
aditivos ou rescisao, quando
necessario;

V - Antecipar-se a solucionar
problemas que afetem a re-
lacdo contratual (greve, chu-
vas, fim de prazo, fragilidade
da seguranca, material inade-
quado, armazenamento, etc.);

VI - Notificar a Contratada em
qualquer ocorréncia descon-
forme com as clausulas con-
tratuais, sempre por escrito,
com prova de recebimento
da notificacdo (procedimento
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formal, com prazo);

VIl - Exigir do contratado
a relacdo nominal dos em-
pregados, com dados infor-
mativos que comprovem o
recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarios;

VIl - Em caso de obras e pres-
tacdo de servicos de enge-
nharia, anotar todas as ocor-
réncias no diario de obras,
tomando as providéncias que
estejam sob sua alcada e en-
caminhando ao gestor do
contrato aguelas que fugirem
de sua alcada;

IX - Receber e encaminhar
imediatamente as faturas/
notas fiscais, devidamente
atestadas ao Departamento
de Contabilidade da Prefei-
tura, observando previamen-
te se a fatura apresentada
pela Contratada refere-se ao
objeto que foi efetivamente
contratado, fazendo a devida
conferéncia dos documentos
fiscais que a integram;

X - Fiscalizar a manutencao,
pela Contratada, das con-
dicbes de sua habilitacdo e
qualificacdo, com a solicita-
cao dos documentos neces-
sarios a avaliacao;

Xl - Rejeitar bens e servicos
gue estejam em desacordo
com as especificacdes do ob-
jeto contratado, observando
O contrato e o termo de refe-
réncia;

Xl - Em se tratando de obras
e servicos de engenharia, re-
ceber provisoriamente o ob-
jeto do Contrato, no prazo
estabelecido, mediante ter-
Mo circunstanciado assinado
pelas partes;

Xl - Procurar auxilio junto
nas areas competentes em
caso de duvidas técnicas, ad-
ministrativas, controle interno
ou juridicas.

Art. 32, O Departamento de
Compras e Licitacdes dispo-
nibilizara ao Fiscal do Contra-
to, designado nesta Portaria,
copia do contrato, do edital
da licitacdo, do projeto basi-
co ou do termo de referéncia,
da proposta da Contratada, e,
oportunamente, dos aditivos,
sem prejuizo de outros docu-
mentos que o fiscal entender
necessario ao exercicio da fis-
calizacao.

Paragrafo uUnico. Os docu-
mentos  mencionados  no
caput deste artigo poderao
ser disponibilizados tanto em
meio fisico quanto digital.

Art. 42 Fica garantido ao Fis-
cal do Contrato amplo e ir-
restrito acesso aos autos do
processo administrativo rela-
tivo ao Contrato sob sua fis-
calizacao.

Art. 5°. Fica designado como
Gestora do Contrato a Secre-
taria Municipal de Assisténcia
Social, a Sra. Gabriela Lopes
Nepomuceno, autora do ter-
mo de referéncia que deu ori-
gem ao processo, que sera
responsavel solidario na fis-
calizacdo do contrato no que
se refere a:

| - Cuidar da prorrogacado do
Contrato junto a autoridade
competente (quando for ne-
cessario), que deve ser provi-
denciada antes de seu térmi-
no, reunindo as justificativas
necessarias;

[l - Formalizar termo de refe-

réncia e pedido para abertura
de nova licitacdo a area com-
petente, para complemen-
to do objeto do contrato no
sentido de garantir a eficacia
dos gastos publicos;

- Fazer comunicacao
formal a unidade administra-
tiva competente sobre quais-
guer problemas detectados
na execucao contratual, que
tenham implicacdes na ates-
tacao;

IV -  Comunicar as irregu-
laridades encontradas: situ-
acdes que se mostrem des-
conformes com o Edital ou
Contrato e com a Lei;

V - Cuidar das alteracdes
de interesse da Contratada,
gue deverao ser por ela for-
malizadas e devidamente fun-
damentadas, principalmente
em se tratando de pedido de
reequilibrio econdmico-finan-
ceiro ou repactuacao;

VI - Elaborar ou solicitar
justificativa técnica, guando
couber, com vistas a altera-
cao unilateral do contrato
pela Administracao;

VIl - Negociar o Contrato
sempre que o mercado assim
O exigir e quando da sua pror-
rogacao, nos termos da Lei;
VIl - Procurar auxilio jun-
to as areas competentes em
caso de duvidas técnicas, ad-
ministrativas, controle interno
ou juridicas;

IX -  Formalizar os autos
processuais, determinando
ao Fiscal do Contrato que

faca juntada de documentos
nos autos de todos os fatos
dignos de nota, incluindo
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X - Solicitar a autoridade
competente ou providenciar
a substituicdo do Fiscal do
Contrato;

Xl - Deflagrar e conduzir os
procedimentos de finalizacao
a Contratada, com base nos
termos contratuais, sempre
qgue houver descumprimento
de suas clausulas por culpa
da Contratada, acionando os
Orgdos Publicos competen-
tes quando o fato exigir.

Art. 62 Cabera a Controlado-
ria Interna do Municipio, por
meio da realizacdo de audi-
torias, diligéncias ou outras
acdes de controle interno,
avaliar se a fiscalizacao dos
contratos celebrados pelo
Municipio esta atuando de
maneira efetiva e de forma
adequada, podendo determi-
nar acdes de correcdes e soli-
citar a substituicdo dos fiscais
dos contratos quando for ne-
cessaria.

Art. 72 Esta Portaria entra em
vigor na data de sua publica-
cao.

Prefeitura Municipal de Cruz
Machado - PR, 17 de fevereiro
de 2023.

ANTONIO LUIS SZAYKOWSKI
Prefeito Municipal
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EDITAL N° 001/ 2023 - SEMED

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ASSISTENTES VOLUNTARIOS PARA ATUAREM NO
PROGRAMA TEMPO DE APRENDER

A Secretaria Municipal de Educagao e Cultura de Cruz Machado - Parana torna publico o Edital para a
selecdo e constituicdo do banco de Assistentes de Alfabetizacdo Voluntarios para atuarem nas turmas
de 12 e 2%anos do Ensino Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino, conforme diretrizes do
Programa Tempo de Aprender, instituido pela Portaria n? 280, de 19 de fevereiro de 2020 e a
Resolucdo n? 06 de 20 de abril de 2021.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS DO PROGRAMA

1.1 O Programa Tempo de Aprender tem os seguintes objetivos:

I. elevar a qualidade do ensino e da aprendizagem no ambito da alfabetizagdo, da literacia e da
numeracia, sobretudo nos anos iniciais do ensino fundamental, por meio de abordagens
cientificamente fundamentadas;

Il. contribuir para a consecu¢ao da Meta 5 do Plano Nacional de Educac¢do, de que trata o Anexo a Lei
13.005, de 2014;

Ill. assegurar o direito a alfabetizacdo a fim de promover a cidadania e contribuir para o
desenvolvimento social e econémico do Pais; e

IV. impactar positivamente a aprendizagem no decorrer de toda a trajetéria educacional, em seus
diferentes niveis e etapas.

1.2 S3o diretrizes para a implementacdo da Politica Nacional de Alfabetizagcdo, art. 52 do Decreto n®?
9.765, de 11 de abril de 2019:

. priorizagdo da alfabetizacdo no primeiro ano do ensino fundamental;

Il. incentivo a praticas de ensino para o desenvolvimento da linguagem oral e da literacia emergente
na educacgao infantil;

Ill. integracao de praticas motoras, musicalizagdao, expressdao dramatica e outras formas artisticas ao
desenvolvimento de habilidades fundamentais para a alfabetizacao;

IV. participacdo das familias no processo de alfabetizacdo por meio de acbes de cooperagdo e
integracdo entre familias e comunidade escolar;

V. estimulo aos habitos de leitura e escrita e a apreciagao literaria por meio de a¢des que os integrem
a pratica cotidiana das familias, escolas, bibliotecas e de outras instituicdes educacionais, com vistas
a formacdo de uma educacao literaria;

VI. respeito e suporte as particularidades da alfabetizacdo nas diferentes modalidades especializadas
de educacgao;

Vil.incentivo a identificagdo precoce de dificuldades de aprendizagem de leitura, de escrita e de
matematica, inclusive dos transtornos especificos de aprendizagem; e

Vlll.valorizagcdo do professor da educacao infantil e do professor alfabetizador.

2. DOS REQUISITOS

2.1. Poderao participar do processo seletivo candidatos com o seguinte PERFIL:
* Ser brasileiro ou naturalizado;
* Pessoas com idade minima de 18 (dezoito) anos completos no ato da inscri¢cdo;

* Professores das Redes com disponibilidade de carga horaria;

* Poés-graduados em cursos da area da Educacdo (graduados em cursos de licenciatura);
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* Graduados em Pedagogia ou outras licenciaturas;
* Estudantes de gradua¢do em Pedagogia ou outras licenciaturas;
* Profissionais com curso de Magistério em nivel Médio concluido;
* Estudantes de Magistério em nivel Médio, seguindo critério idade minima de 18 anos
completos no ato da inscricdo;

* Disponibilidade de horario para participar de reunides de formagao, com pessoal técnico
responsavel pelo Programa;

* Capacidade de manter o controle sobre o trabalho pedagdgico em desenvolvimento nas
turmas.

* Capacidade de intensificar agOes voltadas ao apoio e fortalecimento do processo de
alfabetizacao;

* Competéncias, saberes e habilidades para desempenhar a funcdo de Assistente de
Alfabetizacao;

* Experiéncia comprovada na atuagdo com turmas, projetos, atendimento em Alfabetizagdo e
Letramento.

* Além dos requisitos acima sao caracteristicas desejdveis:
| - Lideranga;
Il - Capacidade de Comunicagao e didlogo;
Il - Acolhimento e sensibilidade na realizagao das atividades com criangas.

3. DAS ATRIBUICOES DOS ASSISTENTES DE ALFABETIZAGCAO DO PROGRAMA

3.1. Considera-se o apoio dos Assistentes de Alfabetizacdo ao professor alfabetizador como de
natureza voluntaria nos termos da Lei Federal n? 9.608/1998 — Lei do Voluntariado, sendo que o
servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagdes de natureza trabalhista
previdenciarias ou afim;

3.2. O Assistente de Alfabetizacdo Voluntario apoiard o professor alfabetizador nas Unidades
Escolares ndo vulneraveis considerando os critérios estabelecidos neste Edital;

3.3. O Assistente de Alfabetizacdo Voluntario podera atuar em Unidades Escolares ndo vulnerarieis
de Cruz Machado (periodo minimo de 5 horas em cada turma);

3.4. O Assistente, nas Escolas ndo vulneraveis, poderda atuar em até 4 (quatro) turmas, totalizando 20
horas semanais por periodo, podendo contabilizar até 8 (oito) turmas atendidas. Cada turma serd
atendida por no minimo 60 (sessenta) minutos diarios;

3.5. Sdo atribui¢des do Assistente de Alfabetizacao:

a) Participar do planejamento das atividades juntamente com a Coordenag¢do do Programa na
escola;

b) Cumprir carga horaria de acordo com as diretrizes e especificidades do Programa;

c) Auxiliar o professor alfabetizador nas atividades estabelecidas e planejadas por ele;

d) Acompanhar o desempenho escolar dos alunos, inclusive efetuando o controle da frequéncia;

e) Elaborar e apresentar a coordenacgdo, relatério dos conteldos e atividades realizadas
mensalmente;

f) Acessar o sistema de monitoramento do Programa/CAEd digital, cadastrar as atividades
pedagdgicas desenvolvidas, para que o Professor ou o Coordenador da Escola analisem e
validem posteriormente;

g) Cumprir com responsabilidade, pontualidade e assiduidade suas obrigagGes junto ao
Programa;

h) Realizar as formagGes ofertadas pelo MEC e Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura.
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4. DA BOLSA AUXILIO

4.1. A atuagao do Assistente de Alfabetizacdo é de cardter voluntario, ndo gera vinculo empregaticio,
nem obrigacdo de natureza trabalhista previdencidria ou afim. Considera-se servi¢o voluntario, a
atividade ndo remunerada, que tenha objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos,
recreativos ou de assisténcia social;

4.2. Conforme Portaria n? 280, de 19 de fevereiro de 2020 para o Programa Tempo de Aprender, sera
destinado apoio financeiro ao ressarcimento de despesas com transporte e alimenta¢do dos
Assistentes de Alfabetizacdo Voluntarios, responsaveis pelo desenvolvimento das atividades nas
Unidades de Ensino;

4.3. Conforme as diretrizes do Programa sera concedida, ao Assistente Voluntdrio, uma bolsa auxilio
no valor RS 150,00 (cento e cinquenta reais) mensais por turma atendida;

4.4. Os recursos financeiros para ressarcimento da bolsa auxilio sdo transferidos diretamente pelo
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo / FNDE, as Unidades Executoras (UEx), entendidas
como as Associaces de Pais, Mestres e Funcionarios (APMF’s) das Escolas, que se responsabilizardo
pelo pagamento mensal aos Assistentes Voluntarios por meio de cheque nominal e mediante
preenchimento de relatério de atividades desenvolvidas e recibo individual.

5. DA SELECAO

5.1. A Comissdo de Execucdo e Avaliacdo para o Processo Seletivo Simplificado para Assistentes de
Alfabetizacdo Voluntarios do Programa Tempo de Aprender, foi designada através da Portaria n®
58/2023, responsavel por coordenar e executar todo o processo;

5.2. A selecdo destina-se ao preenchimento de vagas para Assistentes de Alfabetizacdo Voluntdrios
do Programa Tempo de Aprender no ambito do Municipio de Cruz Machado - PR, a serem distribuidas
nas Unidades da Rede Publica Municipal de Ensino, urbanas e do campo localizadas no Municipio de
Cruz Machado — PR;

5.3. A selegdo sera realizada por meio de Prova de Titulos, ou seja, andlise de documentos que
atestem a titularidade e curriculo do candidato conforme item 2.1;

5.4. O Processo Seletivo Simplificado para Assistentes de Alfabetizacdo Voluntdrios serd executado
pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura de Cruz Machado - PR com a participacdo da
Comissao de Execugdo e Avaliagdo do Processo Seletivo Simplificado.

6. DAS INSCRICOES

6.1 A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e aceitagdo tacita das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento dos requisitos
exigidos;

6.2. N3o sera cobrada taxa de inscricado;

6.3. Para se inscrever o candidato devera ENTREGAR o envelope com os documentos solicitados na
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA, junto ao prédio da Prefeitura Municipal de Cruz
Machado, situada a Avenida Vitdria, n? 251 — Centro — Cruz Machado-Pr, contendo os documentos
citados no item 7.1, no periodo de 23/02/2023 a 01/03/2023 com inicio as 8:30 horas do dia
23/02/2023 e encerramento as 16:30 horas do dia 01/03/2023, sendo o horario de atendimento do
setor das 8h30 as 11h30 e das 13h30 as 16h30;

7. DA PROVA DE TITULOS
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7.1. Para a comprovagdo de documentacgdo e titulos, o candidato devera entregar no envelope lacrado os
seguintes documentos:
e Ficha de inscri¢ao devidamente preenchida ANEXO I, com todos os dados solicitados;
e Fotocdpia simples da carteira de identidade (RG) ou Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)frente e
Verso;
e Fotocédpia simples do CPF;
e Fotocdpia simples do comprovante de residéncia;
e Fotocédpia simples do Diploma para candidatos graduados em Pedagogia ou outraslicenciaturas;
e Fotocdpia simples do Diploma para candidatos que possuam Pés - Graduacdo na area da Educacgao;
e Fotocédpia simples do Histdrico Escolar para Profissionais com curso de Magistério em nivelMédio
concluido;
e Fotocdpia simples do Histdrico Escolar para pessoas com formagao concluida em nivel Médio;
e Fotocdpia simples do comprovante de matricula para Estudantes de graduacdo emPedagogia ou
outras licenciaturas;
e Fotocdpia simples do comprovante de matricula para Estudantes de Magistério em nivel Médio;
e Fotocdpia simples do comprovante/declaragdo de atuacdo na area de apoio a docéncia em
Programas/ Projetos: Programa Mais Educacdo, Programa Mais Alfabetizagdo, PIBID, Residéncia
Pedagdgica ou outros na area da educacdo, Estagio na drea da educacao;

7.2. O envelope devera ser enderecado a Comissdo de Execuc¢do e Avaliacdao do Processo Seletivo
Simplificado ANEXO IIl.

7.3. As fotocdpias dos documentos deverdo estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir a
identificagdao com clareza, ndo sendo necessdria a autenticacdo das mesmas;

7.4. As cdpias dos documentos apresentados ndo serdo devolvidas;

7.5. E responsabilidade do candidato, preencher corretamente seus dados no ato da inscricdo sobpena de
indeferimento.

8. DA PONTUACAO

8.1. A avaliacdo dos candidatos, feita por meio da andlise de curriculos comprovados mediante
documentacao, serd de carater eliminatdrio e classificatério;

8.2. A pontuacdo do candidato sera de cardter somatério, conforme descrito na tabela abaixo:

Critérios Itens Maximo Valor de cada especificidade
de pontos
Tempo de atuagdo na docéncia na 10 Sendo 2 (dois) pontos para cada
Rede Publica ou Privada ano de experiéncia comprovada
(maximo de 5 anos)

Experiéncia Tempo de atuagéq comprovado em 5 Ser?do 1 (um) ponto para c.aAda.6

Profissional Programas/ Projetos: Programa (seis) meses de experiéncia
Mais Educacdo, Programa Mais comprovada - maximo de 30
Alfabetizacdo, PIBID, Residéncia (trinta) meses
Pedagdgica ou outros na darea da
Educagdo, Estagio na drea da
Educacao
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Pés — Graduagdo na area da 15 Serd considerado apenas 1 (um)
Educacdo reconhecida pelo titulo

MEC

Graduagao concluida em Pedagogia 25 Sera considerado apenas 1 (um)
ou outras licenciaturas curso

Cursando Graduagdo em Pedagogia 10 Sera considerado apenas 1 (um)
ou outras licenciaturas curso

Curso de Magistério em nivel 20 Sera considerado apenas 1 (um)
Médio concluido curso

Cursando Formagdo em Magistério 10 Sera considerado apenas 1 (um)
nivel Médio curso

Formagcdo concluida em nivel 5 Sera considerado apenas 1 (um)
Médio curso

8.3. Todos os candidatos habilitados serdo considerados aprovados por ordem de classificagdo/ pontuagdo
atendendo o numero de vagas estabelecidas neste edital e constituindo o cadastro reservade Assistentes de
Alfabetiza¢do Voluntdrios do Programa Tempo de Aprender da Secretaria Municipalde Educagdo e Cultura;
8.4. Se ocorrer empate na pontuagdo tera preferéncia, sucessivamente, o candidato que:

a) Possua maior experiéncia de atuagdo comprovada na area da Educacdo;

b) Possua a maior idade;

c¢) Possua menor numero de inscricdo no Processo Seletivo;

8.5. A divulgacdo da classificacdo provisdria sera publicada na data de 10/03/2023 no Diario Oficial
da Prefeitura Municipal de Cruz Machado - PR;

8.6. O candidato sera eliminado caso ndo atenda as exigéncias deste edital.

9. DAS VAGAS
9.1 Serdo disponibilizadas 08 vagas para Assistentes de Alfabetizagao Voluntarios do Programa Tempo de

Aprender no ambito do Municipio de Cruz Machado — PR.

9.2 Os candidatos classificados com maior pontuagdo ocupardao as vagas ofertadas e os demais
permanecerdo em cadastro reserva;

9.3 Dentro da necessidade do Municipio os candidatos classificados no cadastro de reserva serdo
convocados por meio de Edital publicado no Site Oficial do Municipio, a comparecerem na Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura, no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

9.4 A publicagdo do resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera feita em 01 (uma) lista por ordem
decrescente de pontuacao.

10. DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

10.1. O candidato, ao realizar sua inscricdo, também manifesta ciéncia e concordancia quanto a divulgagao
de seus dados em listagens e resultados, tais como aqueles relativos a pontuacgdo, entre outros, tendo em
vista que essas informacdes sdo essenciais para o fiel cumprimento da publicidade dos atos atinentes ao
Processo Seletivo para Assistentes de Alfabetizagdo Voluntarios para o Programa Tempo de Aprender. Ndo
caberdao reclamagdes posteriores nesse sentido, ficando cientes também os candidatos de que,
possivelmente, tais informag¢des poderdo ser encontradas na rede mundial de computadores através dos
mecanismos de busca atualmente existentes ou que venham a ser criados;

10.2. Detectada a falsidade nas documentagdes do item 7.3, sujeitar-se-d4 o infrator as penas da lei,
sujeitando-se, ainda:
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| - Se ja contratado para a vaga que concorreu, utilizando-se de declaragdo inveridica, a pena de
desligamento do Programa;

Il - Se candidato, a anulagdo da inscricao no Processo Seletivo para Assistentes de Alfabetiza¢dao Voluntarios
para o Programa Tempo de Aprender e de todos os atos dai decorrentes;

11. DA LOTAGAO

11.1. Alotagdo acontecera conforme ordem de classificagdo e a necessidade das Unidades Escolares;

11.2. A lotagdo obedecerd a ordem crescente de classificacdo dos candidatos aprovados na selegdo e o
atendimento dos critérios estabelecidos no item 2.1 deste Edital;

11.3. Os candidatos classificados, preenchidos os requisitos constantes no item 2.1. deste Edital, assinardo o
Termo de Adesdao e Compromisso de Voluntariado na Unidade de Ensino;

11.4. O tempo de atuagdo dos Assistentes no Programa Tempo de Aprender sera de 180 dias podendo ser
prorrogado até 240 dias, de acordo com o Plano de Atendimento de cada Unidade de Ensino;

11.5. Em caso de desisténcia sera convocado para lotacdo, o candidato classificado segundo a ordem
crescente de pontos;

11.6. Os candidatos classificados ficam cientes que poderdo ocorrer remanejamentos de lotagdo, conforme
necessidade de cumprimento do plano de atendimento da Unidade de Ensino e resguardado o principio de
interesse publico;

14. DOS RECURSOS

14.1. Apés a divulgacao da Classificagcdo proviséria do Processo Seletivo, o candidato que desejar interpor
recurso, deverd protocolar solicitacdo, ANEXO Il, junto a Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura no dia
03/03/2023 a 06/03/2023, horario da manh3 - 08h30min as 11h30min e Horario da tarde - 13h30min as
16h30min;

14.2. Os recursos interpostos serdo analisados pela Comissdo de Execucdo e Avaliacdo do Processo Seletivo
Simplificado, a qual emitira parecer conclusivo;

14.3. N3o serdo aceitos pela Comissdo os recursos protocolados fora do prazo;

14.4. N3o serdo aceitos recursos decorrentes de erro de preenchimento na ficha de inscricdo e
indeferimento em virtude da auséncia de documentos de apresenta¢do obrigatdria;

14.5. Apds o julgamento dos recursos pela Comissdao de Execugdo, serd divulgado no Didrio Ofical do
Municipio o Resultado dos Recursos no dia07/03/2023.

15. CRONOGRAMA

Divulgagao do edital. 17.02.2023

Periodo de inscricdo 23.02.2023 2 01.03.2023
Publicacdo dos inscritos 02.03.2023

Prazo recursos inscrigdes 03.03.2023 2 06.03.2023
Divulgacdo do resultado dos recursos 07.03.2023
Homologagdo das inscricdes

Periodo de avaliacdo dos titulos 08.03.2023 a2 09.03.2023
Divulgacgdo da classificagao provisoria 10.03.2023

Prazo para recurso da classificagdo provisoria 13.03.2023 a 14.03.2023
Divulgacao dos resultados dos recursos 15.03.2023

Resultado final homologacao 16.03.2023
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16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Os candidatos selecionados deverdo participar de uma formacdo inicial para desempenho de suas
atribuicGes, em local e data a ser definido posteriormente;

16.2. O Assistente de Alfabetizagdo podera ser desligado a qualquer tempo, no caso de:

- Nao estar correspondendo as finalidades e objetivos do Programa;

- Praticar atos de indisciplina, maus tratos desabonadores de conduta pessoal e profissional;

16.3. Os candidatos classificados, que participem da escolha de vagas, deverdo ter disponibilidade de
horarios e dias para desempenhar as atividades como Assistente de Alfabetizagdo Voluntdrio conforme
necessidade das Unidades de Ensino, ndo sendo realizados ajustes de hordrios, turnos ou fungdes;

16.4. Os casos omissos deste Edital serdo analisados e dirimidos pela Comissao de Execucdo e Avaliacdao do
Processo Seletivo Simplificado, designada pela Portaria n2 58/2023.

Cruz Machado, 17 de fevereiro de 2023.

Marisa Aparecida Zakszeski Bogdan
Presidente da Comissdo de Execuc¢do do Processo Seletivo Simplificado
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ANEXO | .
FICHA DE INSCRICAO
DADOS PESSOAIS
NOME COMPLETO: ...uiiiiiiiietee et ettt e ettt e ettt e s s eiree e e s sbbe e e s s ssreeeeesnneeas
RG: e CPF: e
DATA DE NASCIMENTO: ....oeevveeiiiiiiiinene SEXO ()F ()m
ENDERECO:
RU A e e e e e s N2 .
BAIRRO: .oiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeen CEP: oo
MUNICIPIO: ..ot ESTADO.....covuremeeeereeennnes
CONTATO:
TELEFONE: ..cooiiiiiiiec e, E-MAIL: oo e
ESCOLARIDADE:
( ) ENSINO MEDIO
( ) CURSANDO MAGISTERIO
( ) MAGISTERIO CONCLUIDO
() GRADUACAO EM PEDAGOGIA
( ) CURSANDO PADAGOGIA
( ) GRADUACAO CONCLUIDA NA AREA DA EDUCACAO
() CURSANDO LICENCIATURA NA AREA DA EDUCACAO
( ) POS-GRADUACAO
Cruz Machado, .......... Lo LT de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il
FORMULARIO DE RECURSO
A COMISSAO EXAMINADORA:
Nome do Candidato:
RG: N2 Inscrigcao
Area de inscricdo:
Justificativa do candidato - Raz6es do Recurso:
Cruz Machado, ..... Lo [T de 2023.
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ANEXO 11l

A COMISSAO DE EXECUSSAO E AVALIACAO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO-PSS, REFERENTE AO EDITAL N2 001/2023 PARA
ASSISTENTES VOLUNTARIOS PARA ATUAREM NO PROGRAMA TEMPO DE
APRENDER.

Nome do candidato:

Cargo:

Numero da inscrigao:
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17/02/2023

SERVIDOR

Luiz Marcelo Glaza
Luiz Marcelo Glaza
Luiz Marcelo Glaza
Glacir Luis Waligura
Wilson Angelo Brolini
Paulino Comin

Josni Lopes

Rogério Nowak

Jose Maria Ribeiro
Helio Luiz Rockenbach
Pedro de Souza
Claudir Vonei Filipiak
Fernando Hollen
Daniel Tracz

Rotinei Wrublewski
Francisca Loana de Lima

Marina Krul

MATRIC
583
583
583
474
396
450
263

1594
1446
558
482
581
341
1550
1449
1740
1716

SAIDA

15/02/2023
16/02/2023
10/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
15/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
17/02/2023
17/02/2023

RETORNO DIAS

15/02/2023
16/02/2023
10/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
15/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
16/02/2023
17/02/2023
17/02/2023

CUSTO
30.00
30.00
80.00
30.00
30.00
80.00
30.00
80.00
30.00
80.00
80.00
80.00
80.00
30.00
30.00
80.00
80.00

Relatorio de Diarias

VL.UNIT
30.00
30.00
80.00
30.00
30.00
80.00
30.00
80.00
30.00
80.00
80.00
80.00
80.00
30.00
30.00
80.00
80.00

TOTAL
30.00
30.00
80.00
30.00
30.00
80.00
30.00
80.00
30.00
80.00
80.00
80.00
80.00
30.00
30.00
80.00
80.00

DESTINO
Unido da Vitéria
Unido da Vitéria
Irati

Unido da Vitéria
Unido da Vitéria
Irati

Unido da Vitéria
Curitiba

Unido da Vitéria
Curitiba
Curitiba
Guarapuava
Campo Largo
Unido da Vitéria
Unido da Vitéria
Irati

Irati

MEIO TRANSP.

Siena Adm BDG-6C38
Logan BCI-2272
Logan BCI-2272

Kwid FLJ-9F97

Kwid FLJ-9F97

Logan BBL - 9453
Micro AZR-8099

Van BEP-7C60

Micro AZR-8099

Micro AYI-3983

Logan BER 7D15
L200 BCO-4675

Gol BBX - 9790
Ambulancia AVS-9172
Gol BBX - 9790

Siena Adm BDG-6C38
Siena Adm BDG-6C38

Péag. 1

MOTIVO

Viagem a servigo da municipalidade
Viagem a servico da municipalidade
Viagem a servico da municipalidade
Servigos da Secretaria de Transportes
Servigos da Secretaria de Transportes
Servigos atinentes a Sec. de Assisténcia Social
Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Transporte de Pacientes

Reunigo

Reunigo




