Instrugdo Normativa SCI n°® 014/2019

Unidade Responsavel: Controladoria Interna do Municipio - CIM

Unidade Executora: Todas as unidades do Poder Executivo Municipal

Dispoe sobre as ferramentas para
estabelecer o pre¢o estimado ou de
referéncia para aquisicdio de bens e
contratagdo de servicos em geral pelo
Poder Executivo do Municipio de Cruz
Machado - PR, e da outras providéncias.

A Controladoria Interna do Municipio de Cruz Machado, no uso de suas
atribuicGes legais e,

Considerando as disposigdes do art. 3° da Lei Municipal n® 1511/2015, que
atribui a Controladoria a competéncia de fiscalizar os atos administrativos, de forma
prévia, concomitante e posterior, por intermédio da fiscalizagdo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade, aplicacdo das subvencgdes, renuncia de receitas e convénios firmados;

Considerando a atribuicao da Controladoria Interna para elaboragédo das
Instrucées Normativas, nos termos do art. 10, da Lei Municipal n® 15611/2015;

ESTABELECE:
TITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugao Normativa regulamenta o método a ser empregado para
estabelecer o prego estimado ou de referéncia para aquisi¢do de bens, materiais e
contratacdo de servicos em geral através de procedimentos licitatorios a serem
realizados pelo Poder Executivo de Cruz Machado, com o fim precipuo de atender aos
principios basilares da administragdo publica e garantir maior eficiéncia e otimizagao
dos recursos publicos.

TiTULO Il
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° A pesquisa de pregos devera ser realizada mediante utilizacdo das
seguintes fontes:

| — Consulta ao aplicativo “Painel de Pregos”, desenvolvido pelo Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao do Governo Federal,




Il = Consulta ao aplicativo "Menor Prego”, desenvolvido pelo Estado do Parana,
ou outra ferramenta equivalente ou que o substitua;

Il — Consulta a contratacdes similares de outros entes da Federacdo e do
préprio Municipio de Cruz Machado em execugao ou concluidos nos ultimos 180 (cento
e oitenta) dias da data da pesquisa de precos.

IV — Consulta nos pregos publicados em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados, ou de dominio amplo.

V — Consulta no Banco de Pregos Publicos;

VI - Consulta ao Banco de Precos em Saude — BPS — Ministério da Saude, e na
tabela da Camara de Regulacao do Mercado de Medicamentos — CMED — Anvisa, no
gue couber.

VIl — Consulta nas tabelas SINAPI, SINAPRO, SIOP e SICRO, no que couber;

VIl - Pesquisa com fornecedores, a partir de pedido de orgamento ou
presencialmente por servidor publico efetivo, lavrando-se, obrigatoriamente, em autos
de processo administrativo, certidao do ato.

§1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderado ser utilizados de
forma combinada ou néo, observando-se, no minimo, dois dos parametros elencados,
devendo ser priorizados os previstos nos incisos | e lll.

§2° O parametro previsto no inciso Ill sera de contratagGes similares de outros
entes publicos, preferencialmente, da regido Sul e Sudeste do Parana ou do proprio
Municipio de Cruz Machado, em execugdo ou concluidos nos ultimos 180 (cento e
oitenta) dias da data da pesquisa de pregos.

§3° Havido aquisigdo anterior pelo Municipio de Cruz Machado, do bem ou
servico que se pretende adquirir, preferencialmente o preco praticado sera utilizado
também para o resultado da pesquisa de pregos, observando-se o disposto no inciso 1.

§4° A utilizagao de outro método para a obtencdo do resultado da pesquisa de
precos, nao disposto neste artigo, devera ser justificada pelo responsavel.

§5° Serado utilizados, como metodologia para obtengéo do prego de referéncia
para a contratagdo, a média aritmética simples ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais parametros adotados neste artigo, desconsiderados 0s
valores inexequiveis e os excessivamente elevados.

§6° Para desconsideragido dos precos inexequiveis ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§7° Devera o servidor responsavel pela coleta de precos observar as
orientacdes, consultas com ou sem forca normativa e demais decisdes sobre o tema
exaradas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 3° As pesquisas de pregos, utilizando-se o parametro do inciso VIl do artigo
2° poderao ser realizadas por telefone, via e-mail, correspondéncia ou pessoalmente
junto a fornecedores, devendo o responsavel pela pesquisa rubricar e atestar sua
veracidade, observadas as seguintes orientagdes:




I = No caso de pesquisa de pregos realizada por telefone, devem ser registrados
e juntados aos autos, o numero do telefone, a data, o horario, o nome da empresa e das
pessoas que forneceram o orgcamento;

Il - No caso de pesquisa de prec¢os realizada por e-mail ou correspondéncia,
deverao ser juntados aos autos o pedido e a resposta do fornecedor, cuja eventual
auséncia desta resposta devera ser indicada formalmente nos autos;

Il - No caso de pesquisa de pregos realizada pessoalmente junto a
fornecedores, devera ser juntado aos autos, documento em nome da empresa,
contendo o CNPJ, a data, o nome e a assinatura do representante ou responsavel pelo
fornecimento do preco.

Art. 4° Para as pesquisas de pregos no mercado via e-mail ou por
correspondéncia deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

| — Apds 5 (cinco) dias uteis, contados da emissdo do e-mail ou da
correspondéncia, ndo havendo resposta, o responsavel pela pesquisa de pregos
devera reiterar o pedido;

Il — Decorrido o prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da emissdo do
primeiro e-mail ou da primeira correspondéncia, os procedimentos relacionados
a estimativa de pregos poderdo ser continuados com base nas propostas ja
obtidas, ainda que em numero inferior a 3 (trés), desde que comprovado que os
procedimentos previstos neste artigo foram adotados.

Art. 5° As pesquisas de pregos no mercade poderao ser realizadas na internet,
em sitios eletrénicos de dominio amplo ou em outros sistemas informatizados, devendo
o responsavel pela pesquisa rubricar e atestar sua veracidade, observadas as seguintes
orientagodes:

| — No caso de pesquisa de precos realizada em sitios eletrénicos de dominio
amplo ou lojas virtuais, devera ser juntada aos autos a copia da pagina pesquisada em
que conste o preco, a descrigdo do bem, assim como a data e a hora da pesquisa;

I — No caso de pesquisa de pregos em sitios, midias ou publicagdes
especializadas, devera ser juntada aos autos a cépia da capa, se houver, e da pagina
pesquisada ou, alternativamente, indicando a referéncia e a pagina pesquisada.

Art. 6° Ndo serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou
de intermediacdo de vendas.

Art. 7° A pesquisa de precos devera ser juntada ao pedido de licitagao ou
alteracao contratual, atentando-se para as seguintes orientagdes minimas:

| — Todos os documentos que comprovem a pesquisa de pregos deverao ser
devidamente assinados e datados pelo servidor responsavel pela coleta.

Il - Os fornecedores pesquisados devem ser do ramo pertinente a contratagéao
desejada.

Il = Nao podera haver vinculo societario entre as empresas pesquisadas.




TiTULO NI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Compete, cumulativamente, ao Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacbes, Pregoeiro, Chefe do Departamento de Compras, Secretario de
Administragdo e a Controladoria Interna Municipal, a qualquer tempo, verificar se a
pesquisa de precos foi realizada, observando-se os parametros desta Instrugdo
Normativa.

Paragrafo Unico. A ndo observancia dos parametros deste Decreto, acarretara
na nulidade da pesquisa de pregos.

Art. 9° Constatada a inviabilidade da obtengao de precos nas formas previstas
nesta Instrucdo Normativa, poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias,
desde que devidamente justificados pela autoridade competente.

Art. 10. Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente,
sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

Art. 11 Os casos omissos nesta Instrucao Normativa serao resolvidos pela
Controladoria Interna Municipal.

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagao.
Edificio da Prefeitura Municipal de Cruz Machado, em 21 de outubro de 2019.

K

Kelly Romeike Nadolny

Controladora Interna




